P prodemge

PASSO A PASSO PARA ASSINAR UM DOCUMENTO NO MS-WORD

1) Apos salvar o documento, conecte o seu token ou cartdo para assinar o documento.
Para isso, clicar no simbolo da Microsoft no canto superior esquerdo no Word 2007;
Na versdo do Word 2010 deve-se clicar no botao “Arquivo”.
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PASSO A PASSOPARA ASSINAR UM DOCUMENTO NO WORD.

1) Apéssalvar o documento, clicar nosimbolo da Microsoft no canto superior esquerdo;
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2) No word 2007 Clicar em Preparar / Adicionar uma assinatura digital, conforme a
imagem abaixo.
No Word 2010 deve-se clicar no Botdo “Proteger Documento” entdo sera exibido a
opcado “Adicionar uma Assinatura Digital”

@E b-5 Documenta - Wicrasoft Ward i
; Bdbicin

D Hovo Preparar ownm para distribuicio =317

- eﬂ Localizar =
EE PBropriedades ‘AthCxDz' assbceoe AaBbCi AaBbce AAB aesice = JA & ‘
o BT Eba 2 edite as  proprisdads o documento, como Thuls, Autor S| — —— - i s . - SO
L7 Aorir & Palavras.chav [ESES 2 = estinoe~ | I Selecionar -
Inspecionar Documento i) = Edicio
H Salvar Verifique sz existem metadadas acultas ou informaches paszoais T
= no documento. 2 . L

= s

& Adicionar uma Assinatura Digital |

Garanta. ¥
‘assinatura digital invisivel.
Aol v
Infan @ Pressione FL para obter mais ajuida. Lne_o somente
Ieitura;

= #] 3 Executar Verificador de Compatibilidade
Procure recursos sam suparte das versdas anteriores da Word.
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3) Aparece a seguinte mensagem:

Microsoft Office Word

X

Az assinaturas digitais do Microsoft Office combinam a familiaridade da experigncia de assinar um papel com a conveniéncia de um formato digital. Embora este

reCUrso proporcione aos usudrios a capacidade de confirmar a integridade de um documenta, as leis comprobatdrias podem variar de acordo com a jurisdicéo.
Partanto, a Microsoft ndo pode garantir a observancia legal de uma assinatura digital. Os provedores de servicos de assinatura digital disponiveis no Office

Marketplace podern oferecer outros niveis de garantia nas assinaturas digitais,

™ Mo exibir esta mensagem novamente

| Servicos de Autenticacao do Office Marketplace., .. I oK |

4) Clique em “OK” e em seguida informe no campo “Objetivo da assinatura” o texto

“Altera¢do de dominio” e clicar em “Assinar”:

assmar 2|

@ Consults informacies adicionais sobre o que vocé estd assinando...

Yoré estd prestes 3 adicionar uma assinatura digital a este documento, Essa assinatura
nao aparecera no conteddo deste documento.,

Objetivo da assinatura deste documento:

Alteracdo de dominio

Assinando como:  LUIZ CARLOS MORATO DA SILVA JUNIOR Alterar... |

Emitido por: AC PRODEMGE G3
Assinar I Cancelar |

5) O gerenciador do dispositivo (token ou cartdo) solicitara a senha do mesmo:

x
Log On no eToken ETO?E I'l

Insetir a senha do eToken
.

Mome do eToken: IM:::ratl:l

Senha: I **********l

Idioma Atual: PT

Ik | | Cancelar

6) O MS-Word solicita a confirmacgdo da assinatura:
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Confirmacao da Assinatura x|

L @ q
L1 Exito ao salvar sua assinatura com este documento,
Se o documenta Far alterada, a assinatura se tarnara invalida,

[ Mao exibir esta mensagem novamente

7) O MS-Word assina o documento e o bloqueia para edigdo:
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4] Cligueem“0OK" e em seguida informe no campo “Objetivo da assinatura” o texto
“Alteracdo de dominic” e clicar em “Assinar”:,

31X

brs

30 aparecers no conteido deste documents.
Qbjenvo 6 assnaturs deste documents:
[aerasao de comine

Emedopor  ACPRODEMGEG3

Este documento est assinado.

s ; Quielquer edico feita neste documents invalidard as assinaturas digitais
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Obtenha mais informagaes sabre assinaturas nos documentos do Office...

PaginaiZde? | Palavrasi60 | G5 Portugués (Brasill | @ |

Bwicior| | (@ 4 B O G EEEY o € 3 | Biertcer,, | [ s vin | €2 Merosn., o] L assnoer ([ pass0ar. |Hes compureir S —— T )R 162

Observacao: Este passo a passo foi confeccionado utilizando Word 2007.

Obs.: Caso vocé tenha alguma dificuldade para Assinar Digitalmente o documento
procure um técnico para |lhe auxiliar, a Prodemge ndo oferece suporte para realizar
essa tarefa.
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