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> Companhia de Tecnologiada Informagao
do Estado de Minas Gerais

EDITAL DE LICITAGAO

Licitac&o Eletrénica N. © 001/2020 — Modo de Disputa Fechado
Processo Eletronico n. °: 5141001 050/2020
Critério de Julgamento: MELHOR COMBINAGAO DE TECNICA E PREGO

Objeto: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
CONSULTORIA EM RECURSOS HUMANOS PARA REVISAO, ELABORAGAO,
IMPLEMENTACAO E ACOMPANHAMENTO DE PLANO DE CARGOS, SALARIOS E
CARREIRAS (PCSC)

Abertura da sesséao publica: 07/06/2021 as 09:30 horas
Regra de participagdo: ABERTA A TODOS OS LICITANTES

Edital disponivel nos sitios: www.prodemge.gov.br e www.compras.mg.gov.br

RECIBO
A Empresa retirou o Edital de licitagao

do processo MODO DE DISPUTA FECHADO 001/2020 e deseja ser informada de qualquer alteragao

pelo e-mail ou pelo fax:

Nome completo:

Cargo:

(Assinatura)

OBS.: ESTE RECIBO DEVERA SER REMETIDO A GERENCIA DE COMPRAS (GCO) - PRODEMGE,
PELO E-MAIL COMPRAS@PRODEMGE.GOV.BR P/ EVENTUAIS COMUNICAGOES AOS
INTERESSADOS, QUANDO NECESSARIO.
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> Companhia de Tecnologiada Informagao
do Estado de Minas Gerais

] ~ EDITAL DE LICITAGAO
LICITAGAO ELETRONICA N° 001/2020 - MODO DE DISPUTA FECHADO
CRITERIO DE JULGAMENTO: MELHOR COMBINAGAO DE TECNICA E PREGO

1- PREAMBULO

1.1 — A Companhia de Tecnologia da Informagé&o do Estado de Minas Gerais - PRODEMGE,
CNPJ 16.636.540/0001-04, localizada a Cidade Administrativa Presidente Tancredo Neves,
Rodovia Papa Jodo Paulo Il, 4001, Edificio Gerais, Bairro Serra Verde (Venda Nova), Belo
Horizonte/MG, tendo em vista o Espelho de Pedidos n.° 106 de 17/08/2020, Delibera¢do de
Diretoria 106, de 06/08/2020, Rerratificagdo n° 008/2021 de 28/01/2021 e Rerratificagdo n°
033/2021 de 17/03/2021 e Portaria da Presidéncia PP 012/2020 de 08/09/2020 de designagéo de
Agente de Licitagdo e Equipe de Apoio, torna publica, para conhecimento dos interessados a
abertura da licitacdo n° 001/2020 — Modo de Disputa Fechado forma eletronica, pelo critério de
julgamento “Melhor combinagdao de técnica e prego” por intermédio do site
www.compras.mg.gov.br, destinada a contratagdo do objeto citado no item 2 — Do Objeto, deste
Edital.

1.2 - O presente padrao de Edital foi aprovado, nos termos do artigo 45 do Regulamento Interno
de Licitagdes e Contratos da PRODEMGE- RILC, pela Assessoria Juridica por meio do Parecer
n.° 107/2020 de 18/08/2020.

1.3 — A competéncia para assinatura deste Edital foi delegada pela Portaria da Presidéncia PP
038/2019 de 06/09/2019.

1.4 - A presente licitagao seré regida por este Edital e seus anexos, pelo disposto no Regulamento
Interno de Licitagdes e Contratos da PRODEMGE - RILC, pela Lei Federal n°. 13.303, de 30 de
junho de 2016, pela Lei Complementar n. ° 123/2006, de 14 de dezembro de 2006, pelos Decretos
Estaduais 45.902 de 27 de janeiro de 2012 e n°® 47.154 de 20 de fevereiro de 2017, 47.437/2018
de 26 de junho de 2018 e alteragbes posteriores.

1.5 - A sessdo publica ocorrera no dia 07/06/2021 as 09:30 horas no Portal de Compras do
Estado de Minas Gerais - www.compras.mg.gov.br.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS TECNICA E COMERCIAL: INICIO dia 29/03/2021 as 14:00
horas

TERMINO dia 07/06/2021 as 09:30 horas.

ABERTURA DAS PROPOSTAS TECNICA E COMERCIAL: INICIO dia 07/06/2021 as 09:30
horas.

1.6 - Para todas as referéncias de tempo contidas neste Edital sera observado o horario de Brasilia
(DF).

1.7 — A moeda desta licitagéo € o Real, vedada qualquer oferta vinculada a moeda estrangeira.
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2-DO OBJETO

2.1 - Constitui objeto desta licitagdo a contratagdo de empresa especializada na prestagéo de
servicos de consultoria em recursos humanos para revisdo, elaboragdo, implementacdo e
acompanhamento de Plano de Cargos, Salarios e Carreiras (PCSC), conforme detalhamentos
contidos no Anexo | — Termo de Referéncia e Anexo Il - Minuta de Contrato.

2.2 - Alicitacao teré lote unico, conforme subitem 3.3 do Anexo | — Termo de Referéncia.

23 - Em caso de divergéncia entre as especificagbes do objeto descritas no sitio
www.compras.mg.gov.br e as especificagdes constantes deste Edital, prevaleceréo as Ultimas.

3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO

3.1 — Poderéo participar do processo licitatorio os interessados que atenderem a todas as
exigéncias contidas neste Edital e seus anexos, previamente cadastrados perante o Portal de
Compras do Estado de Minas Gerais.

3.1.1 - O representante da licitante devera identificar, em campo préprio do sistema eletronico, o
tipo do segmento da empresa (Microempresa, empresa de pequeno porte) que representa, para
fins de cumprimento das disposicdes da Lei Complementar n® 123/2006.

3.1.2 - Os interessados poderao participar do procedimento licitatorio por intermédio de sua matriz
ou filial, desde que cumpram as condi¢des exigidas neste Edital e em seus Anexos da seguinte
forma:

3.1.2.1 - Todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, se o licitante participar do
certame por sua matriz, e em nome da filial, se o licitante participar do certame por sua filial.

3.1.3 - A participagéo nesta licitagao implica a aceitagao integral dos termos e condi¢Ges previstas
neste Edital e seus Anexos, bem como das normas legais e regulamentares que o fundamentam.

3.1.4 - Caso a execugdo do objeto da licitagao for ocorrer por filial, o licitante que participou por
sua matriz devera apresentar todos os documentos de habilitagdo relativos a matriz e a filial,
comprovando a regularidade fiscal, juridica, econdmico-financeira e técnica de ambas.

3.2 — Estéo impedidos de participar interessados que:

3.2.1 - Se enquadrem em um ou mais dispositivos dos artigos 38 e 44 da Lei 13.303/2016;

3.2.2 - Se enquadrem em um ou mais dispositivos do artigo 67 do Regulamento Interno de
Licitacdes e Contratos da Prodemge — RILC, disponivel em www.licitacoes.prodemge.gov.br

3.3 - Para fins de habilitagdo, sera feita consulta ao CAFIMP - Cadastro de Fornecedores
Impedidos de Licitar com a Administragdo Publica Estadual, conforme disposto no art. 52 do
Decreto Estadual 45.902/2012 e também ao CEIS - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
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3.4 - A participagdo de empresas reunidas em consdrcio ndo sera permitida, conforme item 26 do
Anexo | - Termo de Referéncia.

3.5 — A subcontratacdo parcial do seu objeto, a associa¢do do contratado com outrem, a cessao
ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fuséo, cis@o ou incorporagdo, ndo serdo admitidas,
conforme item 10 do Anexo | - Termo de Referéncia.

3.6 - A observancia das vedagdes/impedimentos de participacdo na presente licitagéo € de inteira
responsabilidade do licitante que, pelo descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

3.7 - E vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de uma licitante na
presente licitago.

4 - DO CADASTRAMENTO

4.1 — A Prodemge utilizard o Cadastro Geral de Fornecedores do Governo do Estado de Minas
Gerais — CAGEF. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados deverao cadastrar-se pelo
site www.compras.mg.gov.br (opcdo “CADASTRO DE NOVOS FORNECEDORES”), conforme
instrugdes nele contidas e no Decreto Estadual 45.902/2012.

4.2 - O fornecedor devera credenciar pelo menos um representante para desempenhar as
atividades em seu nome.

4.3 - O cadastramento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intransferivel, cujo uso € de responsabilidade exclusiva da Proponente, incluindo qualquer
transacéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema
ou a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG, coordenadora do sistema
eletronico, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
que por terceiros.

4.3.1 - O cadastramento da Proponente junto ao sistema eletrénico implica na responsabilidade
legal pelos atos praticados e a presungéo de capacidade técnica para a realizagao das transacoes
inerentes ao processo licitatorio, sob pena da aplicagdo das sangdes previstas no item 19 do
presente Edital.

4.4 — O fornecedor que desejar obter os beneficios previstos no Capitulo V da Lei Complementar
123/2006, disciplinados no Decreto Estadual 44.630/2007, devera comprovar a condicdo de
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte no momento do seu credenciamento no CAGEF,
conforme subitem 4.1, com a apresentagao de:

4.4.1 - Caso inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, a declaragao de enquadramento
arquivada ou a certiddo simplificada expedida pela Junta Comercial, ou equivalente, da sede da
Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte.
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4.4.2 - Caso inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, a declaracdo de enquadramento
arquivada ou a Certidao de Breve Relato do Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, ou
equivalente, da sede da Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte.

4.4.3 - Na hipétese de o Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas ndo emitir o documento
mencionado no item 4.4.2 deste artigo, nos termos da Lei Complementar Federal n® 123/06,
deverad ser apresentada, perante o CAGEF, declaragdo de porte feita pelo representante da
empresa, sob as penas da lei, mediante a comprovagao dessa circunstancia.

4.5 - O gerenciamento do Cadastro de Fornecedores é realizado exclusivamente pela Secretaria
de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG, ndo cabendo a PRODEMGE solucionar
eventuais problemas a ele relacionados.

4.6 — Informagdes complementares a respeito do cadastramento deverdo ser obtidas no site
WWW.compras.mg.gov.br em Cadastro de Fornecedores ou e-mail
cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br.

5 - DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

5.1 - As condicdes de prestacdo dos servicos estao descritas no Anexo | — Termo de Referéncia
e Anexo Il - Minuta de Contrato.

6 - DO PAGAMENTO
6.1 - As condicdes de pagamento estéo descritas na Minuta de Contrato — Anexo III.

6.2 - Nenhum pagamento sera efetivado sem que a Unidade Administrativa da PRODEMGE, a
que incumbir o acompanhamento da execugdo do servico, ateste que foram correta e
integralmente prestados.

6.3 — O atraso na entrega do documento de cobranca implicard prorrogagéo do vencimento em
tantos dias Uteis quantos forem os dias de atraso.

7-DAS PROPOSTAS

7.1 — As Propostas técnica e de pregos deverdo ser cadastradas exclusivamente através do site
www.compras.mg.gov.br, até as 09:30 horas do dia 07/06/2021, ap6s o preenchimento do
formulario eletrénico, com manifestagdo em campo préprio do sistema sobre atendimento aos
requisitos de habilitagao, inexisténcia de fatos impeditivos, restrigdo na documentagéo fiscal (para
micro e pequenas empresas, se for 0 caso) e ciéncia e concordancia com as informagdes contidas
no Edital e Anexos.

7.1.1 — O envio/"upload” das propostas técnica e de precos deve ocorrer até a data e horario
marcados para abertura da sessdo publica, ndo sendo aceitas propostas enviadas
intempestivamente.
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7.1.2 - Em caréater excepcional e caso seja detectado problema no “upload” das propostas e seus
anexos em decorréncia de erros gerados pelo sistema eletrénico, confirmado pela SEPLAG,
Agente de Licitagdo podera autorizar o envio da documentagdo através do e-mail
compras@prodemge.gov.br.

7.2 — Caso o prazo de validade néo esteja expressamente indicado na proposta de pregos,
considerar-se-a o prazo de 90 (noventa) dias consecutivos para efeito de seu julgamento.

7.3 — Nos pregos propostos deverdo estar incluidos todos os tributos, encargos e custos,
transporte, hospedagem, alimentagdo, instalagbes fisicas ou quaisquer outros Onus que
porventura possam recair sobre a prestagéo de servigos, objeto da presente licitagdo, que em
nenhuma hipotese poderao ser repassados a Prodemge.

7.3.1 - Aisencao do ICMS concedida aos fornecedores estabelecidos no estado de Minas Gerais,
prevista no art. 6°, item 136, Parte |, Anexo | do Decreto Estadual n°. 43.080, de 13 de dezembro
de 2002, NAO se aplicaa PRODEMGE, devendo os fornecedores mineiros informar nas propostas
enviadas os precos sem a dedugéo relativa ao mencionado imposto.

7.4 - No caso de eventual divergéncia entre o valor proposto pela licitante no sistema eletrénico e
o constante dos Anexos da Proposta, prevalecera o primeiro.

7.5 - O Portal de Compras-MG néo efetua as operagdes, porém, emite aviso de erro na parte
superior do video quando est&o incorretas e solicita a corregéo.

7.6 — Esclarecimentos de duvidas sobre envio de propostas e outros procedimentos no uso do
Portal de Compras-MG poderao ser obtidos no site www.compras.mg.gov.br em Cadastro de
Fornecedores ou e-mail cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br.

8 - DA COMPOSICAO DAS PROPOSTAS

8.1-DA PROPOSTA TECNICA:

8.1.1 - Os documentos integrantes da proposta técnica deverao ser apresentados por meio do
sistema eletronico, em campo proprio, podendo ser enviados até 5 (cinco) arquivos de 20MB cada,

e abordara os seguintes quesitos:

a) Apresentacdo — Incluindo a descrigdo resumida do objeto, seu prazo de execugéo e
sua concepgao geral.

b) Experiéncia em Segmentos Especificos;
c) Experiéncia Técnica da Equipe;

d) Formagao da Equipe;

e) Qualidade da Proposta;

8.1.2 - A comprovagéo de cumprimento dos critérios de classificagao relacionados a experiéncia
técnica da empresa, experiéncia em segmentos especificos e experiéncia e formagéo da equipe
sera realizada da mesma forma estipulada no item 9 do Anexo | — Termo de Referéncia.
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8.2 - DA PROPOSTA DE PREGOS:

8.21 - Aproposta de precos devera ser apresentada por meio do sistema eletrénico, em campo
proprio, podendo ser enviados até 5 (cinco) arquivos de 20MB cada.

8.2.2 - Todos os pregos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional.

8.2.3 - O valor estimado do objeto desta licitagdo € SIGILOSO, nos termos do art. 34 da Lei
Federal n° 13.303, de 30 de junho de 2016.

9 - DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

9.1 - Olicitante melhor classificado enviara, através do sistema eletronico do Portal de Compras
de Minas Gerais, no prazo maximo de 1 (uma) hora, os documentos exigidos neste item para fins
de comprovagéo das condi¢des de habilitagdo constantes neste Edital e seus Anexos.

9.2 - A partir da convocagao do agente de licitag@o para envio dos documentos, aparecera um
link no chat onde o fornecedor devera acessar e incluir os arquivos obedecendo as seguintes
regras:

Deveré&o ser anexados documentos nos trés campos.

No primeiro devera ser anexado o CRC do CAGEF.

No segundo os comprovantes de consulta ao CEIS e CAFIMP.

No terceiro os demais documentos de habilitagéo exigidos no item 10, ndo constantes
no CRC do CAGEF ou constantes nele, porém vencidos conforme item 10 e
declaragdes exigidas no item 10. Podem ser enviados até 5 arquivos de 20MB.

e) Cabe ao licitante agrupar os arquivos de forma a poderem ser enviados pelo sistema.

o O T QO
N S e N

9.3 - Em caso de problemas no envio dos documentos de habilitagdo na forma acima prevista em
decorréncia de erros gerados pelo sistema eletronico, confirmado pela SEPLAG, o licitante os
encaminhara para o e-mail compras@prodemge.gov.br

9.4 - O CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL - CRC emitido pela Unidade Cadastradora
da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG devera ser enviado pelo sistema
conforme subitem 9.2 e podera ser usado para substituir os documentos de habilitagao exigidos
no item 10 deste Edital, desde que este esteja com a validade em vigor no CRC.

9.5 - Na hipétese dos documentos indicados no CRC estarem vencidos, estes deverdo ser
apresentados com validade em vigor.

9.6 - Serdo analisados no certificado somente os documentos exigidos para este certame, sendo
desconsiderados todos os outros documentos, mesmo que estejam com validade expirada.

9.7 - Rejeitada a documentagéo de habilitagéo, a CEL inabilitara o licitante e retornara a fase de
verificagdo de efetividade do lance ou proposta do proximo colocado, na ordem de classificagao,
observadas as regras deste Edital e seus Anexos.
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9.8 - Sera inabilitado o licitante que:

a) Deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos neste item ou apresenta-los
com vicios, com a validade expirada ou em desconformidade com o previsto neste Edital
e seus Anexos;

b) Nao atenderem a quaisquer dos requisitos exigidos para a habilitagéo.

10-  DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS
10.1- HABILITAGAO JURIDICA
10.1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual.

10.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais sendo que, no caso de sociedades por agdes, devera se fazer
acompanhar da ata de elei¢do de seus administradores.

10.1.3 - Inscrigéo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato formal de
designacao de diretoria em exercicio.

10.1.4 — Decreto de autorizagdo ou equivalente, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo érgdo competente quando a atividade assim o exigir.

10.1.5 - Termo de compromisso de constituicdo de consdrcio, publico ou particular, quando a
licitacdo permitir a participacdo de empresas em consércio nos termos do RILC.

10.1.6 — Comprovacao do seu enquadramento como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte
mediante apresentagédo do contrato social ou outro documento legal, se for o caso.

10.2 - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

10.2.1 — A documentacéo relativa a qualificagdo econdmico-financeira limitar-se-a apresentacéo
de balango patrimonial do ultimo exercicio social exigivel na forma da lei.

10.2.1.1 - A qualificagdo econdmico-financeira sera comprovada por meio dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), que deverao ser maiores que 1,00 (um
inteiro). Caso estes indices sejam iguais ou inferiores a 1,00 (um inteiro), a licitante devera possuir
patriménio liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor da contratag&o.

10.2.1.2 - No caso de Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, o balango patrimonial
podera ser substituido pela ultima declaragdo de imposto de renda da pessoa juridica.

10.3- REGULARIDADE FISCAL

10.3.1 — Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF, ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda — CNPJ, conforme o caso;

10.3.2 — Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS.
10.3.3 - Prova de regularidade perante o Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, mediante a
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apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido.

10.3.4 - Prova de regularidade perante a Fazenda Publica do Estado de Minas Gerais, mediante
a apresentacao da Certiddo de Débito Tributario - CDT.

10.3.5 — Para empresa com enquadramento na categoria de microempresa e empresa de pequeno
porte, a comprovacdo de regularidade fiscal sera realizada observando o0s seguintes
procedimentos:

10.3.5.1 - Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal sera assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a
regularizagao.

10.3.5.2 — A n&o regularizagao da documentagéo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas na legislagdo vigente.

10.3.5.3 — Se houver a necessidade de abertura do prazo para a pequena empresa regularizar
sua documentac&o fiscal, o Agente de licitagdo devera suspender a sessao e registrar em Ata que
todos os presentes ficam, desde logo, intimados a comparecer no dia e horario informados para a
retomada da sesséo de publica.

10.4 - QUALIFICAGAO TECNICA
Da empresa:

10.4.1 — Apresentacao de atestado (s) emitido (s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando a capacidade técnica e quantitativa, na realizagdo de consultoria para elaboragdo
e/ou reviséo do Plano de Cargos, Salarios e Carreiras para empresa (s) com, no minimo, 450
empregados, contemplando todas as fases do trabalho, em nivel satisfatério, em atendimento ao
item 8 do Anexo | — Termo de Referéncia.

Da equipe técnica:

10.4.2 - Disponibilizacdo da relacdo da equipe técnica, formada por pelo menos 03 (trés)
profissionais, devido as especificidades do objeto e ao prazo de execugdo, necessariamente
vinculados a licitante, vinculo esse comprovado através de registro em carteira de trabalho,
contrato de trabalho, ou declara¢do de contratagdo futura do profissional detentor do atestado
apresentado, desde que acompanhada da anuéncia do mesmo, para atuar no projeto, conforme
as exigéncias de habilitagéo relacionadas para cada integrante da equipe, conforme relacionado
abaixo.

Para cada integrante da equipe técnica relacionada no item 8 alinea b do Anexo | —Termo de
Referéncia, aptos a atuar no objeto, serdo exigidos como habilitagdo técnica, os seguintes itens:

a) Formagdo superior em nivel de bacharelado, mediante apresentagdo de diploma e/ou
certificado de concluséo de curso validado pelo MEC (Ministério da Educagao);
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b) Experiéncia minima de 05 (cinco) anos em consultoria de RH na revisao e implementagéo de
Plano de Cargos, Saldrios e Carreiras, comprovada mediante apresentacdo de declaragdes,
atestados, contratos, que constem, no minimo: 1) tempo de efetivo desempenho nas atividades
de consultoria 2) as fungdes e atividades desempenhadas no respectivo periodo.

¢) Curriculum Vitae dos profissionais que estarao diretamente envolvidos na prestacéo de servigcos
junto a contratante.

10.5 - DECLARAGAO

10.5.1 - Juntamente com os documentos referidos neste item (8 - DA DOCUMENTACAOQ), devera
ser apresentada, para fins de habilitagdo, a declaragdo modelo do Anexo Il - Declaragéo de fatos
supervenientes e impeditivos, que devera ter assinatura identificada do representante legal ou

procurador.
10.5.2 - As declaragdes apresentadas para este certame ndo precisam ter firma reconhecida. As

assinaturas seréo conferidas pelo Agente de Licitagdo e equipe de apoio com base na
documentagao do representante legal.

10.5.3 — Em caso de duvida sobre a autenticidade da assinatura, pode-se exigir o reconhecimento
de firma, conforme previsto no artigo 16 da Lei Estadual n. °© 14.184/02.

10.5.4 — Ser&o aceitos no processo, para todos os efeitos legais, documentos elaborados e

assinados por meio de recursos de certificacdo digital, realizada por autoridade certificadora
credenciada no ambito da Infraestrutura de Chaves Publica Brasileira - ICP Brasil.

11 - DA SESSAO PUBLICA

11.1 - No dia e horéario marcado no predmbulo, seré aberta a sesséo publica desta licitagdo, pelo
Agente de Licitacdo, através do sistema eletronico do Portal de Compras de Minas Gerais.

11.1.1 - O Agente de Licitagdo podera suspender, adiar ou reabrir a sesséo publica, a qualquer
momento, informando previamente os licitantes por meio do sistema eletrénico supramencionado.

11.2 - Durante o transcurso da sessao publica, seréo divulgadas todas as mensagens trocadas no
‘chat” do sistema, sendo vedada a identificagao do fornecedor.

11.3 - Cabe ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao publica
da licitacdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da inobservancia de qualquer mensagem
emitida pelo sistema, pela CEL ou em caso de desconexdo.

11.3.1 - A PRODEMGE néo respondera pela desconexao de qualquer licitante com o sistema
eletronico e sua ocorréncia nao prejudicara a conclusao valida da sesséo da licitag&o.

11.4 — O Agente de Licitagao e equipe de apoio abrirdo as propostas, que seréo imediatamente
analisadas, observando as regras de aceitagao previstas no Edital.
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11.5 - Os representantes das Proponentes participantes tém a obrigacdo de permanecer
presentes a sessdo, desde o inicio previsto no Edital até a adjudicacdo, ressalvadas as
interrupgdes informadas no chat pelo Presidente da sesséo publica.

11.6 — Se na data indicada para abertura da sessao néo houver expediente na PRODEMGE, a
abertura da sesséo fica transferida para o primeiro dia Util seguinte, observados os mesmos
horarios e local.

11.7 — Por se tratar de MODO DE DISPUTA FECHADO, n&o havera a etapa de lances.
12 - DO JULGAMENTO

12.1 - O critério de julgamento serd o de MELHOR COMBINAGAO DE TECNICA E PREGO,
sendo que o preco total sera examinado relativamente a sua adequagao, proporcionalidade e
exequibilidade, apds aprovagao da proposta técnica, conforme subitem 12.3.

12.2- O julgamento das Propostas Técnicas e de Pregos sera efetuado internamente pela
Comissao Especial de Licitagao e, obtidas as notas médias ponderadas finais, o resultado sera
publicado no site da PRODEMGE - www.licitacoes.prodemge.gov.br e no Portal de Compras
de Minas Gerais — www.compras.mg.gov.br.

12.3  Critérios para julgamento das Propostas Técnicas:

12.3.1- No julgamento das Propostas Técnicas serdo atribuidos pontos segundo os critérios e
parametros estabelecidos abaixo, obtendo-se a pontuagéo final da participante, mediante o
somatdrio das notas dadas a cada quesito, conforme item 9 do Anexo | -Termo de Referéncia.

12.3.2 - A classificagdo das empresas sera feita considerando a nota total obtida por cada uma
delas. A nota total sera composta pelo somatério da pontuagéo da empresa e dos profissionais
que compdem a equipe técnica, correspondendo a 70% (setenta por cento) da nota total e pelo
custo global da proposta, correspondendo aos 30% (trinta por cento) restantes, conforme item 9
do Anexo | -Termo de Referéncia.

12.3.3- A pontuag@o maxima para os critérios técnicos que podera ser obtida pela licitante é de
195 (cento e noventa e cinco) pontos, conforme subitem 9.1 do Anexo | - Termo de Referéncia.

12.3.4- A pontuacdo dos critérios técnicos sera atribuida considerando o somatério de pontos
unitarios de cada integrante da equipe, de acordo com os quesitos da tabela, a seguir:

TABELA - Avaliagdo Técnica

Pontuagéo | Pontuagéo

Item Descrica PR . . rvaca
te escri¢cao unitaria maxima Observagao

A pontuagao unitaria sera atribuida por
participante, independentemente da
quantidade individual de especializagdes,
limitado a 03 (trés) integrantes.
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Gestao Organizacional / Empresarial ou
Gestao de Processos.

Integrante da equipe técnica que tenha A pontuagao unitaria sera atribuida por

atuado como professor, instrutor ou participante e néo pela quantidade individual
2 | palestrante em cursos, congressos e 5 15 de documentos comprobatorios

seminarios, com temas relacionados ao apresentados. A pontuag&o sera limitada a

objeto proposto. 03 (trés) integrantes.

A pontuacao unitaria seréa atribuida por

Artigo(s) efou livro(s) com ISSN relativo ao artigo efou livro apresentado e n3o por

3 ?é%ﬁitgéescrlto por integrante da equipe 5 15 quantitativo individual, limitado a um total de
' 03 (trés) publicagbes.
A pontuagao unitaria sera atribuida por
Comprovante de experiéncia, por projeto, da comprovante de experiéncia e ndo pelo
4 | empresa licitante na execucao do objeto, 10 30 tempo de durag&o do projeto. A pontuagéo
para organizagdes do segmento privado. sera limitada a apresentacdo de 03 (trés)

comprovantes.
A pontuacao unitaria sera atribuida por
comprovante de experiéncia e ndo pelo

Comprovante de experiéncia, por projeto, da
5 |empresa licitante, na execug&o do objeto,

. A 10 30 tempo de durag&o do projeto. A pontuagéo
para sociedade de economia mista e/ou J. « «
empresas piblicas. serd limitada a apresentagéo de 03 (trés)

comprovantes.
Comprovante de experiéncia, por projeto, da A pontuagao unitaria sera atribuida por
empresa licitante, na execugéo do objeto, comprovante de experiéncia e ndo pelo
6 | para organizagdes de tecnologia, 15 45 tempo de durag&o do projeto. A pontuagéo
informag&o e comunicagéo (TIC) do serd limitada a apresentagéo de 03 (trés)
segmento privado. comprovantes.

Comprovante de experiéncia, por projeto, da
empresa licitante, na execugéo do objeto,
para organizagdes de tecnologia,

A pontuagao unitaria sera atribuida por
comprovante de experiéncia e ndo pelo

7 informagéo e comunicago (TIC) para 15 45 tempo de duragao do projeto. A pontuagao
sociedade de economia mista e/ou empresa sera limitada a apresentagao de 03 (irés)
comprovantes.

publica.

12.3.5- O julgamento e pontuagéo serao conforme item 9 do Anexo | -Termo de Referéncia.

12.4- Critérios para julgamento das Propostas de Precos e Classificacio:

12.4.1- A comprovacao de cumprimento dos critérios de classificagao relacionados a experiéncia
técnica da empresa, experiéncia em segmentos especificos e experiéncia e formagéo da equipe
seré realizada da mesma forma estipulada no item 8 - Qualificag@o Técnica do Anexo | — Termo
de Referéncia.

12.4.2- Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do instrumento
convocatorio desta licitagdo e que apresentarem prego simbolico ou irrisério, incompativel com os

precos de mercado ou manifestamente inexequiveis, conforme subitem 9.2 do Anexo | — Termo de
Referéncia.
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12.4.3 - Nao se considera como critério de classificagdo e nem de desempate de propostas
qualquer oferta de vantagem néo prevista neste Termo de Referéncia, conforme subitem 9.2 do
Anexo | — Termo de Referéncia.

12.4.4- A pontuacdo final de prego seré atribuida conforme a seguinte formulagéo, conforme
subitem 9.2 do Anexo | — Termo de Referéncia:

NPx = (MP/Px) x 100

Onde:

NPx = Pontuag&o Final de Prego da licitante “X”; MP = Menor prego apresentado dentre todas as
propostas vélidas; Px = Prego apresentado pela licitante “X”. Considera-se o calculo com 02
(duas) casas decimais.

12.4.5- A classificacdo das licitantes proponentes seré feita de acordo com a Pontuagao Final Total
obtida, a partir da seguinte formula, conforme subitem 9.3 do Anexo | — Termo de Referéncia:

NFx = (0,7 x NTx) + (0,3 x NPx)

Onde:

NFx = Pontuacéo Final Total da licitante “X”; NTx = Pontuagéo Técnica Final da licitante “X”; NPx
= Pontuagéo Final de Prego da licitante “X”. Considera-se o calculo com 02 (duas) casas
decimais.

12.4.6 - Sera considerada a vencedora do certame, a licitante que obtiver a maior Pontuagao Final
Total(NFx), conforme subitem 9.3 do Anexo | — Termo de Referéncia.

13- DO DESEMPATE
13.1 - DO EMPATE FICTO — Art. 7° do Decreto Estadual n° 47.437/2018:

13.1.1 — Apds a classificagao das licitantes em relagéo a nota final das propostas técnica e de
precos, 0 Agente de Licitacdo convocard a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte
detentora da melhor proposta dentre aquelas que estejam na situag@o de empate ficto, ou seja,
cujos valores sejam iguais ou superiores até 10% (dez por cento) em relag&o ao valor apresentado
pelo proponente melhor classificado, para que apresente nova proposta de pregos, inferior a
melhor proposta, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de preclusdo do direito de
preferéncia.

13.1.2 - Se a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte ndo apresentar nova proposta, a
CEL convocara as Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte remanescentes que estiverem
na situacdo descrita acima, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

13.1.3 - Sendo aceitavel a nova oferta de prego, a proponente devera encaminhar, conforme item
8, toda a documentagéo exigida neste Edital, inclusive os documentos relativos a regularidade

fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, conforme dispdem os artigos 42 e 43 da Lei
Complementar n°. 123/2006 e artigo 6° do Decreto Estadual 47.437/2018.
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13.1.4 - A contagem do prazo a que se refere o cumprimento do subitem 13.1.3 sera o primeiro
dia util seguinte em que a proposta da Proponente foi aceita.

13.1.5 - O disposto neste item somente se aplicara quando a melhor proposta nao tiver sido
apresentada por Microempresa ou por Empresa de Pequeno Porte.

13.2 - DO DESEMPATE - Lei 13.303/2016

13.2.1 - Havendo empate entre 2 (duas) propostas, serdo utilizados, na ordem em que se
encontram enumerados, os critérios de desempate conforme Art. 55 da Lei 13.303/2016.

14 - DA VERIFICAGAO DA EFETIVIDADE DA PROPOSTA DE PREGOS

14.1 — O Agente de Licitagéo verificara a efetividade da melhor proposta de pregos, com o apoio
da area técnica, desclassificando-a se:

Contiver vicios insanaveis;

Descumprir especificagdes técnicas constantes no presente Edital e seus Anexos;
Apresentar precos manifestamente inexequiveis;

Estiver acima do orgamento estimado para a contratagao, apds a negociagao;

N&o tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela PRODEMGE;

Apresentar desconformidade com outras exigéncias do instrumento convocatério, salvo se
for possivel a acomodag&o a seus termos antes da adjudicacao do objeto e desde que ndo
prejudique a atribui¢do de tratamento isondmico entre os licitantes.

D O O T QD
—_— ==
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e

14.2 - Quando necessario, 0 Presidente da sessao publica podera solicitar a Proponente de menor
preco que demonstre a exequibilidade de seus pregos, através do envio, por meio eletronico, de
planilha de custos, readequada ao orgamento proposto, ou prova de contratag&do em andamento
com pregos semelhantes, para analise e decisao sobre a aceitagdo do menor prego, observando
o procedimento disposto no artigo 13, inciso XXX, do Decreto 44.786/2008.

14.3 — O Agente de Licitagdo poderéa solicitar a area técnica analise e emissdo de manifestagéo
por escrito sobre a planilha de precos apresentada pelo licitante, a fim de aferir a exequibilidade
daproposta.

14.4 - S&o consideradas inexequiveis as propostas que ndo venham a ter demonstrada pelo
ofertante, no prazo estabelecido pelo Agente de Licitagdo, sua viabilidade através de
documentacao que comprove que os custos dos insumos sao coerentes com 0s de mercado e que
os coeficientes de produtividade sdo compativeis coma execugéo do objeto do futuro contrato.

14.5 - O Presidente da sess&o publica examinara a primeira proposta classificada, quanto ao valor,
decidindo motivadamente a respeito da aceitabilidade.

14.6 - Se desclassificada a melhor proposta, o Agente de Licitagéo iniciara a verificagdo da
efetividade da proposta do préximo colocado, respeitada a ordem de classificagao.

14.7 - Nos casos de divergéncia entre o valor global apresentado para o lote e a
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soma/multiplicag@o dos quantitativos e pregos unitarios de seus itens, prevalecera o resultado
da soma/multiplicagdo dos quantitativos e pregos unitarios dos itens.

14.8 - Se existir discrepancia no resultado da multiplicagdo do prego unitario pela quantidade, o
preco unitario prevalecera, a menos que, na opinido da CEL, exista um erro grosseiro e dbvio,
caso em que a proposta sera considerada desclassificada.

14.9 - Havendo apenas uma proposta, esta podera ser aceita, desde que atenda a todos os termos

do Edital e seus anexos e que seu preco seja compativel com o orgamento estimado para o
processo licitatorio.

15 - DA NEGOCIAGAO

15.1 - Verificada a efetividade da melhor proposta, sera iniciada a fase de negociagdo com o
licitante que a apresentou, objetivando condigdes mais vantajosas a PRODEMGE.

15.2 - A negociagao sera conduzida pelo Agente de Licitacdo e abordara, na busca de condigdes
mais vantajosas para a PRODEMGE, a possibilidade de:

a) Reduc&o dos pregos global ou unitario ofertados.

b) Diminuigdo do prazo de execugéo do contrato, conforme o caso.

¢) Qualidade superior do objeto licitado, desde que mantidas as caracteristicas definidas
neste Edital e seus Anexos.

d) Melhoria nas condigdes da garantia oferecida, se exigida.

15.3 - O Presidente da sesséo verificara a conformidade entre a melhor proposta e o orgamento
estimado da contratagéo estabelecido para o certame.

15.3.1 - Se o valor da melhor proposta estiver acima do orgamento estimado para o certame, o
licitante sera informado e sera solicitada contraproposta imediatamente.

15.4 - Sera concedido o prazo de até 30 (trinta) minutos para a efetivacdo de contraproposta,
prorrogavel por mais 30 (trinta) minutos, a pedido do licitante.

15.5 - Se, ultrapassada a fase de negociagao e o licitante detentor da melhor proposta permanecer
com valor acima do or¢camento estimado, as fases de verificagdo de efetividade de propostas e de
negociacao serao reestabelecidas com o proximo licitante, respeitada a ordem de classificagéo.
15.6 — O licitante declarado vencedor devera enviar a proposta comercial adequada aos valores
finais por ele ofertados.
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16 — DA HABILITAGAO E DA FASE RECURSAL UNICA

16.1 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital e seus anexos, sera concluida
a fase de habilitagéo e a Proponente sera habilitada e tera a melhor proposta valida.

16.2 — Aceita a documentagao de habilitagdo do licitante vencedor ou fracassado o lote, sera
aberto, pelo Agente de Licitagéo, prazo de 10 (dez) minutos para que os licitantes manifestem,
através do sistema eletronico, intengéo de recorrer.

16.3 - Finalizado o prazo, o Presidente da sesséo realizard o juizo de admissibilidade das
intengdes de recurso, decidindo imediatamente sobre o aceite ou ndo.

16.3.1 — O Agente de Licitagdo negara admissibilidade ao recurso quando da manifestagao néo
constar motivagao ou estiver fora do prazo estabelecido.

16.3.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de recorrer dos licitantes
importara decadéncia do direito de recurso.

16.3.3 - Os recursos contemplardo, além dos atos praticados na fase de habilitagdo, aqueles
referentes ao julgamento e a verificagao de efetividade das propostas.

16.4 — Os procedimentos para interposicdo de recurso, serdo realizados exclusivamente por meio
do sistema eletrénico, em formularios préprios.

16.5— O n&o aceite das intengdes de recurso devera ser motivado.

16.6 — Acatada a intencdo de recurso, sera concedido o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para
apresentagéo das razdes de recurso, ficando as demais Proponentes desde logo intimadas para
apresentar contrarrazes em igual numero de dias, contados do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

16.7 — O encaminhamento das razdes do recurso e de eventuais contrarrazdes pelos demais
Proponentes, devera ser feito por meio do sistema eletronico, em formularios préprios do Portal
de Compras, exclusivamente.

16.7.1 — Em caso de indisponibilidade do sistema, previamente comprovada pelo Presidente da
sessdo publica, deverd o recurso, dentro do prazo legal, ser encaminhado para o e-mail
compras@prodemge.gov.br e no Correio Central da Prodemge, de segunda a sexta-feira, em
horario comercial, na Rua da Bahia, 2277, Bairro Lourdes, Belo Horizonte/MG ou diretamente ao
Agente de licitagao, na Geréncia de Compras da Prodemge, mediante agendamento pelo e-mail:
compras@prodemge.gov.br.

16.8 — Nao serdo reconhecidos o0s recursos interpostos apds os respectivos prazos legais e em
desconformidade com o estabelecido no Edital.

16.9 — Os recursos deveréo ser julgados em até 05 (cinco) dias Uteis e terdo igual prazo para sua
publicagdo nos sites www.licitacoes.prodemge.gov.br e www.compras.mg.gov.br.
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16.10 — Apds a decisdo motivada do recurso pelo Agente de Licitagao, que podera reconsiderar
a decisdo ou manté-la, a ata do julgamento sera submetida a Autoridade Administrativa para
deciséo final, que deveréa fazé-lo no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis.

16.11 - O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

16.12 — O resultado do recurso sera divulgado no site www.licitacoes.prodemge.gov.br e no Portal
de Compras — www.compras.mg.gov.br.

17 - DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

17.1 — Se houver nova negociagdo ainda antes da Adjudicagéo, para fechamento da proposta e
posterior aceite, 0 Agente de Licitagdo aplicaréd @ proposta vencedora, proporcionalmente, em
todos os itens que compdem o valor total da proposta para o lote, o valor percentual
correspondente entre a sua proposta inicial e a vencedora e serao registrados em Ata.

17.2 - O Presidente da sessdo publica abrira prazo de 2 (dois) dias Uteis, apos a adjudicagao,
para apresentacdo dos documentos originais ou copias autenticadas, podendo se dar da seguinte
forma:

a) Entrega de copia autenticada de toda documentagdo ou cdpia simples, mediante
apresentagéo de toda documentacao original, diretamente ao Agente de Licitagao, na
Geréncia de Compras da Prodemge, mediante agendamento pelo e-mail:
compras@prodemge.gov.br.

b) Entrega de cépia autenticada de toda documentagéo, em envelope fechado, para o
endereco: Rua da Bahia, n® 2.277, Lourdes, Belo Horizonte/MG, CEP: 30.160-012, aos
cuidados do Agente de Licitagdo, na Geréncia de Compras da Prodemge. A entrega da
copia autenticada devera ser direcionada ao Correio Central da Prodemge, em horario
comercial.

17.3 - Inexistindo manifestagéo recursal, o Presidente da sess&o publica adjudicara o objeto da
licitagdo a Proponente vencedora, com a posterior homologagdo do resultado pela Diretoria da
Prodemge.

17.4 — Havendo interposicao de recurso, apés o julgamento, a Diretoria da Prodemge adjudicara
e homologara o procedimento licitatério @ Proponente vencedora.

17.5 — A publicidade da homologagdo sera realizada nos sites www.prodemge.gov.br,
www.compras.mg.gov.br e no Jornal Minas Gerais.

18 — DA CONTRATAGAO

18.1 — A Proponente vencedora cuja proposta final tenha sido adjudicada na ATA DE
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REALIZACAO DO PROCESSO LICITATORIO, tera o prazo de 5 (cinco) dias para assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado, uma vez, por igual periodo, devidamente justificado, contados
da data de convocagéo.

18.2 - O adjudicatario devera comprovar a manutencdo das condigdes demonstradas na
habilitagdo para assinar o contrato.

18.3 — Como requisito para a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Proponente
vencedora devera encaminhar os documentos atualizados exigidos no Edital, que estiverem com
validade vencida, o Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor,
devidamente registrados, em se tratando de sociedades comerciais, € no caso de sociedade de
agdes, acompanhadas de documentos de eleigdo de seus administradores assim como copia do
documento de identidade dos responsaveis pela assinatura do contrato.

18.4 — Caso o adjudicatario ndo apresente situagéo regular no ato da assinatura do contrato, ou
se recuse a assina-lo, serdo convocadas as Proponentes na sequéncia para celebrar o contrato
dentro das melhores condi¢Bes para a administragao.

19 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

19.1 — Na forma prevista no art. 12 da Lei n° 14.167, de 1902, garantida a ampla defesa, podera
ser aplicada sangdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da
Administracédo Estadual, aquele fornecedor que:

a) apresentar documentagéo falsa;

b) deixar de apresentar documentagéo exigida para o certame;
c) ensejar o retardamento da execugéo do objeto da licitagao;
d) ndo mantiver a proposta;

e) falhar ou fraudar a execug&o do futuro contrato;

f) comportar-se de modo inidéneo;

g) cometer fraude fiscal.

19.2 - As sangdes serdo obrigatoriamente registradas no CAFIMP, sem prejuizo das multas e das
demais cominagdes legais previstas no respectivo instrumento contratual.

19.3 - A suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Prodemge nao serad superior a 2 (dois) anos e sera aplicada nos termos do artigo 84 da Lei
13.303/2016.

20- DA EXTENSAO DAS PENALIDADES

20.1 - A suspensao do direito de participar em licitacdo e contratar podera ser também aplicada
aqueles que:

| - Retardarem a execucao da Licitacao;
Il - Demonstrarem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administragao;
Il - Apresentarem declaracao falsa ou cometerem fraude fiscal.
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21 - DISPOSIGOES GERAIS

211 - Este Edital devera ser lido e interpretado na integra. Apdés o encaminhamento das
propostas, ndo serdo aceitas alegagbes de falhas ou irregularidades de quaisquer de suas
clausulas e condigdes e esta comunicagdo nao tera efeito de recurso.

21.2 - Da sessao publica, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estarao registrados todos
os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, que estara disponivel para consulta, apos o
fechamento do processo, no site www.compras.mg.gov.br.

21.3 - E facultado ao Presidente da sess&o publica ou & Autoridade Superior em qualquer fase do
julgamento promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo
e a aferigdo do prego ofertado, bem como solicitar a 6rgédos competentes a elaboragao de
pareceres técnicos destinados a fundamentar suas decisdes de homologagéo.

21.4 - Os documentos que nao possuirem prazo de validade estabelecido pelo 6rgdo expedidor
ou pelo Edital, deveréo estar datados dos ultimos 170 (cento e oitenta) dias até a data de abertura
da sessao publica.

21.5 — Quando permitida a participagéo de empresas estrangeiras na licitagéo, as exigéncias de
habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados com
tradugéo livre. Na hipotese de o licitante vencedor ser estrangeiro, para fins de assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos serdo traduzidos por tradutor
juramentado.

21.6 — A Prodemge realizara consulta nos portais onde foram emitidas as provas de regularidade
para a verificagdo de autenticidade dos documentos.

21.7 - O Presidente da sessdo publica, no interesse da Administragdo, em qualquer fase da
licitagdo, podera promover corregdes de vicios sanaveis, erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e de sua validade juridica, relevar omissdes puramente
formais observadas na documentag&o e proposta, desde que néo contrariem a legislagéo vigente
e ndo comprometam a lisura da licitagéo, privilegiando o principio da eficiéncia.

21.8 — Cabera a empresa cadastrada acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do processo licitatorio, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de
negadcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

21.9 - A presente licitagdo podera ser revogada por razdes de interesse publico, decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em parte, por ilegalidade,
de oficio ou por provocagéo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente comprovado.

2110 - O Edital deste processo licitatério podera ser retrado no site
www.licitacoes.prodemge.gov.br no site www.compras.mg.gov.br, ou na Geréncia de Compras da
Prodemge, mediante agendamento pelo e-mail: compras@prodemge.gov.br.
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21.11 - Os esclarecimentos de duvidas quanto ao Edital e seus anexos, poderdo ser solicitados,
exclusivamente, pelo e-mail compras@prodemge.gov.br, até 5 (cinco) dias uteis antes da data
fixada para a ocorréncia do certame. Os esclarecimentos prestados serdo estendidos a todos os
adquirentes do Edital e disponibilizados no site www.licitacoes.prodemge.gov.br .

21.11.1 - Nos pedidos de esclarecimentos encaminhados, os interessados deveréo se identificar
(CNPJ, razéo social e nome do representante legal, se pessoa juridica e nome completo e CPF, se
pessoa fisica).

21.11.2 - Nao serdo recebidos pedidos de esclarecimentos enviados por meios diversos do
previsto no subitem 21.11.

21.11.3 - Os esclarecimentos serdo respondidos pelo Agente de Licitagdo, com apoio da area
técnica e/ou Assessoria Juridica.

21.11.4 - As respostas aos esclarecimentos seréo disponibilizadas no site da PRODEMGE
www.licitacoes.prodemge.gov.br) para conhecimento de todos os interessados.

21.12 - A impugnacao deste Edital e de seus anexos devera ser dirigida ao Agente de Licitagao
mediante peti¢do a ser enviada, preferencialmente, para o e-mail compras@prodemge.gov.br ou
ainda entregue no Correio Central da Prodemge no enderego indicado no subitem 17.2 no horario
comercial, de segunda a sexta-feira, até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a ocorréncia
do certame.

21.12.1 - A contagem do prazo a que se refere o subitem anterior iniciara no primeiro dia Util
seguinte em que a impugnacao for recebida.

21.12.2 - Apresentada a impugnacado, esta serd respondida a interessada, pelo Agente de
Licitacdo, com apoio da area técnica e/ou da Assessoria Juridica, dando ciéncia as demais
adquirentes do Edital, em até 03 (trés) dias Uteis.

21.12.3 - Nas impugnagdes encaminhadas, os interessados deverdo se identificar (CNPJ, razéo
social e nome do representante legal, se pessoa juridica e nome completo e CPF, se pessoa
fisica).

21.13 - Apenas serao considerados os questionamentos ou impugnagdes enviados para o e-mail
compras@prodemge.gov.br ou protocolado no Correio Central da Prodemge, até a data e hora
definidas nos subitens 21.11 e 21.12, independentemente da data e horéario da postagem ou da
remessa.

21.13.1 - N&o serao recebidas impugnagdes enviadas por meios diversos dos previstos no subitem
21.12.

21.13.2 - As respostas as impugnagdes serdo disponibilizadas no site da PRODEMGE
(www.licitacoes.prodemge.gov.br) para conhecimento de todos os interessados.
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21.14 - Qualquer modificagéo no Edital exige divulgacao pelo mesmo instrumento de publicagao
em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteragdo néo afetar a formulagao das propostas.

21.15 - As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as impugnacoes aderem a este Edital dele
fazendo parte, vinculando a Administrag&o, os licitantes e demais interessados.

2116 - As informagGes e os atos praticados e pertinentes a presente licitagdo serdo
disponibilizados no site da PRODEMGE (www.licitacoes.prodemge.gov.br), garantindo ampla
publicidade.

21.17 — Fazem parte integrante deste Edital:
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO DE FATOS SUPERVENIENTES E IMPEDITIVOS

ANEXO lIl - MINUTA DE CONTRATO

Belo Horizonte, 25 de margo de 2021

Ladimir Lourengo dos Santos Freitas Roberto Tostes Reis
Diretor Diretor-Presidente
Diretoria Técnica Presidéncia
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1. ldentificacdo do Processo
Processo: n° 5141001 050/2020

Modo de Disputa Fechado n° 001/2020
Procedimento Eletronico

2. Objeto

Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de consultoria em recursos humanos
para revisdo, elaboragao, implementacéo e acompanhamento de Plano de Cargos, Salarios e Carreiras
(PCSC).

3. Detalhamento do objeto

Os servigos de que trata o objeto deste termo de referéncia estdo discriminados abaixo e deverao constar
de programa de trabalho detalhado, com a metodologia a ser aplicada em cada etapa dos servigos e
demonstrados em cronograma.

Sé&o requisitados os seguintes entregaveis para este projeto:

Cronograma da execugéo do objeto e diagnostico da estrutura atual de cargos, salérios e carreiras
da Companhia;

Vis&o macro e detalhada do Plano de Carreira, por area e especialidade;

Relagcdo dos Cargos propostos, com descri¢do, niveis, amplitude da faixa, caracteristicas,
compromissos, atividades, requisitos minimos e maximos;

Visao Macro e detalhada dos salérios, bem como seus niveis, amplitude de faixas, e sua composi¢ao
remuneratoria, beneficios e encargos;

Estudo comparativo da estrutura atual de carreira, cargos e salarios em relagéo a, no minimo, 3 (trés)
diferentes cenarios preliminares propostos, com avaliagbes quantitativas e qualitativas das
mudangas, incluindo seu impacto financeiro;

Definigdo dos fatores de mudanca de faixa (carreira, cargo, salarios) e suas devidas formas de
acompanhamento e mensuragao;

Defini¢do da Politica de Carreira, Cargos e Salarios;
Atualizagao do Organograma Funcional em acordo com o plano de carreira e cargos propostos;

Mapa de migragao (de/para) dos cargos atuais para os propostos, por empregado, com apontamento
dos ajustes necessario e/ou faltantes;

Apontamento da necessidade de adequagdes nos normativos internos (Instrugdes Normativas,
Portarias, outros) para garantir a integridade e consisténcia entre estes e o Plano de Carreira, Cargos
e Salarios proposto;

Relagéo de impactos e adequagdes necessarias no ERP do RH da Companhia para comportar o
PCSC proposto;

Repasse aos usuarios da area de RH do novo Plano de Cargos, Salérios e Carreira;
Plano de Implantacdo do PCSC, detalhado ao nivel de atividades e prazos, no formato GANTT.

Elaborar as normas de gestdo e manutengdo do PCSC, bem como normas de transi¢do do plano
atual para o novo plano;
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0) Realizagao de ajustes necessarios que podem ser apontados pela Superintendéncia Regional do
Trabalho de Minas Gerais.

A consultoria deve apresentar as informagdes e/ou modelos de referéncia utilizados de embasamento
para suas conclusdes e recomendagdes, a exemplo de politicas, planos de carreira, tabelas de cargos e
salarios, entre outros documentos, sejam de empresas privadas ou publicas, ou de outros documentos
que lhes sirvam de apoio, como pesquisas de 6rgdos especializados, entidades de classe, artigos
académicos, livros, efc.

3.1 Premissas para o desenvolvimento do trabalho

Ocorrera a transferéncia de conhecimento dos consultores da empresa CONTRATADA para os
profissionais da PRODEMGE, habilitando-os a realizar, de forma independente, as a¢des necessarias
para a manutencado da revisdo do PCSC bem como sua interface com os demais processos de Gestao
de Pessoas, habilitando-os para a sua efetiva implantagé&o na organizacao.

O desenvolvimento dos trabalhos sera acompanhado pelo Comité Interno da CONTRATANTE através
de reunides semanais virtuais com a CONTRATADA.

A critério e necessidade da CONTRATANTE, para o adequado acompanhamento da prestacdo de
servico, a CONTRATADA, obrigatoriamente, devera participar, quando convocada, de até 5 (cinco)
reunides presenciais, conforme definido pela CONTRATANTE.

(1) A CONTRATANTE deve convocar a CONTRATADA com no minimo 15 (quinze) dias de
antecedéncia, informando local, data e horario;

(2) A CONTRATADA devera, obrigatoriamente, participar das reuniées com pelo menos 1 (um)
membro da equipe técnica, prevista no “‘item 8, letra b)”, dedicada ao projeto;

(3) ACONTRATANTE n&o pagara diarias e demais despesas de deslocamentos realizados pela
CONTRATADA para a prestacédo dos servigos.

3.2 Conducao do projeto

A CONTRATADA devera realizar suas atividades em acordo com as melhores préaticas da gestéo de
projetos, considerando no minimo as areas de conhecimento do PMI - PMBoK, assegurando:

a) Cumprimento das legislacdes vigentes nos ambitos municipal, estadual e federal, acordos sindicais,
e demais regulamentagdes que se fagam necessarias e que potencialmente afetem o objeto;

b) Aderéncia ao Plano Estratégico, Visdo, Misséo e Valores, Instrugdes Normativas e demais
direcionadores internos;

c) Clareza e objetividade nas definigbes de escopo, prazo, resultados esperados por fase, e
envolvimento e tempo das pessoas chaves da PRODEMGE;

d) Acompanhamento semanal das atividades, com realizado e a realizar, com no minimo, seus status,
% de concluséo, riscos e agdes de mitigacdo e corre¢ao.

e) Durante a execugdo do contrato, os profissionais indicados nas propostas somente poderao ser
substituidos por outros de igual ou superior qualificagédo técnica, devidamente comprovada, conforme
relacdo no quadro abaixo, mediante prévia autorizagdo da PRODEMGE, sendo que todas as
despesas operacionais correrdo por conta da contratada.

EXIGENCIAS DA EQUIPE TECNICA FORMADA DE NO MiNIMO 3 (TRES) PROFISSIONAIS

Formagao superior em nivel de bacharelado, mediante apresentacdo de diploma e/ou certificado de
conclusdo de curso validado pelo MEC (Ministério da Educagao).

Versao 4 Pagina 2 de 12



} prodemge ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA VI?ENC/IA

Experiéncia minima de 05 (cinco) anos em consultoria de RH na revisdo e implementagéo de Plano
de Cargos, Salarios e Carreiras, comprovada mediante apresentagao de declaragdes, atestados,
contratos, que constem, no minimo: 1) tempo de efetivo desempenho nas atividades de consultoria 2)
as fungdes e atividades desempenhadas no respectivo periodo.

Curriculum Vitae dos profissionais que estardo diretamente envolvidos na prestagao de servigos junto
a contratante.

3.3 Detalhamento do lote

O objeto esta inserido em lote Unico e indivisivel pois, trata-se de prestagéo de servigos relacionados,
nao continuados e que resultam em um produto final e caso sejam realizados separadamente
prejudicarédo o resultado esperado pela Companhia.

4. Justificativa (Motivacao) da aquisicao / contratagio

Como parte das agoes da Companhia para atingir seu objetivo estratégico de fomentar a valorizagéo e
retengao de talentos e de bons profissionais, a gestdo vislumbra a necessidade de reformulagao do Plano
de Cargos, Salarios e Carreiras - PCSC mediante a contratagdo de uma empresa de consultoria
especializada.

Pretende-se realizar a licitacdo no modo de “Disputa Fechado”, com critério de julgamento melhor
combinagao de “Técnica e Prego”, considerando que a presta¢do do servigo de consultoria definida no
objeto néo se configura como um servigo comum, haja vista que, apesar do mercado possuir defini¢des
usualmente praticadas em relagdo ao objeto da licitagdo, a PRODEMGE é a empresa de tecnologia da
informacéo do Estado de Minas Gerais, sociedade de economia mista, criada pela Lei Estadual n® 6.003
de 12 de outubro de 1972, que apresenta especificidades em sua forma de gestao, defini¢éo e aprovagao
dos cargos e carreiras.

A ultima revisdo do atual Plano de Cargos, Salérios e Carreiras da Companhia ocorreu em 2012, quando
o plano foi homologado pela Superintendéncia Regional do Trabalho € Emprego em Minas Gerais. O
referido plano apresenta 2 (dois) cargos efetivos, com 30 (trinta) niveis cada e 15 (quinze) fungdes
comissionadas, as tabelas salariais correspondentes, além de prever as regras para progressao nas
carreiras, que sao alternadas entre antiguidade e mérito a cada 2 (dois) anos.

Atualmente, o quadro de pessoal da Prodemge é bastante diverso e disperso entre as tabelas salariais,
e a necessidade de revisdo dos critérios de progressao, prazo para atingimento dos niveis finais da
carreira e corregdes nos perfis de fungdes comissionadas sao imprescindiveis para que os empregados
possam vislumbrar e trilhar os caminhos de carreiras com engajamento e sustentabilidade.

Nesse contexto, deixamos de falar em bem comum, considerando tratar-se de um servigo especial,
diante de um plano de carreiras com caracteristicas especificas e que precisa passar pela avaliagao de
outras instancias para aprovagao e homologacao, antes de ser aplicado na Companhia. Falamos ainda
de modo de disputa fechado, buscando verificar os critérios de qualificacdo técnica dos fornecedores
dentro das especificagdes descritas nesse termo de referéncia, antes mesmo das anélises de precos, a
fim de promover a vantajosidade financeira para a Companhia, uma vez que uma contratacao bem feita
e cercada das garantias necessarias trara maior produtividade e qualidade nas prestacoes de servigos e
evitara desperdicio de tempo e recursos disponiveis para a efetivagao desse projeto.

Outro fato importante é que os potenciais fornecedores podem apresentar diferentes aspectos técnicos
na prestacédo do servigo, tais como: escopo, especificacdes e metodologias, experiéncia na area de
estudo e na area de atuacdo da PRODEMGE, além dos padrdes de execugéo e desempenho, fazendo
com que essas variagdes técnicas assumam grande relevancia para determinagéo da melhor proposta,
que ndo deve ser feita tdo somente com base nos pregos ofertados, mas, principalmente, na qualificagéo
técnica dos fornecedores, considerando que a auséncia de experiéncias prévias relacionadas ao objeto
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desse termo de referéncia podera refletir na qualidade da prestagéo do servigo e na produtividade do
fornecedor para a execugao adequada do servigo dentro do prazo proposto.

Além disso, conforme resultados da pesquisa de pregos realizada junto aos potenciais fornecedores,
uma variagao de pregos acima de 70% (setenta por cento) foi apresentada entre a proposta de menor e
maior valor, 0 que mostra uma diferenciagdo muito grande na forma de execugdo do servigo pelas
consultorias participantes da pesquisa € a impossibilidade de os servicos serem substituidos ou
comparados uns por outros com 0 mesmo padrdo de qualidade, o que demonstra um risco caso a op¢ao
seja 0 pregéo.

Diante da relevancia dos critérios técnicos e sua ingeréncia no resultado final da contratacéo, para avaliar
a melhor proposta, sera adotada metodologia de pontuacdo que possibilite julgar e classificar as
propostas considerando um maior peso para os aspectos técnicos, no total de 70% e 30% para o critério
de prego. Essa distribuicdo percentual foi definida considerando a necessidade de contratarmos um
fornecedor que garanta a qualificagdo técnica necessaria a execugao do objeto do contrato frente as
expectativas da Prodemge, conforme especificidades expostas nesse termo de referéncia. Acrescenta-
se que as entregas previstas no item 17, compdem o objeto como um todo e, por essa razéo, possuem
grande relevancia técnica na prestacao final do servigo.

O objeto da licitagdo se aplica a todos os empregados ativos na Companhia durante a vigéncia do
contrato. O quantitativo de empregados atualmente é cerca de 1.100 (mil e cem). A forma de ingresso
na Prodemge é mediante concurso publico e os empregados sao regidos pela CLT, sendo classificados
como empregados publicos em regime hibrido. Por tratar-se de empresa de Tecnologia da Informagao,
alguns conhecimentos especificos sdo exigidos do corpo funcional, como por exemplo, conhecimentos
em Inteligéncia artificial, Mentalidade agil, Blockchain, Mainframe, o que torna a descrigdo de cargos e
atividades bem ampla, porém especifica.

5. Amostras / Prova de conceito

N&o se aplica

6. Marca e Modelo

N&o se aplica

7. Visita ou vistoria Técnica

N&o se aplica

8. Qualificagdo Técnica

Para a qualificagdo técnica, serdo avaliadas exigéncias de habilitagdo tanto para a empresa licitante
quanto para os profissionais que irdo compor a equipe técnica que atuardo no objeto. Todos os
documentos comprobatérios relacionados a habilitagdo técnica deveréo ser apresentados pela empresa
licitante.

E exigido como item de habilitagdo para a empresa licitante:

a) Apresentagdo de atestado (s) emitido (s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando a capacidade técnica e quantitativa, na realizacdo de consultoria para elaboragao e/ou
revisdo do Plano de Cargos, Salarios e Carreiras para empresa (s) com, no minimo, 450 empregados,
contemplando todas as fases do trabalho, em nivel satisfatorio;

b) Disponibilizago da relagéo da equipe técnica, formada por pelo menos 03 (trés) profissionais, devido
as especificidades do objeto e ao prazo de execugao, necessariamente vinculados a licitante, vinculo
esse comprovado através de registro em carteira de trabalho, contrato de trabalho, ou declaragéo de
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contratagdo futura do profissional detentor do atestado apresentado, desde que acompanhada da
anuéncia do mesmo, para atuar no projeto, conforme as exigéncias de habilitagao relacionadas para
cada integrante da equipe, conforme relacionado abaixo.

Para cada integrante da equipe técnica relacionada no item b), aptos a atuar no objeto, serdo exigidos
como habilitagdo técnica, os seguintes itens:

c) Formagao superior em nivel de bacharelado, mediante apresentacédo de diploma e/ou certificado de
concluséo de curso validado pelo MEC (Ministério da Educagéo);

d) Experiéncia minima de 05 (cinco) anos em consultoria de RH na revis&o e implementagéo de Plano
de Cargos, Salarios e Carreiras, comprovada mediante apresentagcdo de declaragbes, atestados,
contratos, que constem, no minimo: 1) tempo de efetivo desempenho nas atividades de consultoria 2) as
funcdes e atividades desempenhadas no respectivo periodo.

e) Curriculum Vitae dos profissionais que estarao diretamente envolvidos na prestagéo de servigos junto
a contratante.

9. Dos critérios de julgamento e pontuagao

A apresentacao da proposta técnica devera ser feita com a descrigdo do objeto, o0 prazo de execugao
dos servigos e a concepgao geral do servigo proposto.

As empresas licitantes habilitadas teréo as respectivas propostas avaliadas por critérios de técnica e
preco, conforme metodologia que se apresenta no presente item.

A avaliagéo sera baseada por metodologia de atribuicdo de pontuacéo, sendo que a classificagéo final
da melhor proposta ira considerar a maior pontuacao obtida.

Haja vista a relevancia dos aspectos técnicos para a determinag¢do da melhor proposta, a pontuacéo final
dos potenciais fornecedores seré composta por 70% (setenta por cento) referente aos critérios técnicos
e 30% (trinta por cento) referente a critério de prego. Essa distribui¢do visa priorizar os aspectos técnicos
e atrair fornecedores comprovadamente experientes com relagdo ao objeto da contratagdo, buscando
garantias de uma prestacdo de servicos com qualidade e que atenda as expectativas da Companhia,
considerando o cenario atual do plano de carreiras, as caracteristicas da empresa, as especificidades
dos cargos e o contexto em que a Companhia esta inserida. Outro aspecto relevante foi a grande variagéo
de precos apresentados nas pesquisas de precos realizadas junto aos potenciais fornecedores, que
consideram que 0 mesmo servico pode ser prestado de formas distintas, ou pode ser interpretado
diferentemente por um ou outro fornecedor, gerando resultados diferentes do que se espera. Diante
disso, consideramos que o aspecto técnico € mais importante do que o aspecto preco e, ao vislumbrar
0s requisitos necessarios ao atingimento desse percentual por parte dos fornecedores, buscamos
garantir a condigéo de atendimento do objeto. Dessa forma, poderemos alcangar um resultado positivo
diante da qualificagéo do fornecedor e qualidade do servico executado com um valor justo e coerente
com o trabalho a ser feito, evitando, ainda, propostas inexequiveis.

9.1. Critérios técnicos por empresa licitante e/ou integrante da equipe

Os critérios técnicos serédo avaliados por meio da atribuigéo de pontos a partir do atendimento, por parte
dos potenciais fornecedores, dos critérios técnicos relacionados na “Tabela — Avaliagdo Técnica’,
explicitados a seguir, considerando:
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A pontuacdo unitéria de cada item reflete, de maneira proporcional, o grau de relevancia do critério
técnico.

A pontuacdo maxima define o “teto” de pontuagdo que poderd ser alcangado pelos potenciais

fornecedores para cada item.

Com o objetivo de garantir um padrdao minimo de desempenho técnico aceitével para a adequada
execucao do objeto, cada potencial fornecedor devera apresentar uma pontuacdo minima (nota de corte)
de 65 (sessenta e cinco) pontos. Os fornecedores que ndo apresentarem a pontuagdo minima de 65

(sessenta e cinco pontos) serdo desclassificados.

A pontuagdo minima podera ser alcangada a partir do atendimento de um ou mais itens, observada a

pontuacdo maxima definida para cada item.

TABELA - Avaliagao Técnica
Item Descrigao Pont_u’a gao Pon't tagao Observagao
unitaria maxima
Integrgn.te da~1 equeﬁtec.;mca que possua A pontuagao unitaria seré atribuida por
especializagdo académica (lato sensu ou - :
) participante, independentemente da
1 | stricto sensu) em Recursos Humanos, 5 15 . L L
~ N . quantidade individual de especializaces,
Gestéo Organizacional / Empresarial ou o Ay
N limitado a 03 (trés) integrantes.
Gest&o de Processos.
Integrante da equipe técnica que tenha A pontuagao unitaria seré atribuida por
atuado como professor, instrutor ou participante e ndo pela quantidade individual
2 | palestrante em cursos, congressos e 5 15 de documentos comprobatorios
seminarios, com temas relacionados ao apresentados. A pontuag&o sera limitada a
objeto proposto. 03 (trés) integrantes.
Artigo(s) e/ou livro(s) com ISSN relativo ao A pontuagaq unitaria sera atrlbu@ a por
) ! . ) artigo e/ou livro apresentado e ndo por
3 | objeto, escrito por integrante da equipe 5 15 PR o
e quantitativo individual, limitado a um total de
técnica. A I
03 (trés) publicagdes.
A pontuagao unitaria sera atribuida por
Comprovante de experiéncia, por projeto, da comprovante de experiéncia e ndo pelo
4 | empresa licitante na execug&o do objeto, 10 30 tempo de duragao do projeto. A pontuagéo
para organizagdes do segmento privado. sera limitada a apresentacdo de 03 (trés)
comprovantes.
I . A pontuagao unitaria sera atribuida por
Comprovante de experiéncia, por projeto, da o N
i 4 . comprovante de experiéncia e ndo pelo
empresa licitante, na execucao do objeto, . . ~
5 . AR 10 30 tempo de duragao do projeto. A pontuagéo
para sociedade de economia mista e/ou S N A
o sera limitada a apresentacdo de 03 (trés)
empresas publicas.
comprovantes.
Comprovante de experiéncia, por projeto, da A pontuagao unitaria sera atribuida por
empresa licitante, na execucao do objeto, comprovante de experiéncia e nao pelo
6 | para organizagoes de tecnologia, 15 45 tempo de duragéo do projeto. A pontuagéo
informagéo e comunicagéo (TIC) do sera limitada a apresentagéo de 03 (trés)
segmento privado. comprovantes.
Comprova.nlt e de experiencia, por prOJ.eto, da A pontuagao unitaria seré atribuida por
empresa licitante, na execucao do objeto, A N
e . comprovante de experiéncia e ndo pelo
para organizacdes de tecnologia, ~ . x
7 | ~ N 15 45 tempo de duracéo do projeto. A pontuagéo
informag&o e comunicagéo (TIC) para L - A
) e sera limitada a apresentacdo de 03 (trés)
sociedade de economia mista e/ou empresa
oiblica. comprovantes.

Conforme tabela supra, a pontuacdo maxima para todos os critérios técnicos que podera ser obtida pela

licitante é de 195 (cento e noventa e cinco) pontos.
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A pontuacdo dos critérios técnicos da licitante sera atribuida considerando o somatorio de pontos
alcangados em cada item.

A pontuacao técnica final sera atribuida conforme a seguinte formulagéo:
NTx = (Tx/PM) x 100
Onde:

NTx = Pontuacéo Técnica Final da licitante “X”; Tx = Pontuag&o dos critérios técnicos da licitante “X”; PM
= Pontuagdo maxima observada para critérios técnicos por todas as licitantes. Considera-se o calculo
com 02 (duas) casas decimais.

9.2. Critérios de pontuacao para o preco das propostas

Seréo avaliadas somente as propostas de preco das empresas que forem consideradas qualificadas
tecnicamente.

Seréo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do instrumento convocatorio
desta licitagao e que apresentarem prego simbdlico ou irrisorio, incompativel com os pregos de mercado
ou manifestamente inexequiveis.

N&o se considera como critério de classificacdo e nem de desempate de propostas qualquer oferta de
vantagem n&o prevista neste Termo de Referéncia.

A pontuacao final de prego sera atribuida conforme a seguinte formulagéo:
NPx = (MP/Px) x 100
Onde:

NPx = Pontuagdo Final de Precgo da licitante “X”; MP = Menor preco apresentado dentre todas as
propostas validas; Px = Preco apresentado pela licitante “X”. Considera-se o calculo com 02 (duas) casas
decimais.

9.3. Da classificacao final das pontuacoes

A classificacdo das licitantes proponentes sera feita de acordo com a Pontuagdo Final Total obtida, a
partir da seguinte férmula:

NFx = (0,7 x NTx) + (0,3 x NPx)
Onde:

NFx = Pontuagéo Final Total da licitante “X”; NTx = Pontuagdo Técnica Final da licitante “X”; NPx =
Pontuacao Final de Preco da licitante “X”. Considera-se o calculo com 02 (duas) casas decimais.

Sera considerada a vencedora do certame, a licitante que obtiver a maior Pontuagéo Final Total (NFXx).
Caso haja empate na Pontuagédo Final Total, entre duas ou mais licitantes habilitadas, seréo utilizados
para fins de desempate os critérios conforme dispostos no Art.55 da Lei 13.303/2016.

10.Subcontratagao

A subcontratagdo parcial do seu objeto, a associagdo do contratado com outrem, a cessdo ou
transferéncia, total ou parcial, bem como a fusao, cisdo ou incorporacéo, ndo serao admitidas.

11.Critérios de aceitabilidade do objeto

Poderé&o participar da licitagdo as empresas que atendam condigdes de habilitagcao exigidas no Edital e
0 cumprimento dos prazos e cronogramas.
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Para aceitabilidade do objeto, sera necessaria, por parte da CONTRATADA, a entrega dos itens previstos
nas etapas, conforme discriminado no item 17, por meio de relatérios de conclusdo, devendo ser
apresentados obrigatoriamente em meio magnético, conforme especificado no termo de referéncia.

Os relatérios de conclus&o serao efetivamente aceitos mediante validagéo e anuéncia formal e expressa
da CONTRATANTE, por meio do gestor e/ou fiscais do contrato.

12.Local de entrega / execugio

Os servigos serao realizados nas dependéncias da CONTRATADA. Porém, a critério da mesma, poderédo
ser executados nas dependéncias da PRODEMGE na Unidade da Cidade Administrativa (Rodovia Papa
Jodo Paulo Il, n® 4001, Serra Verde, CEP 31.630-901, Belo Horizonte/MG) ou unidade da rua da Bahia
(Rua da Bahia, n® 2.277, Bairro Lourdes, CEP 30.160-012, Belo Horizonte/MG).

Caso a CONTRATADA opte por executar os servigos, objeto do contrato, nas dependéncias da
CONTRATANTE, devera comunicar formalmente o fato a PRODEMGE, com no minimo 15 (quinze) dias
de antecedéncia, para planejamento e disponibilizagéo da infraestrutura bésica de trabalho, sendo a
CONTRATADA responsavel por todo e qualquer custo decorrente dessa opgéao.

13.Forma de entrega do objeto

a) Todos os documentos do PCSC devem ser entregues em meio eletrdnico, em formato .pdf, e
conforme orientagdo de outros formatos em acordo com os utilizados pela CONTRATANTE a época.

b) Os servigos produzidos em meio magnético deverao ser gerados em aplicativos compativeis com 0s
utilizados pela PRODEMGE.

14.Validade dos produtos

N&o se aplica.

15.0rcamento estimado da aquisicao / contratacao

Conforme prego de referéncia constante no processo.

16.Avaliacao de Custo / Classificagcdo orcamentaria

Natureza Orgamentaria de Despesas “Consultoria de Gestao”.

17.Prazo de execucaol/entrega

O prazo para a execugao do contrato sera de 6 (seis) meses contados a partir da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado a critério da CONTRATANTE por igual periodo.

A execugao do objeto seré realizada conforme as seguintes etapas e prazos:

Etapas Entregaveis Prazo de entrega
1. Levantamentos gerais e diagnostico ltem 3, letra A) Entrega até o 1° més de contrato
2. Elaborag&o do Plano de Carreira ltem 3, letra B) Entrega até o 4° més de contrato
3. Elaboragao do Plano de Cargos ltem 3, letra C) Entrega até 0 4° més de contrato

Versao 4 Pagina 8 de 12



} prodemge ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA VI?ENC/IA

4. Elaboragéo do Plano de Salarios ltem 3, letras D) e E) Entrega até o0 4° més de contrato

5. Conclusdo dos documentos de referéncia,

T ~ o ltem 3, letras F) a O) Entrega até o 6° més de contrato
migragéo, aprovagao e continuidade

As etapas e 0s respectivos prazos irdo contemplar os trabalhos efetivos da consultoria bem como o
acompanhamento, a orientagao e a validagdo da PRODEMGE, para cada etapa.

As etapas poderao ser realizadas em paralelo e/ou simultaneamente.

Observados os prazos definidos, a consultoria, em conjunto com a PRODEMGE, deveréa elaborar um
cronograma detalhado de atividades, contemplando as entregas predefinidas, ainda na primeira
quinzena de vigéncia do contrato.

Para cada etapa concluida, a empresa devera apresentar relatério de conclusao do item entregue. As
entregas serdo consideradas como efetivas ap6s a validagdo da PRODEMGE.

A etapa final, de nimero 5 (cinco), considera, inclusive, a homologagdo do novo PCSC pela
Superintendéncia Regional do Trabalho de Minas Gerais.

18.Prazo de garantia /| Assisténcia Técnica

N&o se aplica.

19.Cronograma Fisico-Financeiro

% de pagamento
Etapas sobre o valor total da Prazo de entrega
proposta
ETAPA 1. Levantamentos gerais e diagnostico 10% Entrega até o 1° més de contrato
ETAPA 2. Elaborag&o do Plano de Carreira 20% Entrega até 0 4° més de contrato
ETAPA 3. Elaborag&o do Plano de Cargos 20% Entrega até 0 4° més de contrato
ETAPA 4. Elaborag&o do Plano de Salarios 20% Entrega até 0 4° més de contrato
E'_I'APA~ 5. Conclusiao dos dqcu_mentos de referéncia, 30% Entrega até 0 6° més de contrato
migragao, aprovagao e continuidade

20.Vigéncia do Contrato

A vigéncia do contrato serd de 6 (seis) meses a partir da sua assinatura, podendo ser prorrogado a
critério da CONTRATANTE.

O contrato sera automaticamente liquidado a partir da efetiva entrega do objeto contratado mediante a
validac&o e o ateste da prestacéo integral e satisfatoria do servigo pela CONTRATANTE.

21.Condicoes de Pagamento

O cronograma de pagamento ira considerar a execugao das etapas de entrega, previstas na tabela do
item 17 e se dara da seguinte forma:

% de pagamento
Etapas sobre o valor total da
proposta
ETAPA 1. Levantamentos gerais e diagnéstico 10%
ETAPA 2. Elaborag&o do Plano de Carreira 20%
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ETAPA 3. Elaboragao do Plano de Cargos 20%
ETAPA 4. Elaborag&o do Plano de Salarios 20%
ETAPA 5. Conclusao dos documentos de referéncia, migragdo, aprovagao e continuidade 30%

O pagamento serd efetuado de acordo com a distribuicdo acima, condicionado a aceitagdo pela
CONTRATANTE, dos respectivos relatérios de conclusdo de cada etapa e mediante apresentagao de
nota fiscal/fatura correspondente ao servigo efetivamente realizado, verificado o aceite pelo responsavel
designado pela PRODEMGE.

Os pagamentos serdo efetuados em até 30 dias contados do recebimento da nota fiscal, que devera ser
emitida apos o aceite de cada etapa, de acordo com o disposto no instrumento contratual e apos o seu
recebimento no Correio Central da PRODEMGE, na Rua da Bahia, n°2.277, Bairro Lourdes, CEP 30.160-
012, Belo Horizonte/MG.

Nenhum pagamento sera efetivado sem que a Unidade Administrativa da PRODEMGE, responsavel pelo
acompanhamento dos servigos, ateste que foram correta e integralmente prestados.

O atraso na entrega do documento de cobranga implicara prorroga¢do do vencimento em tantos dias
Uteis quantos forem os dias de atraso.

22.0brigacdes das partes

DA ADJUDICATARIA / DA CONTRATADA:

a) Responsabilizar-se pela coordenagao e execugao dos trabalhos técnicos constantes deste termo de
referéncia, segundo padrdes de alta qualidade, confiabilidade e transparéncia, e pelo cumprimento
dos prazos contratuais estabelecidos;

b) Fornecer pessoal técnico qualificado com experiéncia necessaria a perfeita execugdo e
desenvolvimento do servigo era contratado;

c) Manter a equipe técnica apresentada na licitagdo. Em caso de substituicdo de algum membro da
equipe, a CONTRATADA devera apresentar o curriculo e a documentagéo comprobatéria do mesmo
para aprovacao. O profissional substituto devera possuir curriculo compativel ao do substituido,
conforme citado no item 3.2, letra e, deste termo de referéncia;

d) Responsabilizar-se pelo pagamento de honorarios, salarios e respectivos encargos sociais de sua
equipe técnica;

e) Assumir todas as despesas decorrentes de impostos e taxas, bem como as despesas decorrentes
de passagens, hospedagens, deslocamentos e alimentagdo dos profissionais envolvidos, bem como
quaisquer outras despesas relacionadas ao objeto da presente contratacéo;

f)  Assumir inteira responsabilidade pelas obrigagdes sociais e trabalhistas relativamente aos seus
colaboradores, correndo por sua conta todas as obrigagdes e Onus de empregador e,
consequentemente, o pagamento das contribuicbes exigidas pela Previdéncia Social e mais
encargos da legislagéo vigente, uma vez que aqueles ndo possuem vinculo empregaticio com o
CONTRATANTE;

g) Fornecer o material tedrico e pratico, conforme definido no item 13, necessério a realizagédo do
servigo ora contratado;

h) Participar de reunides com representantes da PRODEMGE visando dirimir questdes técnicas
porventura ocorrentes e permitir um melhor acompanhamento dos trabalhos, em todas as suas fases,
bem como, o0 melhor gerenciamento do contrato;
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Executar fielmente os servigos contratados, respondendo por sua corre¢éo e qualidade;

A CONTRATADA sera considerada fiel depositaria de todos os documentos e informagdes que Ihe
forem entregues em razéo de contrato, se responsabilizando pelo sigilo e guarda dos mesmos, bem
como pela devolugdo nas mesmas condi¢des em que recebeu, tdo logo seja concluida a pesquisa
necessaria a realizagao dos trabalhos;

N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto desta licitagao,

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do Contrato em que se verificarem vicios ou incorregdes, sem que lhe caiba qualquer indenizagao.

Obedecer ao disposto na Lei Federal n° 13.709/2018 - Lei Geral de Protegéo de Dados Pessoais
(LGPD) e ao Cddigo de Etica, Conduta e Integridade da PRODEMGE, disponivel no site da
Companbhia.

A PRODEMGE obriga-se a:

a)

Exercer ampla fiscalizagao e acompanhamento do contrato no curso da execugéo dos servigos e em
sua entrega, por intermédio dos fiscais do contrato, aos quais a CONTRATADA devera facilitar o
exercicio de suas fungdes, e que deveréo notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre providéncias
a serem tomadas para a sua correta execugao ou sobre irregularidade constatada no cumprimento
de obrigacao contratual sem prejuizo das penalidades cabiveis;

Disponibilizar as informagdes necessérias para que a CONTRATADA execute com presteza e
precisao as obrigagdes contratuais dispostas neste Contrato;

Assegurar o0 acesso as informagdes, documentos e dados que se fizerem necessarios para a
realizagao dos trabalhos;

Disponibilizar todos 0os meios necessarios para a realizagdo dos servicos, bem como efetuar o
pagamento conforme previsto neste contrato;

Permitir o acesso da CONTRATADA ao local determinado para a prestagao dos servigos objeto deste
contrato, devendo tomar todas as providéncias administrativas que garantem o livre desempenho de
suas atividades

23.Procedimentos de Fiscalizagdo e Gerenciamento do Contrato

Informagé&o Interna.

24 .Niveis de Servico

Este item define os niveis de servigos durante toda a vigéncia do contrato, com relagdo aos prazos para
a execugao das etapas previstas no item 17 deste termo de referéncia.

PRAZO - CUMPRIMENTO DOS PRAZOS DE ENTREGA

Atributo Valor
. Garantia da entrega das etapas dentro dos prazos
Descrigao .
estipulados em cronograma
Objetivo Cumprir o prazo contratual
Execugéo dos servigos dentro dos prazos definidos
Meta
para cada etapa do trabalho
A etapa de numero de 1 sera limitada ao 1° més de
Periodicidade ou Escopo de Aferigéo contrato, as etapas 2,3 e 4 serdo entregues até o
4° més de contrato e a etapa 5 limitada ao 6° més.
Unidade de Representacéo Dias
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Forma de Calculo Dias corridos ap6s a data limite
Mecanismo de Medigéo Contagem de dias
Gestéo Fiscal do contrato

Caso o atraso ultrapasse 7 (sete) dias corridos,
sera descontado 1% do valor total daquela etapa
por dia, a partir do 1° dia de atraso, limitado a 20%
do total da etapa.

Proporcionalizagdo do Pagamento

Observacio Nesse calculo ndo serdo considerados os atrasos
¢ oriundos da CONTRATANTE

25.Sancoes Cabiveis

Conforme disposto na legislacao vigente, no RILC, no Edital e na Minuta de Contrato.

26.Demais condi¢oes essenciais para o fornecimento ou para a prestaciao do servico demandado
pela Administraciao

E vedada a participacdo de empresas reunidas em consércio a fim de ndo tornar restrito o universo de
possiveis licitantes individuais. A auséncia de consorcio nao trara prejuizos a competitividade do certame,
visto que, em regra, a formagéo de consorcios é admitida quando o objeto a ser licitado envolve alta
complexidade ou é de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, ndo teriam condi¢Ges de suprir
os requisitos de habilitagéo do edital.
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ANEXO Il - DECLARAGAO DE FATOS SUPERVENIENTES E IMPEDITIVOS
MODELO
DECLARA(}AQ DE INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES, IMPEDITIVOS E QUE A
LICITANTE NAO SE ENQUADRA EM NENHUMA HIPOTESE PREVISTA NO ARTIGO 38 DA

LEI FEDERAL N° 13.303/16 E NO ART. 67 DO REGULAMENTO DE LICITAGOES E
CONTRATOS DA PRODEMGE.

(PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

MODO DE DISPUTA FECHADO N°

OBJETO:

A Licitante inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na
Rua/Avenida , Bairro na Cidade de .
Estado de , por meio do seu representante legal, declara, sob as

penalidades da Lei em vigor que:

1. Encontra-se em situag&o regular perante o Ministério do Trabalho, no tocante a observéncia
das vedagdes estabelecidas no artigo 7°, inciso XXXIII da Constituicdo Federal, que trata da
proibi¢do de trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos menores de 18 (dezoito) anos, e de
qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendizes, a
partir dos 14 (quatorze) anos.

2. Nao esta impedida de participar de licitagdes e de ser contratada pela Prodemge, conforme
disposto no artigo 38 da Lei Federal n°® 13.303, de 30 de junho de 2016 e artigo 67 do
Regulamento de Licitagdes e Contratos da Prodemge.

3. N&o foi apenada nos termos do artigo 49, do Decreto Estadual n° 48.012, de 22 de julho de
2020, por ente da Administracdo Publica do Estado de Minas Gerais.

Qualquer fato ou evento superveniente a entrega de documentos de habilitagdo que venha alterar
a atual situagdo quanto a capacidade técnica, regularidade fiscal e idoneidade econdmico-
financeira sera comunicada a Prodemge.

Por ser verdade, firmamos a presente declaragéo, nos termos e sob as penas da lei.

Local/ data
Representante legal

Anexo Il



}} prodemge CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICO

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGO N°PS
XXX/2021 CELEBRADO ENTRE A COMPANHIA
DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO DO
ESTADO DE MINAS GERAIS - PRODEMGE E A

Contrato n° PS XXX/2021, de prestagdo na prestacdo de servigcos de consultoria em recursos humanos
para revisdo, elaboracao, implementacdo e acompanhamento de Plano de Cargos, Salarios e Carreiras
(PCSC), com base no resultado do Modo de Disputa Fechado n° 001/2020, devidamente Homologado
em XX/XX/2021 e publicado no Jornal “Minas Gerais” em XX/XX/2021, tudo em conformidade com o
Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da PRODEMGE, a Lei Federal n® 12.846/2013 a Lei
Federal n° 13.303/2016, pelos preceitos de direito privado e demais normas pertinentes, estando
vinculado a este contrato mediante as clausulas que se seguem.

CONTRATANTE

NOME: COMPANHIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO DO ESTADO DE MINAS GERAIS -
PRODEMGE

ENDERECO: Rodovia Papa Jo&o Paulo II, n°® 4001, Cidade Administrativa, Edificio Gerais, Bairro Serra
Verde, Belo Horizonte/MG

CNPJ/MF: 16.636.540/0001-04

REPRESENTANTE LEGAL:

CPF:

REPRESENTANTE LEGAL:

CPF:

CONTRATADA

NOME EMPRESARIAL:
ENDERECO:

CNPJ/MF:
REPRESENTANTE LEGAL:
CPF:

REPRESENTANTE LEGAL:
CPF:

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO
1.1 Constitui objeto deste contrato a contratagéo de empresa especializada na prestagao de servigos de
consultoria em recursos humanos para revisao, elaboragédo, implementagdo e acompanhamento de

Plano de Cargos, Salarios e Carreiras (PCSC).

1.2 Na prestacéo de servigos descritos no item 1.1 deverdo ser entregues os itens abaixo, conforme
item 3 do Termo de Referéncia.
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a) Cronograma da execugao do objeto e diagnostico da estrutura atual de cargos, salarios e
carreiras da Companhia;

b) Visao macro e detalhada do Plano de Carreira, por area e especialidade;

c) Relagao dos Cargos propostos, com descri¢ao, niveis, amplitude da faixa, caracteristicas,
compromissos, atividades, requisitos minimos e maximos;

d) Viséo Macro e detalhada dos salarios, bem como seus niveis, amplitude de faixas, e sua
composigdo remuneratdria, beneficios e encargos;

e) Estudo comparativo da estrutura atual de carreira, cargos e salarios em relagéo a, no
minimo, 3 (trés) diferentes cenarios preliminares propostos, com avaliagdes quantitativas e
qualitativas das mudangas, incluindo seu impacto financeiro;

f) Definicao dos fatores de mudanga de faixa (carreira, cargo, salarios) e suas devidas formas
de acompanhamento e mensuragao;

g) Definigao da Politica de Carreira, Cargos e Salarios;

h) Atualizagdo do Organograma Funcional em acordo com o plano de carreira e cargos
propostos;

i) Mapa de migracdo (de/para) dos cargos atuais para os propostos, por empregado, com
apontamento dos ajustes necessario e/ou faltantes;

j) Apontamento da necessidade de adequagdes nos normativos internos (Instrucdes
Normativas, Portarias, outros) para garantir a integridade e consisténcia entre estes e o Plano
de Carreira, Cargos e Salarios proposto;

k) Relagdo de impactos e adequagdes necessarias no ERP do RH da Companhia para
comportar o PCSC proposto;

[) Repasse aos usuarios da area de RH do novo Plano de Cargos, Salarios e Carreira;

m) Plano de Implantagéo do PCSC, detalhado ao nivel de atividades e prazos, no formato
GANTT.

n) Elaborar as normas de gestdo e manutengado do PCSC, bem como normas de transi¢éo
do plano atual para o novo plano;

0) Realizagdo de ajustes necessarios que podem ser apontados pela Superintendéncia
Regional do Trabalho de Minas Gerais.

1.3 Integra o presente contrato, para todos os fins de direito, o Edital do Modo de Disputa Fechado e
Seus anexos.

1.3.1 O detalhamento do objeto esta descrito no item 3 do Termo de Referéncia, parte
integrante deste contrato.
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CLAUSULA SEGUNDA
DOS RECURSOS FINANCEIROS

2.1 Os recursos financeiros estdo previstos no orcamento de 2021 da PRODEMGE, na Natureza

Orcamentéaria “Consultoria de Gestao”, e nos orgamentos dos proximos exercicios serdo assegurados
0s recursos financeiros nas proporgdes necessarias aos pagamentos das despesas.

CLAUSULA TERCEIRA
DA VIGENCIA

3.1 O prazo de vigéncia deste contrato € de 06 (seis) meses, a contar da data de sua assinatura,
conforme previsto no art. 154 do Regulamento Interno de Licitagbes e Contratos da PRODEMGE e
podendo ser prorrogado, no interesse das partes, mediante a assinatura de Termo Aditivo, respeitado o
disposto nos arts. 20, inciso XIIl e 160 do referido Regulamento.

CLAUSULA QUARTA
DO VALOR E DA FORMA DE PAGAMENTO

4.1 O valor total do presente contrato é de ( ), no qual estdo incluidas todas as despesas,
tributos, encargos sociais, custos, materiais, componentes, transporte, alimentacéo, frete até o destino e
quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre a contratacdo do objeto do presente contrato,
os quais ficardo a cargo, Unica e exclusivamente, da CONTRATADA.

4.2 O cronograma de pagamento ira considerar a execugéo das etapas de entrega, previstas na clausula
sexta e se dara da seguinte forma:

% de pagamento
Etapas sobre o valor total Prazo de entrega Valor
contratado
ETAPA 1. Levantamentos gerais e 0 Entrega até 0 1° més de
o 10% R$
diagnostico contrato
ETAPA 2. Elabora¢éo do Plano de 0 Entrega até 0 4° més de
. 20% R$
Carreira contrato
ETAPA 3. Elaboragéo do Plano de 0 Entrega até 0 4° més de
20% R$
Cargos contrato
ETAPA 4. Elaboracéo do Plano de 0 Entrega até 0 4° més de
L 20% R$
Salérios contrato
ETAPA 5. Conclusao dos Entreqa até o 6° més de
documentos de referéncia, 30% g R$
o ~ - contrato
migragao, aprovagao e continuidade
VALOR TOTAL R$

4.3 O pagamento sera efetuado de acordo com a distribui¢do acima, condicionado a aceitagdo pela
PRODEMGE, dos respectivos relatérios de conclusao de cada etapa e mediante apresentagéo de nota
fiscal/fatura correspondente ao servigo efetivamente realizado, verificado o aceite pelo responséavel
designado pela PRODEMGE.
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4.4 Os pagamentos serdo efetuados em até 30 dias contados do recebimento da nota fiscal, que devera
ser emitida apds o aceite de cada etapa, de acordo com o disposto no instrumento contratual e apds o
seu recebimento no Correio Central da PRODEMGE, na Rua da Bahia, n® 2.277, Bairro Lourdes, CEP
30.160012, Belo Horizonte/MG.

4.4.1 Quando a data de 25 (vinte e cinco) néo for dia util, os documentos deveréo ser emitidos
e entregues até o ultimo dia util anterior.

4.4.2 Caso a cobranca seja através de Nota Fiscal eletronica (NFS-e) e/ou DANFE, essa
devera ser encaminhada obrigatoriamente para o endereco eletrénico gct@prodemge.gov.br,
juntamente com os comprovantes de regularidade da CONTRATADA.

4.4.3 As notas fiscais encaminhadas a endereco eletronico diverso do gct@prodemge.gov.br
da direito a PRODEMGE de solicitar o cancelamento das mesmas;

4.4.4 A CONTRATADA devera providenciar o cancelamento das notas fiscais que n&o foram
encaminhadas de acordo com o item 4.4.1.

445 0 atraso na entrega dos documentos de cobranga implicard na prorrogagéo do
vencimento em tantos dias Uteis quantos forem os dias de atraso.

4.5 A CONTRATADA concorda que os créditos derivados do objeto ora contratado sejam depositados
pela PRODEMGE no Banco, Agéncia e Conta que tenha a CONTRATADA como titular, a serem
informados no corpo da nota fiscal a ser emitida.

4.6 O desconto de titulos ou cobranga bancaria somente poderéa ser efetuado com a prévia autorizagéo
por escrito da PRODEMGE.

4.7 Nenhum pagamento seré efetuado pela PRODEMGE sem que o fiscal do contrato ateste, por escrito,
que os servigos correspondentes foram correta e integralmente executados.

4.8 A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida em nome da CONTRATADA, com o numero de inscrigao no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, Homologado no Modo de Disputa Fechado n° 001/2021.

4.8.1 Caso seja emitida nota fiscal com CNPJ diverso do Homologado no Modo de Disputa
Fechado n° 001/2021, ou seja, da FILIAL ou MATRIZ, a CONTRATADA devera apresentar
toda a documentacéo relativa ao novo CNPJ.

4.9 Na Nota Fiscal devera ser discriminado o nimero do contrato a que se refere e 0 més/periodo da
prestacao de servico.

4.10 Se o documento de cobranga apresentar incorregdes, 0 mesmo seré devolvido a CONTRATADA e

a contagem do prazo para o pagamento previsto nesta clausula reiniciara a partir da data da
reapresentacdo do documento corrigido e atestado pelo fiscal.

CLAUSULA QUINTA
DO REAJUSTE E DO DESCONTO
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5.1 O valor do contrato podera ser reajustado anualmente, conforme previsto no artigo 170 do
Regulamento Interno de Licitagbes e Contratos da PRODEMGE, pela variagdo acumulada do INPC dos
ultimos 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura.

5.1.1 Em caso de reajuste, o percentual devera ser aplicado obrigatoriamente com base nos
valores unitarios registrados neste instrumento.

5.2 A CONTRATADA, por meio de negociagdo entre as partes, podera conceder desconto no valor
contratado.

5.3 O reajuste e a concessao de desconto poderéo ser formalizados por meio de Termo de Apostila.

CLAUSULA SEXTA
DO PRAZO DE EXECUGAO / ENTREGA

6.1 O prazo para a execugdo do contrato sera de 6 (seis) meses contados a partir da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado a critério da PRODEMGE por igual periodo.

6.2 A execucdo do objeto sera realizada conforme as seguintes etapas e prazos:

Etapas

Entregaveis

Prazo de entrega

1. Levantamentos gerais e diagnostico

(entregaveis conforme
item 1.2 da clausula
primeira letra A)

Entrega até 0 1° més de
contrato

2. Elaboragéo do Plano de Carreira

(entregaveis conforme
item 1.2 da clausula
primeira letra B)

Entrega até 0 4° més de
contrato

3. Elaboracéo do Plano de Cargos

(entregaveis conforme
item 1.2 da clausula
primeira letra C)

Entrega até 0 4° més de
contrato

4. Elaboragéo do Plano de Salarios

(entregaveis conforme
item 1.2 da clausula
primeira letra D e E)

Entrega até 0 4° més de
contrato

5. Concluséo dos documentos de
referéncia, migracédo, aprovagéo e
continuidade

(entregaveis conforme
item 1.2 da clausula
primeira letra F a O)

Entrega até 0 6° més de
contrato

6.3 As etapas e os respectivos prazos irdo contemplar os trabalhos efetivos da consultoria bem como o
acompanhamento, a orientagao e a validacdo da PRODEMGE, para cada etapa.

6.4 As etapas poderao ser realizadas em paralelo e/ou simultaneamente.
6.5 Observados os prazos definidos, a consultoria, em conjunto com a PRODEMGE, devera elaborar um
cronograma detalhado de atividades, contemplando as entregas predefinidas, ainda na primeira

quinzena de vigéncia do contrato.

6.6 Para cada etapa concluida, a empresa devera apresentar relatorio de concluséo do item entregue.
As entregas serdo consideradas como efetivas apds a validagdo da PRODEMGE.
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6.7 A etapa final, de numero 5 (cinco), considera, inclusive, a homologagdo do novo PCSC pela
Superintendéncia Regional do Trabalho de Minas Gerais.

CLAUSULA SETIMA
DA FORMA DE ENTREGA DO OBJETO

7.1 Todos os documentos do PCSC devem ser entregues em meio eletronico, em formato .pdf, e
conforme orientagao de outros formatos em acordo com os utilizados pela PRODEMGE a época.

7.2 Os servigos produzidos em meio magnético deveréo ser gerados em aplicativos compativeis com os
utilizados pela PRODEMGE.

CLAUSULAOITAVA
DO LOCAL DE ENTREGA/EXECUGAO

8.1 Os servigos serdo realizados nas dependéncias da CONTRATADA. Porém, a critério da mesma,
poderdo ser executados nas dependéncias da PRODEMGE na Unidade da Cidade Administrativa
(Rodovia Papa Jodo Paulo I, n° 4001, Serra Verde, CEP 31.630-901, Belo Horizonte/MG) ou unidade da
rua da Bahia (Rua da Bahia, n® 2.277, Bairro Lourdes, CEP 30.160-012, Belo Horizonte/MG).

8.2 Caso a CONTRATADA opte por executar os servigos, objeto do contrato, nas dependéncias da
PRODEMGE, devera comunicar formalmente o fato a PRODEMGE, com no minimo 15 (quinze) dias de
antecedéncia, para planejamento e disponibilizagdo da infraestrutura basica de trabalho, sendo a
CONTRATADA responsavel por todo e qualquer custo decorrente dessa opgao.

CLAUSULA NONA
DOS NIVEIS DE SERVIGOS

9.1 Os niveis de servigos deverdo ser observados conforme descrito no Termo de Referéncia, item 24 —
Niveis de Servico, do Edital do Modo de Disputa Fechado n° 001/2021, parte integrante deste contrato.

CLAUSULA DECIMA
DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE

10.1 Para aceitabilidade do objeto, sera necessaria, por parte da CONTRATADA, a entrega dos itens
previstos nas etapas, conforme discriminado na Clausula Sexta, por meio de relatérios de conclusao,
devendo ser apresentados obrigatoriamente em meio magnético.

10.2 Os relatorios de conclusao serdo efetivamente aceitos mediante validagdo e anuéncia formal e
expressa da PRODEMGE, por meio do gestor e/ou fiscais do contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

11.1 Este contrato devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas,
as disposigdes previstas na Lei n° 13.303/16 e no Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da
PRODEMGE, respondendo cada uma das partes pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.
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11.2 DA CONTRATADA:
11.2.1 Atuar em consonancia com o0s principios da probidade e da boa-fe.

11.2.2 Manter durante a execugdo do contrato de acordo e em compatibilidade com as
obrigagdes por ela assumidas, as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas no curso
do procedimento licitatorio.

11.2.3 Nao utilizar, em qualquer das atividades da empresa, de trabalho infantil nem de
trabalho for¢ado ou analogo a condi¢do de escravo.

11.2.4 Comunicar a imposi¢ao de penalidade que acarrete o impedimento de contratar com
a PRODEMGE, bem como a eventual perda dos pressupostos para a participacao de
licitacao.

11.2.5 Cumprir, dentro dos prazos assinalados, as obriga¢des contratadas.

11.2.6 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, 0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes decorrentes
da execugao ou de materiais empregados.

11.2.7 Responder pela correcdo e qualidade dos servicos/bens nos termos da proposta
apresentada, observadas as normas éticas e técnicas aplicaveis.

11.2.8 Reparar todos os danos e prejuizos causados diretamente a PRODEMGE ou a
terceiros, ndo restando excluida ou reduzida esta responsabilidade pela presenca de
fiscalizagao ou pelo acompanhamento da execugao por parte do fiscal do contrato.

11.2.9 Alocar os recursos materiais e humanos necessarios a execugao do objeto contratual,
assumindo integral e exclusiva responsabilidade sobre todos e quaisquer 6nus trabalhistas e
previdenciarios, bem como os atinentes a seguro com acidentes de trabalho de seus
empregados, zelando pela fiel observéncia da legislagéo incidente.

11.2.10 Pagar, como responsavel unico, todos 0s encargos trabalhistas, fiscais e comerciais,
que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre o objeto do contrato, podendo
a PRODEMGE, a qualquer momento, exigir da CONTRATADA a comprovagao de sua
regularidade.

11.2.10.1 Ainadimpléncia da CONTRATADA quanto aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais nao transfere 8 PRODEMGE a responsabilidade por seu pagamento, nem
podera onerar 0 objeto do contrato ou restringir a regularizagéo e o uso das obras e
edificagdes, inclusive perante o Registro de Imdveis.

11.2.11 Permitir vistorias e acompanhamento da execuc¢éo do objeto pelo fiscal do contrato.
11.2.12 Obedecer as instrugdes e aos procedimentos estabelecidos pela PRODEMGE para
a adequada execuc&o do contrato, apresentando as informagdes solicitadas e os documentos

comprobatorios do adequado cumprimento das obrigagdes contratuais, tenham elas natureza
principal ou acessoria,
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11.2.13 Nao infringir quaisquer direitos autorais, patentes ou registros, inclusive marcas,
know-how ou trade-secrets, durante a execu¢do do contrato, sendo responsavel pelos
prejuizos, inclusive honorarios de advogado, custas e despesas decorrentes de qualquer
medida ou processo judicial ou administrativo iniciado em face da PRODEMGE, por acusagéo
da espécie;

11.2.14 Designar 1 (um) responsavel pelo contrato firmado com a PRODEMGE, para
participar de eventuais reunides e ser o interlocutor da CONTRATADA, zelando pelo fiel
cumprimento das obrigagdes previstas neste contrato.

11.2.15 A CONTRATADA devera manter atualizado, junto a Geréncia de Contratos-GCT da
PRODEMGE, seu enderego, inclusive eletrénico, sob pena de ser considerada vélida a
notificagdo promovida no ultimo enderego informado.

11.2.16 Responsabilizar-se pela coordenagéo e execugao dos trabalhos técnicos constantes
deste termo de referéncia, segundo padrdes de alta qualidade, confiabilidade e transparéncia,
e pelo cumprimento dos prazos contratuais estabelecidos;

11.2.17 Fornecer pessoal técnico qualificado com experiéncia necessaria a perfeita execugao
e desenvolvimento do servigo era contratado;

11.2.18 Manter a equipe técnica apresentada na licitagdo. Em caso de substitui¢do de algum
membro da equipe, a CONTRATADA devera apresentar o curriculo e a documentagéo
comprobatoria do mesmo para aprovagéo. O profissional substituto devera possuir curriculo
compativel ao do substituido, conforme citado no item 3.2, letra e, do termo de referéncia,
parte integrante do contrato;

11.2.19 Assumir todas as despesas decorrentes de impostos e taxas, bem como as despesas
decorrentes de passagens, hospedagens, deslocamentos e alimentagdo dos profissionais
envolvidos, bem como quaisquer outras despesas relacionadas ao objeto da presente
contratacao;

11.2.20 Fornecer o material tedrico e pratico, conforme definido no item 13, do Termo de
Referéncia, parte integrante do contrato, necessario a realizagéo do servigo ora contratado;

11.2.21 Participar de reuniées com representantes da PRODEMGE visando dirimir questdes
técnicas porventura ocorrentes e permitir um melhor acompanhamento dos trabalhos, em
todas as suas fases, bem como, o melhor gerenciamento do contrato;

11.2.22 Executar fielmente os servigos contratados, respondendo por sua corregao e
qualidade;

11.2.23 A CONTRATADA sera considerada fiel depositaria de todos os documentos e
informacgdes que lhe forem entregues em razéo de contrato, se responsabilizando pelo sigilo
e guarda dos mesmos, bem como pela devolugdo nas mesmas condigbes em que recebeu,
tao logo seja concluida a pesquisa necessaria a realizagéo dos trabalhos;

11.2.24 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto desta licitagéo,
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11.2.25 Obedecer ao disposto na Lei Federal n® 13.709/2018 - Lei Geral de Protegéo de
Dados Pessoais (LGPD) e ao Cédigo de Etica, Conduta e Integridade da PRODEMGE,
disponivel no site da Companhia.

11.3 DA PRODEMGE:

11.3.1 Exercer ampla fiscalizagdo e acompanhamento do contrato no curso da execugao dos
Servigos e em sua entrega, por intermédio dos fiscais do contrato, aos quaisa CONTRATADA
devera facilitar o exercicio de suas fungdes, e que deverdo notificar a CONTRATADA, por
escrito, sobre providéncias a serem tomadas para a sua correta execugdo ou sobre
irregularidade constatada no cumprimento de obrigagdo contratual sem prejuizo das
penalidades cabiveis;

11.3.2 Disponibilizar as informagdes necessarias para que a CONTRATADA execute com
presteza e precisao as obrigagdes contratuais dispostas neste Contrato;

11.3.3 Assegurar 0 acesso as informagdes, documentos e dados que se fizerem necessarios
para a realizacao dos trabalhos;

11.3.4 Disponibilizar todos os meios necessarios para a realiza¢do dos servigos, bem como
efetuar o pagamento conforme previsto neste contrato;

11.3.5 Permitir o acesso da CONTRATADA ao local determinado para a prestagédo dos
servigos objeto deste contrato, devendo tomar todas as providéncias administrativas que
garantem o livre desempenho de suas atividades

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DA ALTERAGAO CONTRATUAL

12.1 O presente contrato podera ser alterado mediante acordo formal entre as partes, nos termos e
limites previstos no artigo 173 do Regulamento de Licitagcdes e Contratos da PRODEMGE, desde que
nao altere a natureza do objeto contratado ou descumpra o dever de licitar.

12.1.1 As alteragdes contratuais serao formalizadas por meio de Termo Aditivo.

 CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DA DESTINAGAO FINAL DE BENS E DIREITOS PATRIMONIAIS E AUTORAIS

13.1 Os direitos patrimoniais e autorais de projetos ou servigos técnicos especializados, desenvolvidos
por profissionais autdnomos ou por empresas contratadas, passam a ser propriedade da PRODEMGE,
sem prejuizo da preservacgéo da identificagdo dos respectivos autores e da responsabilidade técnica a
eles atribuida, exceto nos casos previstos em lei ou disposigao contraria no edital ou no contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

14.1 A PRODEMGE se reserva no direito de exercer a fiscalizagdo dos servigos contratados e

compromete-se em permitir livre acesso da CONTRATADA a todos os locais onde se execute 0 objeto
deste contrato.
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14.2 O exercicio do direito da PRODEMGE de acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos ndo
exime a CONTRATADA de suas obrigacdes nem, de qualquer forma, diminui suas responsabilidades.

14.3 A presenca da fiscalizagdo, por parte da PRODEMGE, no local de execugdo dos servigos nao
atenua nem diminui a responsabilidade da CONTRATADA em qualquer ocorréncia quanto aos erros
e/ou omissdes verificadas no desenvolvimento dos trabalhos a eles relacionados.

14.4 A CONTRATADA sujeitar-se-a a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da unidade
competente da PRODEMGE.

14.5 Durante a vigéncia deste contrato, a execugao do objeto sera acompanhada, fiscalizada e atestada
pelos empregados - Matricula e - Matricula , nos termos da Lei Federal n°
13.303/2016, do Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da PRODEMGE e Normativos internos.

14.6 E dever do Fiscal do contrato defender o interesse da PRODEMGE, zelar pelo efetivo cumprimento
das obrigagbes contratuais assumidas e pela qualidade dos produtos fornecidos ou dos servigos
prestados, sendo a sua responsabilidade, ndo se limitando a:

14.6.1 Receber o bem e/ou servigo, e emitir o laudo técnico, com base no contrato e na nota
fiscal, exceto nos casos de aquisi¢do de ativos de TIC, em que a recepgao técnica deve ser
realizada pela area Gestora e 0 acompanhamento do recebimento do bem € de competéncia
da &rea de Gestéo de Ativos;

14.6.2 Verificar e atestar o cumprimento do instrumento contratual e instrumento
convocatorio, quando da entrega de materiais, execugao de obras ou prestacdo de servigos,
bem como seus pregos e quantitativos;

14.6.3 Acompanhar e gerenciar os prazos de vigéncia e saldo financeiro dos contratos;
14.6.4 Comunicar a Geréncia de Contratos-GCT sobre o descumprimento, pela
CONTRATADA, de quaisquer das obrigagdes passiveis de rescisdo contratual e/ou aplicagéo
de penalidades;

14.6.5 Rejeitar imediatamente, no todo ou em parte, 0s objetos entregues em
desconformidade contratual;

14.6.6 Tomar providéncias cabiveis nos casos de descumprimento de notificacdo da
contratada pela Geréncia de Contratos-GCT;

14.6.7 Indicar eventual glosa de fatura e Acordo de Nivel de Servigo;
14.6.8 Manifestar-se quanto a necessidade de realizar aditivos.
CLAUSULA DECIMA QUINTA
DA ANTICORRUPCAO

15.1 A CONTRATADA devera cumprir as normas previstas na Lei Federal n° 12.846, de 01 de agosto
de 2013, “Lei Anticorrupcdo” e o Decreto Estadual 46.782/2015, abstendo-se de cometer os atos
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tendentes a lesar a administracdo publica, comprometendo-se a denunciar a pratica de quaisquer
irregularidades de que tiver conhecimento por meio dos canais de denuncia disponiveis na PRODEMGE.

CLAUSULA DECIMA SEXTA ,
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO PUNITIVO E SANGOES APLICAVEIS.

16.1 Em caso de atraso injustificado na execugao do contrato (mora) e/ou a sua inexecugao total ou
parcial pela CONTRATADA, ser&o aplicadas as normas dos artigos 185 a 204 do Regulamento Interno
de Licitagdes e Contratos da PRODEMGE.

16.2 O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeita a CONTRATADA & multa de mora, nos
termos do art. 82 da Lei Federal n° 13.303/2016, limitada a 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o
trigésimo dia de atraso.

16.3 A inexecucao total ou parcial, aqui incluido o descumprimento de qualquer clausula do contrato,
sujeita o contratado as seguintes sangdes, nos termos do art. 83 da Lei Federal n°® 13.303/2016:

16.3.1 Adverténcia;

16.3.2 Multa, limitada a 10% (dez por cento) sobre o valor do saldo remanescente do contrato
para o caso de inexecugao parcial;

16.3.3 Multa, limitada a 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato para o caso de
inexecucao total;

16.3.4 Suspenséo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
PRODEMGE, por prazo néo superior a 2 (dois) anos.

16.4 As sangdes previstas nesta cladusula, quando aplicadas, deverao levar em consideragdo a natureza
e a gravidade dos fatos, a extensdo e a relevancia da obrigacdo descumprida, a culpabilidade da
CONTRATADA, os fins a que a sangao se destina, os principios da razoabilidade e da proporcionalidade.

16.5 Os procedimentos para a aplicagdo de sangdes estdo previstos nos arts. 185 e seguintes do
Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da PRODEMGE, o qual observa o devido processo legal,
garantindo o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SETIMA
DOS CRIMES E DAS PENAS

17.1 Aplica-se a este contrato as normas de direito penal contidas nos arts. 89 a 99 da Lei Federal n°
8.666/93, conforme permite o art. 41 da Lei n°® 13.303/16.

CLAUSULA DECIMA OITAVA
DA COMUNICAGAO ENTRE AS PARTES

18.1 Todos os entendimentos sobre este contrato, como comunicagdes, notificagdes, solicitagbes ou
avisos, somente terdo valor quando feitos por escrito.

Companhia de Tecnologia da Informagao do Estado de Minas Gerais - PRODEMGE m



}} prodemge CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICO

18.1.1 Para efeito do disposto no item 18.1 desta clausula, as correspondéncias mantidas
entre as partes deverdo ser protocoladas no Correio Central da PRODEMGE, situado a Rua
da Bahia, n.° 2277, Bairro Lourdes, Belo Horizonte, Minas Gerais, CEP 30160-012.

18.1.2 Caso as correspondéncias sejam entregues pessoalmente, estas devem ser
entregues mediante recibo, no qual estejam identificados a correspondéncia e o destinatario.

18.1.3 A PRODEMGE n&o considera nem acata correspondéncias enviadas “via fax”.

CLAUSULA DECIMA NONA
DA RESCISAO

19.1 A rescisé@o deste contrato se dard nos termos dos arts. 183 e 184 do Regulamento Interno de
Licitacdes e Contratos da PRODEMGE e nas seguintes condigdes:

19.1.1 Nao cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazos.
19.1.2 Cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes, projetos e prazos.

19.1.3 Lentidao do seu cumprimento, levando a PRODEMGE a comprovar a impossibilidade
da concluséo da obra, do servi¢o ou do fornecimento, nos prazos estipulados.

19.1.4 Atraso injustificado no inicio da obra, servigo ou fornecimento.

19.1.5 Paralisacdo da obra, do servico ou do fornecimento, sem justa causa e prévia
comunicagdo a PRODEMGE.

19.1.6 Subcontratagéo total ou parcial do seu objeto, a associagdo do contratado com outrem,
a cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fuséo, cisdo ou incorporagao, ndo
admitidas no edital e no contrato.

19.1.7 Cometimento reiterado de faltas na sua execugao, registradas pelo fiscal do contrato.
19.1.8 Decretacéo de faléncia ou a instauragéo de insolvéncia civil.

19.1.9 Dissolugéo da sociedade ou o falecimento do contratado.

19.1.10 Alteracdo social ou a modificagcdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execugao do contrato.

19.1.11 Ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva
da execucao do contrato.

19.1.12 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do
processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

19.2 Nos casos que envolvam servigos essenciais que afetem a populagcdo, a PRODEMGE tera

prerrogativas especiais por razdes de interesse publico, devidamente justificado, para fundamentar a
rescisao unilateral, garantido o contraditorio e a ampla defesa.
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19.3 Em situagbes excepcionais que acarretem risco iminente a servigos essenciais que afete a
populagdo, a PRODEMGE podera, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras sem a prévia
manifestagdo do interessado, que exercera o seu direito ao contraditério e a ampla defesa de forma
diferida.

CLAUSULA VIGESIMA
TERMO DE SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

20.1 A CONTRATADA assinara o Termo de Sigilo e Confidencialidade para manter completo e absoluto
sigilo sobre quaisquer dados, informagdes, documentos, especificacbes técnicas ou comerciais,
inovacgdes e aperfeicoamentos que vierem a ser debatidos, desenvolvidos e/ou fornecidos por qualquer
uma delas a outra em razéo deste contrato, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, revelar,
reproduzir, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros sem a prévia e expressa concordancia da outra
Parte ou da Entidade envolvida.

20.2 O Termo de Sigilo e Confidencialidade prevalecera durante toda a vigéncia deste contrato e por um
ano a contar de seu término.

20.3 Toda e qualquer informagé&o relativa ao contrato e aos frutos provenientes deste somente podera
ser divulgada com a anuéncia expressa e tacita das partes signatarias do presente contrato.

20.4 A divulgacao de informacao de forma indevida ou sem as necessarias autorizagdes, conforme reza
o Termo de Sigilo e Confidencialidade, da direito de reparagéo moral ou material, por via judicial, a parte
que se julgar prejudicada.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA
DA PUBLICAGAO

21.1 A PRODEMGE providenciara a publicagdo do extrato do contrato no Jornal “Minas Gerais”, em
obediéncia ao disposto no art.157 do Regulamento Interno de Licitagcdes e Contratos da PRODEMGE,
para produzir a sua eficacia.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA
DOS CASOS OMISSOS

22.1 Os casos omissos serdo decididos pela PRODEMGE, segundo as disposi¢des contidas nas Leis
Federais n° 13.303/2016, no Codigo Civil Brasileiro (Lei Federal n° 10.406/2002), no Regulamento
Interno de Licitagdes e Contratos da PRODEMGE e demais normas aplicaveis.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA
DA ASSINATURA DIGITAL

23.1 A formalizagdo deste contrato ocorreré de forma eletrénica, por meio da utilizagdo de certificado

digital, realizada por autoridade certificadora credenciada no @mbito da Infraestrutura de Chaves Publica
Brasileira - ICP Brasil, sendo suficiente para a integral vinculagéo das partes ao instrumento.
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23.1.1 A CONTRATADA esta ciente de que devera possuir certificado realizado por
autoridade certificadora credenciada no Ambito da Infraestrutura de Chaves Publica Brasileira
- |CP Brasil valido.

23.2 A CONTRATADA esta ciente e concorda que a tecnologia eletronica utilizada para a formalizagéo
deste contrato € suficiente para garantir a autenticidade e integridade deste documento, que sera valido
e plenamente executavel no que diz respeito a relagao juridica aqui entabulada.

23.3 A CONTRATADA possui a faculdade de contatar a PRODEMGE para dirimir duvidas em relacéo a
tecnologia utilizada para garantir a integridade e autenticidade do contrato/acordo/convénio assinado e
aceito eletronicamente.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA
DO FORO
24.1 Fica eleito o foro da Comarca de Belo Horizonte, Capital do Estado de Minas Gerais, para solugéo
de litigio ou conflito resultante da execugdo do contrato ora ajustado, com renuncia expressa de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

E assim, justas e avengadas, firmam este contrato.

Belo Horizonte, de de 2021.

COMPANHIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO DO ESTADO DE MINAS GERAIS - PRODEMGE

XXXXKXXXKXXXKXXXK XXXXXKXXXKXXX
XXXXXXXXKXXXKXX XXXXXKXXXXXXX
CPF: XXXXXXXXXXXXXX CPF: XXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX XXXXXKXXXKXXXKXX
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Companhiade Tecnologiada Informacao
do Estado de Minas Gerais

TERMO DE SIGILO E CONFIDENCIALIDADE
PARTE INTEGRANTE DO CONTRATO N° XX-XXX/2021

Pelo presente instrumento, a XXXXXXXXX, empresa com sede na Rua/Av ,
n° , na cidade de , no Estado de , inscrita no CNPJ/MF sob
0 numero , aqui doravante denominada simplesmente CONTRATADA, neste ato
representada na forma da Lei, por seus representantes legais, XXXXXX e XXXXXX, considerando
que, em razdo do contrato n® XX-XXX/2021, teré acesso as informagdes da Companhia de Tecnologia
da Informagdo do Estado de Minas Gerais — PRODEMGE, doravante denominada simplesmente
PRODEMGE, as quais podem e devem ser conceituadas como segredo de negdcio, resolve firmar o
presente TERMO, mediante as seguintes clausulas e condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto do presente o estabelecimento de regras de sigilo e confidencialidade, em vista da
disponibilizacdo @ CONTRATADA das informagdes constituidas principalmente por, mas néo
limitadas a, documentos e dados fornecidos pela PRODEMGE, os quais serdo de livre uso da
primeira, respeitados os termos do presente instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DA INFORMAGAO

A CONTRATADA obriga-se, por si, seus socios, administradores, funcionarios, prepostos,
contratados ou subcontratados que tenham acesso a informagdes vinculadas ao presente, a manter
0 mais completo e absoluto sigilo com relagdo a toda e qualquer informagéo da PRODEMGE a que
tenham acesso.

A CONTRATADA ndo pode, sob qualquer pretexto, utilizar tais informagbes para si, divulgar,
reproduzir ou delas dar conhecimento a terceiros, inclusive apés o término da prestagao dos servigos,
sem a prévia autorizagdo da PRODEMGE.

§ 1° - O termo “informag&o” abrange toda informag&o escrita, verbal ou apresentada de outro modo
tangivel ou intangivel, inclusive através de midias digitais, relativas ao objeto do contrato n® XX-
XXX/2021, tais como:

o Listagens e documentagéo com informagdes confidenciais.

e Documentos relativos a estratégia do negocio, lista de clientes e as respectivas
informagdes, armazenadas sob qualquer forma.

e Metodologia e ferramentas de desenvolvimento e qualquer tipo de servico de TIC,
desenvolvidas pela PRODEMGE e outros.

¢ Qualquer documentagao relativa aos sistemas sob a guarda da PRODEMGE ou relativa ao
ambiente tecnoldgico da PRODEMGE.

e Quaisquer informagdes de cunho juridico e/ou negocial que envolvam a PRODEMGE ou
suas operagoes.

§ 2° - O disposto no § 1° ndo se aplica as informagdes que sejam consideradas de dominio publico,
ou que tenham sido divulgadas antes da data de vigéncia do contrato n°. XX-XXX/2021, firmado com
a CONTRATADA.
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§ 3°- A CONTRATADA podera proceder ao fornecimento das informagdes confidenciais de que trata
o0 presente quando exigidas por autoridade competente, mediante ordem judicial ou administrativa,
obrigando-se, todavia, a comunicar tal fato @ PRODEMGE, previamente e por escrito, observando
que as mesmas poderdo ser liberadas consoantes aos termos da ordem judicial ou administrativa.

§ 4° - Os materiais, documentos e informacgdes da PRODEMGE obtidos pela CONTRATADA apenas
serdo utilizados com o Unico propdsito de executar o contrato n® XX-XXX/2021. Todos os documentos
el/ou informagdes necessarios a execugdo do contrato deverdo ser solicitados sempre por escrito.

§ 5° - As reunides realizadas entre a CONTRATADA e a PRODEMGE serdo reduzidas a termo,
devendo ser lavradas em atas, que, depois de aprovadas, ficardo arquivadas na PRODEMGE.

‘ CLAUSULA TERCEIRA - DA RESPONSABILIDADE CIVIL E CRIMINAL

A infracdo de quaisquer disposi¢oes deste TERMO, em especial qualquer divulgagao, utilizagéo,
transferéncia, cessao ou alienagao, intencional ou ndo de qualquer informagao, material e documento
da PRODEMGE ao mercado e/ou a outras pessoas fisicas e juridicas dara ensejo a indenizagdes por
perdas e danos que porventura a PRODEMGE e/ou seus administradores venham a sofrer em
decorréncia de tal falta, recaindo essas responsabilidades, exclusivamente, sobre os signatarios
deste compromisso, 0s quais serdo apurados em juizo, na forma do art. 402 e seguintes do Cddigo
Civil.

As obrigacdes previstas na CLAUSULA PRIMEIRA deste instrumento terdo inicio na data de sua
assinatura e perdurarao durante toda a vigéncia do contrato e por um ano a contar de seu término, e
abrangera, além das informagdes de que a CONTRATADA venha a tomar conhecimento, aquelas
que ja possui na data da assinatura deste TERMO.

CLAUSULA QUARTA - DAS DISPOSIGOES GERAIS

O presente TERMO representa o consentimento integral da CONTRATADA quanto a sua matéria e
nao podera ser alterado sem 0 expresso e formal consentimento da PRODEMGE.

Os eventuais sucessores da CONTRATADA se obrigam a respeitar as disposi¢gdes do presente
TERMO.

O presente termo nédo podera ser cedido sem o consentimento expresso, por escrito, dos seus
signatarios.

| CLAUSULA QUINTA - DO FORO

O Foro do presente Termo de Sigilo e Confidencialidade é o da Comarca de Belo Horizonte, capital
do Estado de Minas Gerais, com renuncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Belo Horizonte, de de 2021.

CONTRATADA
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