>3 prodemge

TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto:

Prestacéo de servigo de fornecimento de lanche para 500 pessoas para o evento de encerramento da
Semana de Inovagéo — Inova 2024.

2. Detalhamento do objeto:

2.1. Itens do Obijeto:

O objeto esta inserido em item Unico conforme abaixo:

ITEM (QTDE. (UN. DESCRIGAO
Fornecimento de lanche para 500 pessoas para o evento de encerramento da
Semana de Inovagéo - Inova 2024, incluso descartaveis, pessoal para reposigao
01 01 PS e coleta de itens usados ao longo do evento, mobiliario, toalhas, além do

transporte de todo 0 material, a montagem e a desmontagem das mesas, 8 (oito)
garcons e 2 (dois) auxiliares de cozinha.

3. Especificacdo Técnica do objeto:

A empresa contratada sera responsavel por fornecer o lanche para 500 pessoas para o evento de
encerramento da Semana de Inovagao — Inova 2024, na sede da Rua da Bahia. Além do fornecimento de
itens de comida e bebida listados abaixo, a empresa deve fornecer descartaveis, pessoal para reposigéo e
coleta de itens utilizados ao longo do evento, mobiliario para acomodagéo dos alimentos e bebidas, mesas
e cadeiras, toalhas de mesa, além do transporte de todo o material, montagem e desmontagem das mesas.
A empresa deve realizar a montagem a partir das 9 horas, com conclusao, impreterivelmente, até as 15h30,
do dia 5 de julho de 2024 e a desmontagem deve iniciar as 22 horas do mesmo dia.

O servigo inclui:

3.1. Lanche para 500 pessoas, sendo:

- 500 Pagocas 15¢g

- 500 Pé de moga 559

- 500 Pé de moleque 40g

- 500 Cocadas 40g

- 100L Canjica Doce

- 100L Caldo de Canjiquinha

- 100L Caldo de Mandioca sem Carne
- 100L Caldo de Feijao

- 1000 Cachorros Quentes

- 1000 Pipocas aproximadamente 7x11cm

- 600 Milhos Verdes Cozidos

3.2. Descartaveis
- 1500 Unidades de Copos Plasticos de 200 ml.

- 1500 unidades de Pratos Descartaveis de 15 cm.
- 2000 Unidades de Guardanapos de Papel.

- 1500 Unidades de Potes Plasticos para Caldo de 300ml.
- 1500 Unidades de Colheres Plasticas.
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- 1000 Saquinhos de Papel para pipoca tamanho aproximado 7x11cm.
- 1000 Saquinhos Plastico para cachorro quente.

3.3.Bebidas

- 40 Unidades de 2L do refrigerante Coca-Cola.

- 15 Unidades de 2L do refrigerante Coca-Cola sem agUcar.
- 35 Unidades de 2L do refrigerante Guarana Antarctica.

- 10 Unidades de 2L do refrigerante Guarana sem agucar.

- 20 Caixas de 1L de suco de Uva Light.

- 20 Caixas de 1L de suco de Péssego.

- 20 Caixas de 1L de suco de Manga.

- 100 L de agua mineral.

3.4. Mobiliario:

A empresa tem a op¢éo de trazer alguns alimentos pré-preparados e concluir o processo nas instalagoes
da Prodemge, desde que providencie a estrutura de cozinha necessaria, incluindo forno, fogéo e botijao
de gas.

- 8 (oito) réchauds com duas conchas cada para os caldos.

- 5 (cinco) mesas no modelo banquete (comprimento entre 2,00 e 2,20 m e largura entre 0,8 e 1,00
metros).

- 2 (duas) mesas para apoio das bebidas (comprimento entre 0,70 e 1,00 m e largura entre 0,70 e 1,00
m).

- 4 (quatro) toalhas xadrez para mesa banquete (comprimento aproximado 3,8 x 2,8 m), sem avarias ou
manchas.

- 26 (vinte e seis) mesas de plastico com didmetro de 68x68 cm a 70x70 cm e altura entre 70 e 72 cm.
- 104 (cento e quatro) cadeiras com didmetro minimo de 52,5x44 cm e altura total entre 72,5 e 89 cm.
- 26 (vinte e seis) toalhas xadrez para as mesas de plastico.

- 12 (doze) mesas no modelo bistrd com didmetro de 60 a 70 cm e alturade 1,0a 1,10 m.

3.5 - Servigos:

- 8 (oito) garcons.

- 2 (dois) auxiliares de cozinha.

- Fornecimento de gelo para as bebidas.

- Servico para reposicdo dos descartaveis, alimentos e bebidas.

- Servico de recolhimento de itens usados e sujos.

- Profissionais para montagem e desmontagem da mesa e dos itens no espago.

4. Detalhes dos Itens do Objeto:

N&o se aplica.

4.1. Marca ou Modelo:

N&o se aplica.

4.2. Justificativa de Marca ou Modelo

Nao se aplica.
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4.3. Forma de Entrega:

4.3.1. Os itens de alimentacdo devem ser transportados e servidos considerando embalagens que
mantenham a forma, a consisténcia e a temperatura de cada alimento. As bebidas (suco e refrigerante)
devem ser entregues e servidas geladas.

4.3.2. A montagem do mobiliério deve ser iniciada as 9h. Os alimentos e bebidas precisam estar
preparados/disponiveis em temperaturas adequadas, impreterivelmente, as 15h30 do dia 5 de julho de
2024.

4.3.3. Os produtos deverao ser entregues em embalagens apropriadas € dentro do prazo de validade;
4.3.4. Caso a embalagem esteja violada, o produto devera ser substituido em tempo habil.

4.4. Local de Entrega:

Os itens devem ser entregues e servidos na PRODEMGE, situada na rua da Bahia, n° 2.277, Savassi -
Belo Horizonte/MG. CEP 30160-019.

4.5. Prazo de entregalexecucéo:

Os servigos seréo executados em data Unica, programada para o dia 5 de julho de 2024, das 9h as 22h,
considerando o periodo de montagem da estrutura, 9h as 15h30, e realizagdo do evento, 16h as 22h —
periodo em que 0s gargons devem servir os participantes.

4.6. Validade dos produtos:

Os produtos de alimentacdo devem estar dentro do prazo de validade, conforme indicado nos rétulos ou
no controle de produgdo do fornecedor, seguindo os padrdes definidos pelos 6rgéos de fiscalizagdo do
setor alimenticio de forma que garanta a seguranga alimentar dos consumidores.

4.7. Condicoes de pagamento:

4.7.1. O pagamento sera em parcela tnica. O documento de cobranca dos servigos sera emitido e entregue
até o dia 25 (vinte e cinco) do més da efetiva prestacdo dos servigos e seu vencimento sera programado
em até 30 (trinta) dias apds o seu recebimento no Correio Central da PRODEMGE, na Rua da Bahia, n°
2.277, Savassi, Belo Horizonte/MG. CEP 30.160-019

4.7.2. Nenhum pagamento sera efetivado sem que a Unidade Administrativa da PRODEMGE, responsavel
pelo acompanhamento dos servicos, ateste que foram correta e integralmente prestados.

4.7.3.0 atraso na entrega do documento de cobranca implicara prorrogacdo do vencimento em tantos dias
Uteis quantos forem os dias de atraso.

4.8. Prazo de garantia/ Assisténcia Técnica:

N&o se aplica.

4.9. Amostras / Protétipo / Prova Grafica / Prova de conceito:

N&o se aplica.

5. Justificativa da aquisicdo / contratacao:
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Em razéo do encerramento Semana de Inovagéo — Inova 2024, a Diretoria da PRODEMGE ir4 realizar uma
festa de confraternizacdo com objetivo promover a integragdo entre seus colaboradores, melhorar o
relacionamento interpessoal dos funcionarios e celebrar novos ciclos profissionais e pessoais com
simplicidade e descontragéo.

Considerando que o capital humano é o principal ativo da PRODEMGE e que a Politica de Gestao de
Pessoas da Companhia (Ano 2019 / Vers&do 2) prevé no Pilar Reconhecer e Celebrar o item 4.18.3 -
Celebrar conquistas, eventos e datas comemorativas - a confraternizagéo visa fortalecer a relagao entre a
Companhia e os empregados, estando alinhada ao Planejamento Estratégico no que tange as perspectivas
de valorizag&o de seu corpo operacional, possibilitando uma maior motivagéo e engajamento, contribuindo
para a melhor consecucéo dos objetivos da Companhia.

Dessa forma, a PRODEMGE oferecera a seus funcionarios caldos e bebidas nao alcodlicas para consumo
durante o evento, fazendo-se necessaria a contratagdo de uma empresa especializada para fornecimento

do buffet.

6. Justificativa da modalidade:

A contratagao sera por dispensa de licitagao, conforme previsto no art. 79 do RILC da PRODEMGE, e artigo
29 da Lei 13.303/2016, que admite a contratacdo de servigos e compras por dispensa de licitagdo em razéo
do valor.

7. Justificativa do agrupamento de itens em lotes:

Nao se aplica.

8. Justificativa do quantitativo:

O quantitativo do buffet, profissionais - 8 (oito) gargons e 2 (dois) auxiliares de cozinha — e mobiliario para
0 evento foi baseado considerando-se o numero de participantes da Confraternizagao de 2023 de Fim de
Ano, cerca de 500 (quinhentas) pessoas, de modo a atender eventuais comparecimentos de empregados
nao inscritos.

Importante registrar que esse numero corresponde a, aproximadamente, metade do quadro da Companhia
- 1.101 empregados segundo levantamento de marg¢o/2024. Com a transigdo para o0 modelo de trabalho
hibrido - que prevé a realizagdo de, pelo menos, um dia presencial -, 0s empregados estdo tendo mais
oportunidades de interacdo e, neste sentido, ha expectativa de aumento no comparecimento.

Além disso, o planejamento para 500 pessoas baseia-se na adogao de abordagem proativa para assegurar
0s recursos adequados para atendimento a demanda esperada e, assim, proporcionar uma boa experiéncia

aos participantes.

9. Visita ou vistoria técnica:

N&o se aplica.

10. Qualificacao técnica:

A PROPONENTE classificada em primeiro lugar no processo devera apresentar as informagdes abaixo
relacionadas, para habilitagdo do processo:
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10.1 Apresentagdo do Alvara de Autorizagdo Sanitaria (AAS) expedido pela Vigilancia Sanitaria da
Prefeitura do Municipio do estabelecimento do fornecedor.

10.2 Atestado de Capacidade Técnica fornecido por 01 (uma) ou mais entidades de direito publico ou
privado, declarando que prestou servigo de fornecimento de lanches compativeis em caracteristicas com o

objeto deste termo de referéncia;

Justificativa: Essa solicitagdo tem como propdsito averiguar se a organizagdo que se propde ao
fornecimento do objeto do termo de referéncia tem capacidade instalada para desempenhar tal propdsito,
sem que se possa ocasionar algum dano ou prejuizo & Companhia.

11. Critérios de aceitabilidade da proposta:

Para aceitacdo da melhor proposta, sera considerada a compatibilidade com as especificagdes técnicas e
do fornecimento do servigo, conforme descrito o item 3 deste Termo de Referéncia.

12. Cronograma fisico-financeiro:

Nao se aplica.

13. Niveis de servico:

Indicador de Nivel de Servigo |

Participantes do acordo

PRODEMGE e FORNECEDOR

Descrigao clara dos servicos
e funcionalidades disponiveis

Garantir a entrega dos itens no prazo e quantidade especificados neste termo
de referéncia.

Fungoes e responsabilidades

O FORNECEDOR devera garantir a pontualidade no fornecimento realizado.

Niveis de servigos desejados
em termos de disponibilidade,
prazos, desempenho,
seguranga, quantidade,
qualidade e outros

Sem atrasos na entrega dos itens programados pela Fiscalizagdo do Contrato.

A cada situacdo de atraso identificada, independente da causa, soma-se no
final do periodo e procede-se o desconto.

Indicadores de niveis de
servigos

Somatério dos minutos de atraso registrados pela fiscalizagéo da
PRODEMGE junto ao FORNECEDOR.

Responsavel pela medi¢ao
dos servigos

Unidade Fiscalizadora da PRODEMGE.

Periodicidade

Unica.

Acoes a serem tomadas
quando da ocorréncia de
problemas de mau
desempenho

O FORNECEDOR devera atuar para restabelecer a entrega do produto
conforme especificado no subitem 4.3.

Pagina 5 de 10




S prodemge

. VIGENCIA
TERMO DE REFERENCIA |

Mecanismo de Calculo

Somatério de minutos em atraso em relagdo ao horario estipulado para
entrega.

Percentual de Pagamento
(PDP)

Sem atraso — Pagamento de 100% do valor correspondente ao servigo de
fornecimento de lanche e mobiliario executado no més da prestagéo do
Servico;

Atraso de até 30 minutos — Pagamento de 99% do valor correspondente
ao servigo de fornecimento de lanche e mobiliario executado do més da
prestagao do servico;

Atraso de até 60 minutos — Pagamento de 98% do valor correspondente
ao servigo de fornecimento de lanche e mobiliario executado no més da
prestacdo do servigo;

Atraso de até 90 minutos — Pagamento de 97% do valor correspondente
ao servigo de fornecimento de lanche e mobiliario executado no més da
prestacdo do servigo;

Atrasos acima de 120 minutos — Pagamento de 90% do valor
correspondente ao servigo de fornecimento de lanche e mobiliario
executado no més da prestacéo do servigo.

Obs.: A empresa deve aguardar a confirmagéo de possiveis descontos
acordados para a emissao da Nota Fiscal.

Caso haja um motivo alheio a vontade da CONTRATADA que a impega de cumprir o Nivel de Servigo,
acima descrito, a CONTRATADA deve justificar-se por escrito, ficando a cargo da PRODEMGE sua

deliberag&o ou nao.

14. Da participacdo de consoércios:

Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, devido a baixa complexidade do
objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tém condi¢des de prestar os

servigos de forma independente.

15. Subcontratacao:
N&o se aplica.

16. Vigéncia do Contrato:

N&o se aplica.

17. Garantia financeira:

N&o se aplica.

18. Sustentabilidade ambiental:

Nao se aplica.
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19. Unidade Fiscalizadora:

Informag&o interna.

20. Orcamento estimado

A PRODEMGE, baseada no artigo 34 da Lei 13.303/2016 e no RILC (Regulamento Interno de Licitagbes e
Contratos), se reserva no direito de ndo informar o orcamento estimado neste momento, visando a isonomia
entre os licitantes e a busca da proposta mais vantajosa para a empresa.

21. Obrigacoes da contratada:

21.1. Seguir exatamente o especificado nos itens, fornecendo o lanche conforme descrito;
21.2. Realizar a montagem e a desmontagem das mesas;

21.3. Realizar a entrega no horério acordado;

21.4. Primar pela seguranca alimentar, qualidade e sabor dos itens ofertados;

21.5. Disponibilizar 8 (oito) gargons para o evento, no periodo das 16h as 22h do dia 5 de julho de 2024,
para servir os convidados nas mesas de apoio.

21.6. Disponibilizar 2 (dois) auxiliares de cozinha para o evento, responséveis pela verificacdo da
temperatura dos alimentos, das bebidas e pela reposicao dos mesmos;

21.7. Cumprir, dentro dos prazos assinalados, as obrigacdes contratadas;

21.8. Respeitar as normas de controle de bens, de fluxo de pessoas nas dependéncias e demais normas
internas da PRODEMGE.

21.9. Comunicar imediatamente a PRODEMGE qualquer anormalidade constatada durante a realizagéo do
Servico.

21.10. Informar dados solicitados pela PRODEMGE para cadastro de fornecedores para acesso a Unidade
Bahia.

21.11. Assumir integralmente a responsabilidade pela boa e eficiente execugao dos servigos, na forma do
que disp0e a legislagdo em vigor.

21.12. Recrutar em seu nome e sob sua inteira responsabilidade profissionais, especialistas e técnicos
necessarios para execugdo dos servigos, cabendo-lhe todos os pagamentos, inclusive dos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, observando a legislagéo vigente sem qualquer 6nus
adicional 8 PRODEMGE, uma vez que 0s seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio
cOm 0 mesmo.

21.13. Observar, durante a execugao dos servigos, o fiel cumprimento de todas as leis federais, estaduais
e municipais vigentes ou que venham a viger, sendo a Unica responsavel pelas infragdes que venham a
ser cometidas.

21.14. Assumir todo o 6nus decorrente de agdes judiciais, provenientes de danos causados pela ma
execucdo da prestacdo de servigo, que possam vir a ser imputados a PRODEMGE por terceiros.

21.15. Reparar todo e qualquer dano que venha a ser causado em razdo da ma execugdo dos servigos
objeto da contratag&o, suportando os prejuizos decorrentes da agéo ou omissdo do FORNECEDOR.

21.16. Substituir itens que nao estejam de acordo com a especificacao.

21.17. Cumprir rigorosamente todas as programagdes e prazos de atividades compreendidas no objeto
desta prestacéo de servigo, solicitar em tempo habil todas as informagdes e providéncias necessarias.
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21.18. Todos os produtos e servigos deverdo estar em plenas condigdes de uso, dentro de prazos de
validade e das normas regidas por drgaos de fiscalizagdo e controle, como Vigilancia Sanitaria, Ecad e
outras entidades municipais, estaduais e federais.

21.19. Apresentar proposta comercial conforme Anexo | — A.

22.Obrigacoes da PRODEMGE:

22.1. Proporcionar as condi¢des necessarias para que o FORNECEDOR possa desempenhar os servicos
dentro das normas estabelecidas e contratagbes executadas.

22.2. Prestar informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.
22.3. Realizar os pagamentos, de acordo com os valores e prazos acordados.

22.4. Orientar e acompanhar a contratada no que for necessario na montagem do lanche.

22.5. Destinar equipe de contato para a organizagao do evento.

22.6. Prestar informagGes e os esclarecimentos pertinentes ao evento, que venham a ser solicitados pelo
FORNECEDOR.

22.7. Solicitar a substituigdo ou corre¢do dos produtos, servigos ou equipamentos que nao tenham sido
considerados adequados.

23.Sancoes Cabiveis:

Em caso de atraso injustificado na execugdo da prestagdo de servigo ou a sua inexecugao total ou parcial
pelo FORNECEDOR seréo aplicadas as normas dos artigos 170 a 174 do Regulamento Interno de
Licitacdes e Contratos da PRODEMGE.

O atraso injustificado na execugao do servigo sujeitarda 0 FORNECEDOR a multa de mora, na forma prevista
no instrumento convocatorio ou no contrato.

Pela inexecucao total ou parcial do instrumento convocatério ou contrato, a PRODEMGE poderd, garantido
0 regular processo administrativo, aplicar ao FORNECEDOR as seguintes sanc¢des:

| - Adverténcia, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;
Il - Multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;

Il - Suspensado temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a PRODEMGE,
por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

As sangdes previstas nesta clausula, quando aplicadas, deverdo levar em consideragio a natureza e a
gravidade dos fatos, a extensdo e a relevancia da obrigacdo descumprida, a culpabilidade do
FORNECEDOR, os fins a que a sangéo se destina, os principios da razoabilidade e da proporcionalidade.

Os procedimentos para a aplicagéo de sangdes estéo previstos nos arts. 170 a 174 do Regulamento Interno
de Licitagbes e Contratos da PRODEMGE, o qual observa o devido processo legal, garantindo o

contraditorio e a ampla defesa.

24. Matriz de Risco:
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Nao se aplica.

25. Glossario:

Nao se aplica.

26. Demais condicdes para a contratacao:

26.1 A PRODEMGE podera cancelar o evento e, consequentemente, a aquisi¢éo do servico até 4 (quatro)
dias antes da data acordada, podendo realizar a alteragéo da data do evento ou seu total cancelamento,
por motivos de for¢a-maior. O comunicado oficial serd emitido por e-mail para o fornecedor contratado.
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ANEXO|-A
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Dispensa de Licitagao N°:

Objeto: Prestacéo de servigo de fornecimento de lanche para 500 pessoas para o evento de encerramento
da Reuniéo Gerencial 1° Semestre da PRODEMGE.

Empresa:
CNPJ:

Endereco:

Telefone:
E-mail:

A Companhia de Tecnologia da Informagao de Minas Gerais - PRODEMGE.
Em atendimento a dispensa de licitacdo em epigrafe, apresentamos a seguinte proposta de pregos:

< VALOR
ITEM | QTDE. [ UN. | DESCRIGCAO TOTAL
Fornecimento de lanche para 500 pessoas para o evento de encerramento da
Semana de Inovagdo - Inova 2024, incluso descartaveis, pessoal para
01 (01 PS | reposicdo e coleta de itens usados ao longo do evento, mobiliario, toalhas, além
do transporte de todo o material, a montagem e a desmontagem das mesas, 8
(oito) gargons e 2 (dois) auxiliares de cozinha.
*Prazo de validade da proposta: 12024
*Data: _ /| |
*Responsavel:
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