ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA
>3 prodemge

1. Objeto:

Contratacdo de servigos técnicos especializados contabilidade, sob demanda, para
analise da parte de célculos do processo de maneira integral, em todas as fases do
processo trabalhista.

Os contadores serdo responsaveis por darem suporte técnico por escrito para a
PRODEMGE, apresentar impugnacdo de calculos, de forma a dar condicbes do
advogado discutir ponto a ponto dos calculos com a parte contraria e com o Perito
Oficial. Apresentar planilhas discriminatorias de verbas em qualquer fase do processo,
tanto na fase de conhecimento, quanto na fase de execucéo provisoria ou definitiva,
bem como apresentar calculos sempre que a parte contratante solicitar.

2. Detalhamento do objeto (se for o caso):

2.1. O objeto da prestacao de servigos consistira em:

2.1.1 Analise abrangente dos céalculos em processos judiciais trabalhistas,
oferecendo suporte técnico por escrito para contestacdo dos calculos pela
Contratante,

2.1.2 Fornecimento de planilhas detalhadas de verbas em todas as fases dos
processos, facilitando a discusséo ponto a ponto com a parte contréria e o Perito
Oficial, além de apresentacao de calculos conforme solicitacdo da Contratante;

2.1.3 Apresentacdo de forma individualizada dos valores brutos, liquidos,
FGTS, INSS, e reflexos nas verbas salariais, de cada processo, conforme
demanda;

2.1.4 Apresentacao der subsidios técnicos para a impugnacao dos calculos da
parte contraria inclusive apresentando impugnacao fundamentada em caso de
divergéncias entre os valores da peticao inicial e os valores apurados;

2.1.5 Oferecer suporte técnico para a confeccao de todos 0s recursos cabiveis
na fase de execuc¢do do processo, até o seu encerramento, e elaborar calculos
para eventual acordo.

2.2. Iltens do Objeto:

O objeto esta inserido em item/lote Unico:

QTDE. [[UN. DESCRICAO

01 PS Contratacdo de servigos técnicos especializados em contabilidade
para analise dos calculos em demandas judiciais trabalhistas, de
acordo com as Normas Brasileiras de Contabilidade, pelo periodo de
12 (doze) meses, sob demanda.

Classificagcao da Informacéo: Interna | O acesso as informacdes deste documento é restrito aos
administradores, empregados, estagiarios e prestadores de servigos da Prodemge Versao 7
Pagina 1de 8




N | rodemage ~ VIGENCIA
4P 9 ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
/ /

3. Especificacdo Técnica do objeto (se for o caso):

O servico objeto desta contratacdo devera atender as demandas originarias da
Assessoria Juridica da Prodemge — AJU.

3.1 Execucéo dos Servicos:

Coordenacéo, orientacdo e/ou desenvolvimento de trabalhos técnicos dentro de sua
area de competéncia;

Andlise, orientacdo, desenvolvimento e acompanhamento para fechamento dos
calculos trabalhistas e subsidios técnicos que dardo suporte para defesa nas
demandas judiciais.

Levantamento, elaboracdo e apresentacdo dos calculos e subsidios técnicos que
dardo suporte para defesa nas demandas judiciais.

Elaboracdo de subsidios técnicos para fundamentar a elaboracdo das defesas e
recursos da Prodemge perante os Tribunais.

Confeccionar e apresentar, nos prazos estabelecidos pela Prodemge os subsidios
técnicos/ calculos contdbeis para cumprimento em tempo habil dos prazos legais.

4. Detalhes dos Itens do Objeto:

4.1. Marcaou Modelo:

N&o se aplica

4.2. Justificativa de Marca ou Modelo

N&o se aplica.

4.3. Forma de Entrega:

A CONTRATADA serda acionada através de e-mail a ser informado pela
CONTRATADA, onde serdo encaminhados todos os detalhes da demanda a ser
atendida. Ap0s, a CONTRATADA devera enviar os calculos para os e-mails:
juridico@prodemage.gov.br, roberta.schieber@prodemge.gov.br e
filipe.costa@prodemge.gov.br (conforme for indicado na solicitagdo da demanda).

A CONTRATADA devera realizar contato inicial nos e-mails indicados acima, em até
5(cinco) dias uteis apds a assinatura do contrato. Lembrando que este contato inicial
nao implica imediata prestacao de servigo.

4.4. L ocal de Entrega:

Os calculos serdo entregues através de e-mail, que serd o principal meio de
comunicacdo estabelecido entre as partes, até a data limite acordada para cada
demanda.

E-mails para entrega: juridico@prodemge.gov.br , roberta.schieber@prodemage.gov.br
e filipe.costa@prodemge.gov.br (conforme for indicado na solicitagdo da demanda)
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4.5. Prazo de entrega/execucao:

Tendo em vista se tratar de contrato sob demanda, o prazo para execucao de cada
servico demandado serd informado em cada e-mail de solicitacdo, separadamente,
podendo variar e ndo havendo prazo padrao de execucao.

4.6. Validade dos produtos:

N&o se aplica.

4.7. Condicdes de pagamento:

O pagamento serd conforme demanda. No caso de ndo haver demanda, ou seja,
nenhum servico solicitado, a PRODEMGE nao terd nenhum 6nus com relacdo a
CONTRATADA.

O pagamento, pelos servigos contratados sob demanda, sera em parcela Unica.

O documento de cobranca dos servigos sera emitido e entregue até o dia 25 (vinte e
cinco) do més subsequente ao da efetiva prestacdo dos servicos e seu vencimento
sera programado em até 30 (trinta) dias ap6s o seu recebimento no Correio Central
da PRODEMGE, na Rua da Bahia, n® 2.277, Bairro Savassi, CEP 30.160-012, Belo
Horizonte/MG ou no e-mail responsavel pelo recebimento do documento
(act@prodemge.gov.br ).

Nenhum pagamento serd efetivado sem que a Unidade Administrativa da
PRODEMGE, responsavel pelo acompanhamento dos servicos, ateste que foram
correta e integralmente prestados.

O atraso na entrega do documento de cobranca implicara prorrogacédo do vencimento
em tantos dias Uteis quantos forem os dias de atraso.

4.8. Prazo de garantia/ Assisténcia Técnica:

N&o se aplica.

4.9. Amostras / Protétipo / Prova Gréafica / Prova de conceito:

N&o se aplica.

5. Justificativa da aquisicdo / contratacao:

Considerando a crescente onda de demandas trabalhistas enfrentadas pela
Prodemge, é imperativo que tomemos medidas para garantir uma defesa eficaz dos
interesses da empresa perante os tribunais.

A contratacdo direta de servi¢cos de pericia contabil tem se tornado uma necessidade
premente, dada a complexidade e frequéncia das demandas judiciais que envolvem
guestbes contabeis. A fim de assegurar a qualidade e a confiabilidade das
informacdes contabeis apresentadas em defesa da Prodemge, é essencial contar com
0 apoio de profissionais especializados nesse campo.

A contratacdo de uma empresa especializada em assessoria e consultoria de pericia
contabil permitird o acompanhamento completo, elaboracéo e conclusdo dos calculos
trabalhistas em todas as fases dos processos, atendendo as exigéncias legais e as
necessidades especificas da empresa e das demandas judiciais. Essa medida busca
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cumprir ndo apenas as determinacdes e intimacdes dos processos judiciais
trabalhistas, mas também garantir a transparéncia e a precisdo das informacfes
contabeis fornecidas.

Em vista disso, a contratacdo de pericia contabil por dispensa de valor é essencial
para fortalecer a defesa judicial da Prodemge, assegurando que os interesses da
Companhia sejam adequadamente representados diante dos tribunais. Tal medida é
fundamental para garantir a protecédo dos recursos e a preservagao da reputacdo da
empresa.

6. Justificativa da modalidade:

Com base no inciso Il do artigo 29 da Lei n° 13.303/2016, que estabelece a licitacao
dispensavel com limite de valor, justifica-se a contratacdo de pericia contabil na
modalidade de dispensa de licitag&o.

A instauracdo de um processo licitatério poderia acarretar dano grave e iminente ao
patriménio da Prodemge devido a morosidade do processo, considerando que as
demandas decorrem de determinacdes e intimacdes judiciais com prazos preclusivos.

Mesmo que seja possivel utilizar a modalidade do pregdo devido a capacidade de
estabelecer no edital padroes de desempenho e qualidade, e considerando que as
especificacdes da contratacdo sdo comuns no mercado, a dispensa de licitacdo se
mostra mais adequada em termos de economicidade processual, devido a natureza
especifica e ao baixo valor do contrato.

7. Justificativa do agrupamento de itens em lotes (se for o caso):

N&o se aplica.

8. Justificativa do quantitativo:

O aumento no numero de acles trabalhistas no primeiro semestre de 2024,
comparado ao ano anterior na Prodemge, justifica o quantitativo proposto.

No inicio de 2024, a Prodemge recebeu 30 processos judiciais, resultando em 27
contratacdes de pericia contabil para sua defesa nos Tribunais.

Com a expectativa de um aumento continuo nessas demandas, devido aos objetos
das ac¢Oes propostas contra a Prodemge, e considerando que, de dezembro de 2023
a inicio de maio de 2024, ja foram recebidas 30 novas acdes trabalhistas, € manifesta
a necessidade de contratagcédo neste quantitativo.

9. Visita ou vistoria técnica:

Nao se aplica.

10. Qualificacao técnica:

A proponente devera apresentar os seguintes documentos:
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10.1. Qualificacdo técnica operacional:

- Comprovacdo da capacidade para realizar atividades relevantes e compativeis
em termos de caracteristicas, quantidade e prazos com o objeto da contratacado. Isso
pode ser feito através da apresentacdo de pelo menos 1 (um) atestado emitido por
entidade publica ou privada, com firma reconhecida em cartério. Caso contréario, deve
ser anexado um documento que identifique a assinatura do signatario.

10.2. Qualificacéo técnica profissional:

- Apresentar comprovagao do registro ou inscricdo dos profissionais que
executardo 0s servicos objeto da contratacdo, junto ao Conselho Regional de
Contabilidade — CRC.

10.3. Justificativa:

Considerando que se trata de contratacdo se servigo técnico especializado, é
necessario que o fornecedor comprove documentalmente sua especializa¢cao no ramo
solicitado (contabilidade), a fim de garantir a execucdo dos servicos de forma
satisfatoria.

11. Critérios de aceitabilidade da proposta:

A melhor proposta sera aceita com base no menor preco € no cumprimento das
condicbes estabelecidas neste termo de referéncia, bem como nos autos dos
processos judiciais disponibilizados conforme demanda, para a elaboracdo dos
subsidios técnicos (calculos contabeis). O critério de julgamento das propostas sera o
menor prego cotado.

Seré& desclassificada a proposta que:

- Apresentar vicios insanaveis;
- Nao seguir as especificacfes técnicas descritas neste Termo de Referéncia,

- Apresentar precos inexequiveis ou acima do valor maximo estimado para a
contratacao;

- Nao demonstrar sua exequibilidade quando solicitado pelo Agente de
Contratacgéo;

- Apresentar qualquer desconformidade com as exigéncias do Termo de
Referéncia, desde que insanaveis.

12. Cronograma fisico-financeiro:

Por se tratar de atendimento a determinacdes judiciais relativos a processos judiciais,
ndo ha como se estabelecer um cronograma de execucdo por nao se ter
conhecimento prévio das determinacdes e prazos judiciais.

13. Niveis de servico:

N&o se aplica.
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14.

Da participacdo de consorcios:

N&o se aplica.

15.

Subcontratacao:

N&o serd admitida a subcontratacéo do objeto licitatério, no todo ou em parte.

16.

Vigéncia da Contratacao:

O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos do
artigo 141, c/c 88 1°e 5 °do RILC.

17.

Garantia financeira:

N&o se aplica.

18.

Sustentabilidade ambiental (se for o caso):

N&o se aplica.

19.

Unidade Fiscalizadora:

Unidade Fiscalizadora: Informag&o interna.

20. Orcamento estimado:

A Prodemge, baseada no artigo 34 da Lei 13.303/2016 e no RILC (Regulamento
Interno de Licitacbes e Contratos), se reserva no direito de n&o o informar o orgamento
estimado neste momento, visando a isonomia entre os participantes e a busca da
proposta mais vantajosa para a empresa.

21. Obrigacdes da contratada:

Deverao ser apresentados valores brutos e liquidos, bem como reflexos nas
verbas salariais, quantas vezes forem necessérias para a PRODEMGE
conduzir 0S processos;

Apresentar subsidios técnicos para a impugnacdo dos calculos da parte
contraria, em qualquer fase dos processos, tanto em execucao provisoria e
definitiva;

Apresentar subsidios técnicos para a confec¢édo de todos 0s recursos cabiveis
na fase de execuc¢do do processo, até o seu encerramento;

Realizar o servi¢o solicitado dentro do prazo estipulado, bem como entregar o
material de forma clara, completa e bem fundamentado;

Fornecer meio de contato para dirimir davidas;

Realizar futuros célculos que poderéao advir do material que ira fornecer;
Segquir estritamente as instrucdes deste Termo de Referéncia,

Zelar e responder pela guarda de toda a documentacéo legal e obrigatéria
constantes dos autos dos processos submetidos para a execuc¢ao dos calculos;
Executar as atividades em conformidade com os parametros e rotinas
estabelecidos neste termo de referéncia, com elevado padrdo de técnica,
integridade e ética;

Executar as demandas com qualidade, precisdo e tempestividade nas
respostas dos servi¢os executados;

Ter familiaridade com as atividades a serem desempenhadas;
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- Utilizar profissionais qualificados e suficientes a perfeita execucéo dos servicos;

- Manter sigilo absoluto, ndo reproduzindo, divulgando ou utilizando em beneficio
préprio, ou de terceiros, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, sobre todo e qualquer assunto ou documento de interesse da
Prodemge ou de terceiros que tomar conhecimento em razao da execugéo do
objeto contratual;

- Refazer, sem quaisquer 6nus para a Prodemge, 0S servicos que porventura
forem inadequadamente executados;

- Comunicar por escrito, ao Fiscal todas as ocorréncias anormais verificadas na
execucao dos servicos, acrescendo todos os dados e circunstancias julgadas
necessarias aos esclarecimentos dos fatos;

- N&o possui em seu quadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 (dezesseis)
anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz a partir de 14
(quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII, do Art. 7° da Constituicao Federal.

22. Obrigacoes da Prodemage:

- Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pela

Contratada para a correta execugéo do contrato;

- Fornecer meio de contato para acompanhamento das demandas e dirimir
davidas;

- Fornecer todo o material necessario para que a contratada execute as
atividades demandadas;

- Comunicar a Contratada qualquer falha verificada no cumprimento do contrato;

- Cumprir e fazer cumprir o disposto no contrato;

- Atestar o recebimento dos servicos prestados por meio do fiscal do contrato.

23. Sancoes Cabiveis:

Em caso de atraso injustificado na execuc¢ao do contrato (mora) e/ou a sua inexecucao
total ou parcial pela CONTRATADA, serao aplicadas as normas dos artigos 170 a 174
do Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos da PRODEMGE.

O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeita a CONTRATADA a multa de

mora, nos termos do art. 82 da Lei Federal n°® 13.303/2016, limitada a 0,3% (trés

décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso.

A inexecucéo total ou parcial, aqui incluido o descumprimento de qualquer clausula do

contrato, sujeita o contratado as seguintes sanc¢des, nos termos do art. 83 da Lei

Federal n® 13.303/2016:

- Adverténcia;

-Multa, limitada a 10% (dez por cento) sobre o valor do saldo remanescente do
contrato para o caso de inexecucgéao parcial,

- Multa, limitada a 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato para o caso de
inexecucao total; - Suspenséo temporaria de participacédo em licitagdo e impedimento
de contratar com a PRODEMGE, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

As sancOes previstas nesta clausula, quando aplicadas, deverdo levar em

consideragao a natureza e a gravidade dos fatos, a extensdo e a relevancia da

obrigacdo descumprida, a culpabilidade da CONTRATADA, os fins a que a sancao se
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destina, os principios da razoabilidade e da proporcionalidade. Os procedimentos para
a aplicacédo de sancdes estdo previstos nos arts. 170 a 176 do Regulamento Interno
de Licitacdes e Contratos da PRODEMGE, o qual observa o devido processo legal,
garantindo o contraditério e a ampla defesa.

24. Matriz de Risco:

N&o se aplica.
25. Glossario:
N&o se aplica.

26. Demais condicdes para a contratacio:

N&o se aplica.
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