AVISO DE COTAGAO ELETRONICA DE PREGOS - COTEP

DISPENSA DE LICITAGAO N° 141/2024

PROCESSO: Cotacao Eletrénica de Pregcos — COTEP 5141001 - 066/2024
. Companhia de Tecnologia da Informagdo do Estado de Minas Gerais —
CONTRATANTE: PRODEMGE

Prestacgéo de servigo de fornecimento de lanche para 500 pessoas para o

OBJETO: encerramento de evento de agilidade da Prodemge.
VALOR TOTAL: Orgamento sigiloso
CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Prego
EXCLUSIVIDADE sim
ME/EPP/EQUIPARADAS:

LOCAL: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais - http://compras.mg.gov.br/

PERIODO DE APRESENTAGAO DE PROPOSTAS: Apos a divulgacdo do Aviso de Contratagéo
Direta até a data e o horério estabelecidos para abertura do procedimento.

DATA DA SESSAO DE LANCES HORARIO DA ABERTURA HORARIO DO FECHAMENTO

21/11/2024 08:00h 14:00h

1. DISPOSIGOES INICIAS

A Companhia de Tecnologia da Informagao do Estado de Minas Gerais — PRODEMGE, CNPJ
16.636.540/0001-04, localizada a Rua da Bahia, 2277, Bairro Savassi, Cidade de Belo
Horizonte/MG, tendo em vista a Autorizagdo de Contratagdo VPR/ACM- 203/2024, torna publica
a realizacdo de dispensa de licitagdo por valor - Cotagéo Eletrnica, nos termos dos incisos | e |l
do art. 29 da Lei Federal n® 13.303/2016, art. 79, inciso | e Il do Regulamento Interno de Licitagdes
e Contratos — RILC da PRODEMGE e Resolugdo SEPLAG n° 034 de 2023, sob a forma
ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO, por meio do site

WWW.compras.mg.gov.br.

Integram este Aviso de Dispensa de Licitagao por Valor, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes

anexos:

ANEXO | - Termo de Referéncia;

Davidas ou esclarecimentos poderdo ser enviados por meio do e-mail:

compras@prodemge.qgov.br.

2. OBJETO



http://compras.mg.gov.br/
http://www.compras.mg.gov.br/
mailto:compras@prodemge.gov.br

2.1. O objeto da presente cotagao eletronica de precos - COTEP é a Prestacéo de servigo
de fornecimento de lanche para 500 pessoas para o encerramento de evento de
agilidade da Prodemge, conforme especificagdes e condigdes constantes deste aviso

de dispensa de licitagdo por valor e dos seus anexos.

2.2. Havendo mais de um lote, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem
de seu interesse. Ressalta-se que ao optar por participar do lote, a proposta devera

contemplar todos os itens que o compde.

2.3. Emcaso de divergéncia entre as disposi¢des deste Aviso de Dispensa de Licitacdo por
Valor e de seus anexos, e as demais pegas que compdem 0 processo e/ou as
especificagdes do objeto descritas no Portal de Compras/MG, prevalecerao as deste

Aviso.
3. PARTICIPA(}AO NA COTAQAO ELETRONICA DE PRECOS - COTEP

3.1. A participagdo na presente Cotagdo Eletronica de Pregos - COTEP se dara

exclusivamente por meio do Portal de Compras do Estado de Minas Gerais.

3.1.1.  Asorientagdes para participagéo na Cotagéo Eletronica de Pregos — COTEP séo

apresentadas no Manual COTEP MG - NLLC - Vers&o Fornecedor.

3.2. Poderdo participar desta COTEP os fornecedores cujo ramo de atividade seja

compativel com o objeto deste instrumento convocatério, e que estejam regularmente

inscritos no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF do Estado de Minas Gerais.

3.21. Ainscricdo no CAGEF deve ser realizada no prazo minimo de 02 (dois) dias
Uteis antes da data da abertura da COTEP, por meio do site

www.compras.mg.gov.br - Opcdo Cadastro de Fornecedores.

3.22. O sistema encaminhara automaticamente mensagem eletronica para os
representantes de fornecedores inscritos no Cadastro Geral de Fornecedores —
CAGEF, cuja linha de fornecimento cadastrada no sistema atenda o objeto deste

processo.

3.3.  Enquadrem-se na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos
da Lei Complementar Federal n® 123, de 2006.

4, CADASTRAMENTO DA PROPOSTA E INGRESSO NA COTEP
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4.1.

4.2.

4.3.

44,

Durante o periodo estabelecido neste Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor, o
fornecedor interessado encaminhara a sua proposta, exclusivamente, por meio do

Portal de Compras do Estado MG, informando, obrigatoriamente no sistema:

41.1. amarca/modelo em caso de produtos;

4.1.2. o valor unitario e total de cada lote.

Os pregos ofertados, tanto na fase do langamento da proposta no sistema, quanto na

sessdo de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, e deverao:

4.2.1. Incluir todos os tributos, encargos sociais, frete até o destino e quaisquer outros

énus que porventura possam recair sobre o objeto, os quais ficardo a cargo
Unica e exclusivamente do fornecedor, inclusive os custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de

ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢oes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Anexo | -Termo de
Referéncia, e do compromisso de cumprir 0 objeto nos seus termos, bem como de
fornecer os bens/prestar servigos em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo do objeto, promovendo, quando requerido, sua substitui¢do, quando for o

Caso.

O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 30 dias corridos, a contar da data

de sua apresentagao.

FASE DE LANCES

5.1.

5.2.

5.3.

54.

A fase de lances ocorrera exclusivamente por meio do Portal de Compras MG

(www.compras.mg.gov.br).

Apbs o término do prazo estabelecido, o Portal de Compras MG ordenara e divulgara
os lances em ordem crescente de classificagdo, observado o respectivo critério de

julgamento.

O fornecedor somente podera oferecer lance de valor inferior em relagao ao ultimo

lance por ele ofertado.

Durante o procedimento, os fornecedores seréo informados, em tempo real, do valor

do menor lance registrado, vedada a identificagéo do fornecedor.
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9.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

O fornecedor sera imediatamente informado pelo Portal de Compras MG do

recebimento de seu lance.
O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote Unico.

Na hipdtese de haver lances iguais, prevalecera aquele que for recebido e registrado

primeiro no Portal de Compras MG.

Na hipdtese de ndo serem enviados lances no periodo e haver empate entre duas ou

mais propostas, sera realizado sorteio para classificagdo das propostas empatadas.

Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer

mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto @ adequagé@o do objeto e & compatibilidade do prego em

relacdo ao estipulado para a compra.

Havendo necessidade, o responsavel pelo procedimento podera suspender a sessao
posteriormente a conclusédo da etapa de lances, informando no “chat” a nova data e

horario para a sua continuidade.

Podera haver a negociagdo de condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado,
exclusivamente por meio do Portal de Compras MG e de forma publica e transparente.
O(s) valor(es) da negociagdo devera(do) ser registrado(s) em campo proprio do

referido sistema.

Quando o primeiro colocado, mesmo apds a negocia¢do, tiver a sua proposta
desclassificada em razdo de sua oferta permanecer acima do pre¢co maximo definido
para a compra, a negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores
classificados, exclusivamente por meio do Portal de Compras MG, respeitada a ordem
de classificagéo.

Estando o prego compativel, sera solicitado ao fornecedor classificado em primeiro
lugar o envio da sua proposta comercial assinada e adequada ao(s) ultimo(s) valor(es)
ofertado(s) ou, quando ndo ocorrerem lances, contendo o(s) prego(s) inicialmente
ofertado(s)



6.6.

6.7.

6.8.

O prazo para o envio da proposta negociada sera de até 1 (uma) hora, podendo ser

prorrogado a critério do agente de contratacao.

Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,

podera ser colhida a manifestagao escrita da area técnica especializada no objeto.
Seré desclassificada a proposta classificada em 1° lugar:
6.8.1.1.1. que contiver vicios insanaveis;

6.8.1.1.2. que descumprir as especificagdes técnicas contidas neste Aviso e

anexos;

6.8.1.1.3. que apresentar pregos acima do prego maximo definido para a

compra;

6.8.1.1.4. que apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias

deste instrumento convocatorio, desde que insanavel.

6.10. Encerrada a anélise quanto ao julgamento e aceitabilidade da proposta, o responsavel

pelo procedimento realizara a verificagao da habilitagdo do fornecedor classificado em

primeiro lugar junto a equipe técnica responsavel.

7. HABILITAGAO

71.

7.2.

7.3.

74.

7.5.

Para a habilitagdo do fornecedor melhor classificado serao exigidas, exclusivamente,

as condigdes de que dispde o art 65 do Regulamento de Licitagdes e Contratos - RILC.

Para fins de habilitagao, o Agente de Contratacao verificara as informagdes constantes
no CAGEF e CAFIMP e CEIS e juntara ao Portal.

O prazo para o envio da documentagéo de habilitacdo sera de até 1 (uma) hora,

podendo ser prorrogado a critério do agente de contratagao.

Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo constantes do CAGEF, o
fornecedor vencedor, apos solicitado, devera encaminhar exclusivamente por meio do
sistema no prazo de até 1 (uma) hora, podendo ser prorrogado a critério do agente de

contratagao.

A n&o regularizagdo dos documentos implicara a inabilitacéo do fornecedor, salvo se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar

a(s) certidao(des) valida(s).



10.

7.6.

Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagéo, o 6rgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagao, até a apuragao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto

e as condicdes de habilitagao.

DA CONTRATAGAO

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Encerrado o procedimento de contratagdo, o fornecedor a ser contratado diretamente

sera convocado para firmar e aceitar o termo de contrato ou instrumento equivalente.

O instrumento de contratacédo, e demais atos firmados com a Administragao, seréo
assinados de maneira eletronica, por intermédio do Sistema Eletronico de Informagdes
do Governo do Estado de Minas Gerais - SEI/MG.

Para a assinatura eletronica, caso ainda ndo possua cadastro, o(s) participante (s)
interessado(s) devera (&o) acessar o Sistema Eletronico de Informagdes do Governo
do Estado de Minas Gerais - SEI/MG, por meio do link
www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno, e clicar em "Clique aqui se vocé ainda ndo esta

cadastrado".

A realizag@o do cadastro como Usuario Externo no SEI/MG importara na aceitagéo de
todos os termos e condigbes que regem o processo eletronico, conforme Decreto
Estadual n® 47.222, de 26 de julho de 2017, e demais normas aplicaveis, admitindo
como valida a assinatura eletrénica na modalidade cadastrada (login/senha), tendo
como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das agdes efetuadas e das
informacdes prestadas, as quais serdo passiveis de apuragdo civil, penal e

administrativa.

O fornecedor devera comprovar a manutengao das condigbes de habilitacdo para

firmar e aceitar o termo de contrato ou instrumento equivalente.

SANGOES

9.1.

As sancdes sdo aquelas previstas no Anexo | - Termo de Referéncia.

DISPOSICOES GERAIS

10.1.

O procedimento sera divulgado no Portal de Compras MG e no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas — PNCP, e encaminhado automaticamente por mensagem

eletronica para os representantes de fornecedores inscritos no Cadastro Geral de



10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Fornecedores — CAGEF, na correspondente linha de fornecimento que pretende

atender.

Os horarios estabelecidos na divulgagéo deste procedimento e durante sessao publica
observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no

Sistema e na documentacgao relativa ao procedimento.

No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado e acessivel a todos, atribuindo-lhes

validade e eficacia para fins de classificagdo e habilitagéo.

As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa de Licitacdo por Valor serdo
sempre interpretadas em favor da ampliagao da disputa entre os interessados, desde
que nao comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a

finalidade e a seguranga da compra.

Os interessados poderéo examinar ou retirar gratuitamente o presente Aviso e o Termo

de Referéncia no site: www.compras.mg.gov.br ou www.prodemge.com.br.
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Prestacao de servico de fornecimento de lanche para 500 pessoas para o encerramento de evento de
agilidade da Prodemge.

LOTE | ITEM DESCRITIVO UN | QTDE

Fornecimento de lanche para 500 (quinhentas) pessoas para o encerramento
de evento de agilidade e balango de destaques do ano Prodemge, incluso
descartaveis, pessoal para reposicao e coleta de itens usados ao longo do

o ) . PS 1
evento, mobiliario, toalhas, além do transporte de todo o material, a
montagem e a desmontagem das mesas e infraestrutura utilizada, 8 (oito)
garcons e 2 (dois) auxiliares de cozinha.

1.2. A contratagao sera formalizada pela assinatura da Ordem de Compra de Materiais e Servigos.

1.3. Diante do valor estimado, o processo para o lote unico tera participacao exclusiva de Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte (ME e EPP), conforme art. 48, inciso |, da Lei Complementar n® 123/2006 e art. 8°
do Decreto Estadual n® 47.437/2018.

1.4. A Prodemge podera cancelar o evento e, consequentemente, a aquisicao do servigo, até 72 horas da data
acordada, podendo realizar a alteragéo da data do evento ou seu total cancelamento, por motivos de forca-
maior. O comunicado oficial sera emitido por e-mail para o fornecedor contratado.

1.5. Os seguintes anexos integram este Termo de Referéncia - TR:

a) Anexo | A-Modelo de Proposta Comercial;

2. FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Informagao interna.
3. DESCRIGAO DO OBJETO COMO UM TODO

A empresa contratada sera responsavel por fornecer o lanche para 500 pessoas para o evento de encerramento
do evento de agilidade, na sede da Rua da Bahia. Além do fornecimento de itens de comida e bebida listados
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abaixo, a empresa deve fornecer descartaveis, pessoal para reposicao e coleta de itens utilizados ao longo do
evento, mobiliario para acomodacédo dos alimentos e bebidas, mesas e cadeiras, toalhas de mesa, além do
transporte de todo o material, montagem e desmontagem das mesas.

A empresa deve realizar a montagem a partir das 9 horas, com conclusao, impreterivelmente, até as 14h, do
dia 13 de dezembro de 2024 e a desmontagem deve iniciar as 22 horas do mesmo dia.

A empresa tem a opcao de trazer alguns itens comestiveis pré-preparados e concluir o processo nas instalagdes
da Prodemge, desde que providencie a estrutura de cozinha necessaria, incluindo forno, botijao de gas e fogao.

O servico inclui:

3.1. Lanche para 500 pessoas, sendo:

- 700 Unidades de pasteis fritos de queijo, com minimo de 20g cada;

- 700 Unidades de pasteis fritos de carne, com minimo de 20g cada;

- 1500 Unidades de mini sanduiches de p&o de queijo com pernil, com minimo de 50g cada;
- 1500 Unidades de Salgado coxinha de frango, com minimo de 20g cada;

- 1500 Unidades de Quibe frito, com minimo de 20g cada;

- 1000 unidades de bolinha de queijo frita

- 10 kg de Linguica de lombo de porco frita, cortadas em pedacos;

- 500 Unidades de espetinho de azeitona/queijo/salaminho, com minimo de 20g cada;

- 500 Unidades de espetinho de tomate cereja /queijo mugarela, com minimo de 20g cada;
- 1000 Unidades de canapés de frango, com minimo de 20g cada;

- 1500 Unidades de mini sanduiches com recheio de salpicdo, com minimo de 50g cada;

A empresa tem a opcao de trazer alguns alimentos pré-preparados e concluir 0 processo nas instalagdes da
Prodemge, desde que providencie a estrutura de cozinha necessaria, incluindo forno, fogéo e botijéo de gas.

3.2. Descartaveis e utensilios

- 1500 Unidades de Copos Plasticos de 200 ml.

- 1500 unidades de Pratos Descartaveis de 15 cm.

- 2000 Unidades de Guardanapos de Papel.

- 1000 Unidades de Garfos Plasticos.

- 16 Réchauds, com 1 pegador de alimento para cada.

- 12 Travessas E/ou tdbuas, com 1 pegador de alimento para cada.

3.3.Bebidas

- 40 Unidades de 2L do refrigerante Coca-Cola.

- 15 Unidades de 2L do refrigerante Coca-Cola sem agucar.
- 35 Unidades de 2L do refrigerante Guarana Antarctica.
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- 10 Unidades de 2L do refrigerante Guarana sem agucar.
- 20 Caixas de 1L de suco de Uva Light.

- 20 Caixas de 1L de suco de Péssego.

- 20 Caixas de 1L de suco de Manga.

- 50 L de agua mineral.

3.4. Mobiliario:

Para o patio onde ira acontecer o evento, € necessario:

- 5 (cinco) mesas no modelo banquete (comprimento entre 2,00 e 2,20 m e largura entre 0,8 e 1,00 metros).
- 2 (duas) mesas para apoio das bebidas (comprimento entre 0,70 e 1,00 m e largura entre 0,70 e 1,00 m).
-5 (cinco) toalhas brancas para mesa banquete (comprimento aproximado 3,8 x 2,8 m), sem avarias ou
manchas.

- 26 (vinte e seis) mesas de plastico com diametro de 68x68 cm a 70x70 cm e altura entre 70 e 72 cm.

- 104 (cento e quatro) cadeiras com didmetro minimo de 52,5x44 c¢m e altura total entre 72,5 e 89 cm.

- 26 (vinte e seis) toalhas brancas para as mesas de plastico.

- 12 (doze) conjuntos de mesas e cadeiras no modelo bistré6 com di@metro de 60 a 70 cm e altura de 1,0 a
1,10 m

3.5 - Servigos:

- 8 (oito) Gargons.

- 2 (dois) auxiliares de cozinha.

- Fornecimento de gelo para as bebidas.

- Recipientes apropriados para as bebidas (tinas, caixas térmicas ou freezer, efc);
- Servigo para reposicdo dos descartaveis, alimentos e bebidas.

- Servigo de recolhimento de itens usados e sujos.

- Profissionais para montagem e desmontagem da mesa e dos itens no espago.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Requisitos de habilitagao

4.1. Para fins de habilitacdo, devera o fornecedor melhor classificado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

4.2. Empresaério individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

4.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

Pagina 3 de 12



do Estado de Minas Gerais

Y prodemge
>‘P o Jg,

4 4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

4.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

4.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME
n.° 77/2020.

4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigédo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz;

4.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
4.9. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

4.10. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

4.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual de Minas Gerais;

4.12. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

4.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentagao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452/1943;

4.14. Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal;

4.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

4.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123/2006 estara dispensado da prova de inscri¢éo
no cadastro de contribuintes municipal.

Qualificagdo Técnico-Operacional

4.17. Apresentagdo do Alvara de Autorizacao Sanitaria (AAS) expedido pela Vigilancia Sanitaria da Prefeitura
do Municipio do estabelecimento do fornecedor.

Qualificagdo Técnica
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N&o se aplica

Indicagao de marcas ou modelos

Nao se aplica.

Vistoria

Nao se aplica.

Subcontratagao

4.18. N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Consorcio

4.19. N&o é admitida a contratagdo de pessoas juridicas reunidas em consorcio.
Garantia dos Servigos

4.20. O prazo de garantia dos servicos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

Analise de amostra

Nao se aplica.

5. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

5.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de cotagéo, sob a forma eletrénica, com adogéo do
critério de julgamento pelo menor prego.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Forma de Entrega

6.1 Os itens de alimentagao devem ser transportados e servidos considerando embalagens que
mantenham a forma, a consisténcia e a temperatura de cada alimento. As bebidas (suco e refrigerante)
devem ser entregues e servidas geladas.

6.2 A montagem do mobilidrio deve ser iniciada as 9h. Os alimentos e bebidas precisam estar
preparados/disponiveis em temperaturas adequadas, impreterivelmente, as 15h do dia 13 de dezembro de
2024.

6.3 Os produtos deverao ser entregues em embalagens apropriadas e dentro do prazo de validade;
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6.4 Caso a embalagem esteja violada, o produto devera ser substituido em tempo habil.

6.5 Os utensilios e mobiliarios devem ser entregues limpos e pronto para uso.

Local de Entrega

6.6 Os itens devem ser entregues e servidos na PRODEMGE, situada na rua da Bahia, n® 2.277, Savassi
- Belo Horizonte/MG

Prazo de entregalexecugao

6.7. Os servigos serdo executados em data unica, programada para o dia 13 de dezembro de 2024,
considerando o periodo de montagem da estrutura das 9h as 14h, a realizag&o do evento das 15h as 22h -
periodo em que 0s gargons devem servir 0s participantes; e a desmontagem a partir das 22h.

Validade dos produtos

6.8 Os produtos de alimentagao devem estar dentro do prazo de validade, conforme indicado nos rétulos
ou no controle de produgéo do fornecedor, seguindo os padrdes definidos pelos érgéos de fiscalizagao do
setor alimenticio de forma que garanta a seguranca alimentar dos consumidores. Os produtos pereciveis,
devem estar em perfeito estado de conservagao, com exceléncia de qualidade para consumo.

7. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com suas clausulas, Regulamento
Interno de Licitagdes e Contratos da Prodemge — RILC e Lei n° 13.303/2016, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2. As comunicagdes entre a Prodemge e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim, que devera ser anexada em
processo administrativo de fiscalizag&o contratual.

7.3. A Prodemge podera convocar o preposto da empresa para adogado de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Apobs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Prodemge podera convocar o representante da
empresa contratada para reuniao inicial para apresentacdo do plano de fiscalizago, que contera informagdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugédo do objeto,
do plano complementar de execugao do contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sanges aplicaveis, dentre outros.
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8. NIVEIS MINIMOS DE SERVICO EXIGIDOS

8.1. A avaliagdo da execugéo do objeto utilizara o Acordo de Niveis de Servigo - ANS, conforme previsto neste
item para afericdo da qualidade da prestagdo dos servigos.
8.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que o contratado:
8.3. N&o produzir os resultados acordados;
8.4. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
8.5. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada;
8.6. A utilizacdo do ANS ndo impede a aplicagcdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestacédo dos servicos;
8.7. A aferi¢do da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes indicadores:

8.7.1. Indicador de Atraso no fornecimento/entrega (IAE)

Indicador de Nivel de Servigo |
Participantes do acordo | ppODEMGE e FORNECEDOR

Descri¢ao clara dos
servigos e funcionalidades | Garantir a entrega dos itens no prazo e quantidade especificados neste
disponiveis termo de referéncia.

Funcoes e O FORNECEDOR devera garantir a pontualidade no fornecimento
responsabilidades realizado.

Niveis de servigos
desejados em termos de Sem atrasos na entrega dos itens programados pela Fiscalizagdo do
disponibilidade, prazos, Contrato.

desempenho, seguranga, | A cada situagao de atraso identificada, independente da causa, soma-

quantidade, qualidade e se no final do periodo e procede-se o desconto.

outros

Indicadores de niveis de Somatdrio dos minutos de atraso registrados pela fiscalizagdo da
servigos PRODEMGE junto ao FORNECEDOR.

Responsavel pela medi¢ao
dos servigos
Periodicidade

Unidade Fiscalizadora da PRODEMGE.

Unica.

Acobes a serem tomadas
quando da ocorréncia de | O FORNECEDOR deveré atuar para restabelecer a entrega do produto
problemas de mau conforme especificado no subitem 3.

desempenho
Mecanismo de Calculo

Somatdrio de minutos em atraso em relagéo ao horario estipulado para
entrega.

Pagina 7 de 12



do Estado de Minas Gerais

Y prodemge
>‘P o Jg,

Percentual de Pagamento Sem atraso — Pagamento de 100% do valor correspondente ao
(PDP) servigo de fornecimento de lanche e mobiliario executado no més da
prestagao do servico;
Atraso de até 30 minutos — Pagamento de 99% do valor
correspondente ao servigo de fornecimento de lanche e mobiliario
executado do més da prestacao do servico;
Atraso de até 60 minutos — Pagamento de 98% do valor
correspondente ao servigo de fornecimento de lanche e mobiliario
executado no més da prestagao do servico;
Atraso de até 90 minutos — Pagamento de 97% do valor
correspondente ao servigo de fornecimento de lanche e mobiliario
executado no més da prestagao do servico;
Atrasos acima de 120 minutos — Pagamento de 90% do valor
correspondente ao servigo de fornecimento de lanche e mobiliario
executado no més da prestagao do servico.
Obs.: A empresa deve aguardar a confirmagéo de possiveis
descontos acordados para a emissdo da Nota Fiscal.

Caso haja um motivo alheio a vontade da CONTRATADA que a impecga de cumprir o Nivel de Servigo, acima
descrito, a CONTRATADA deve justificar-se por escrito, ficando a cargo da Prodemge sua delibera¢do ou néo.

9. CONDIGOES DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento esta condicionado ao ateste de execugéo dos servigos e devera ser efetuado mediante a
apresentacao, pelo contratado, de Nota Fiscal/Fatura ou documento equivalente contendo o detalhamento do
objeto executado.

9.2. As Notas Fiscais/Faturas de servigos deverao ser encaminhadas até o dia 25 (vinte e cinco) de cada més,
para o enderego de correio eletrénico recebe.nfe@prodemge.gov.br.

9.3. As Notas Fiscais/Faturas encaminhados em desacordo com as condigdes elencadas no item acima
conferem a Prodemge o direito de solicitar o cancelamento das mesmas.

9.4. Para fins de pagamento, a Prodemge verificara se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

i. ldentificacdo completa do fornecedor/beneficiario (nome, endereco, CNPJ ou CPF, matricula, inscri¢do
estadual e inscricdo municipal);

ii. ldentificacdo completa da Prodemge (nome, enderego, CNPJ, inscri¢do estadual e inscrigdo municipal);

iii. Descricéo clara da natureza do fornecimento do produto ou do servigo prestado, do nimero do contrato
e 0 més/periodo/etapa da prestacéo de servigos;

iv. Informacdes bancarias necessarias para viabilizar o pagamento;
v. N&o contiverem rasuras que ponham em duvida a sua autenticidade;

vi. O prazo de validade;
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vii. A data da emiss&o;
viii. O periodo respectivo de execugéo do contrato;
ix. O valor a pagar; e
X. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca o pagamento, essa
ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizagdo da situagao, sem 6nus a Prodemge.

9.6. A Prodemge, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera deduzir, cautelar ou
definitivamente, do montante a pagar ao Contratado, os valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou
indenizagdes devidas pelo Contratado.

Prazo de pagamento

9.7. O pagamento sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento
definitivo do objeto.

Forma de pagamento
9.8. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo Contratado.

9.9. O desconto de titulos ou cobranga bancéria somente podera ser efetuado com a prévia autorizagao por
escrito da Prodemge.

9.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislagao aplicavel.

9.11. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legisla¢édo vigente.

9.12. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de
2006, n&o sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentacdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. A Prodemge, baseada no artigo 34 da Lei 13.303/2016 e no RILC (Regulamento Interno de Licitagdes e
Contratos), se reserva no direito de nao informar o orcamento estimado neste momento, visando a isonomia
entre os licitantes e a busca da proposta mais vantajosa para a empresa.

11. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
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Proporcionar as condigdes necessarias para que o FORNECEDOR possa desempenhar os servigos dentro
das normas estabelecidas e contratagfes executadas.

Prestar informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

Realizar os pagamentos, de acordo com os valores e prazos acordados.

Orientar e acompanhar a contratada no que for necessario na montagem do lanche.

Destinar equipe de contato para a organizagéo do evento.

Prestar informagdes e os esclarecimentos pertinentes ao evento, que venham a ser solicitados pelo
FORNECEDOR.

Solicitar a substituicdo ou corregdo dos produtos, servicos ou equipamentos que nao tenham sido
considerados adequados.

12. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

i
i
il
iv.
V.
Vi.

Vii.
vii.

Xi.

Xii.

Xiii.

Xiv.

XV.

Seguir exatamente o especificado nos itens, fornecendo o lanche conforme descrito;

Realizar a montagem e a desmontagem das mesas;

Realizar a entrega no horario acordado;

Primar pela seguranga alimentar, qualidade e sabor dos itens ofertados;

Disponibilizar 8 (seis) gargons para o evento, no periodo das 15h as 22h, para servir os convidados nas
mesas de apoio.

Disponibilizar 2 (dois) auxiliares de cozinha para o evento, responsaveis pela verificagdo da temperatura
dos alimentos, das bebidas e pela reposicao dos mesmos;

Cumprir, dentro dos prazos assinalados, as obrigagdes contratadas;

Respeitar as normas de controle de bens, de fluxo de pessoas nas dependéncias e demais normas internas
da PRODEMGE.

Comunicar imediatamente a PRODEMGE qualquer anormalidade constatada durante a realizagdo do
servigo.

Informar dados solicitados pela PRODEMGE para cadastro de fornecedores para acesso a Unidade Bahia.
Assumir integralmente a responsabilidade pela boa e eficiente execugdo dos servigos, na forma do que
dispde a legislagdo em vigor.

Recrutar em seu nome e sob sua inteira responsabilidade profissionais, especialistas e técnicos
necessarios para execugdo dos servicos, cabendo-lhe todos os pagamentos, inclusive dos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, observando a legislagao vigente sem qualquer dnus
adicional 8 PRODEMGE, uma vez que 0s seus empregados ndo manterao nenhum vinculo empregaticio
com 0 mesmo.

Observar, durante a execucao dos servigos, o fiel cumprimento de todas as leis federais, estaduais e
municipais vigentes ou que venham a viger, sendo a unica responsavel pelas infragdes que venham a ser
cometidas.

Assumir todo o dnus decorrente de agdes judiciais, provenientes de danos causados pela mé execugao da
prestacédo de servigo, que possam vir a ser imputados a PRODEMGE por terceiros.

Reparar todo e qualquer dano que venha a ser causado em razdo da ma execugao dos servigos objeto da
contratagao, suportando os prejuizos decorrentes da a¢do ou omissdo do FORNECEDOR.
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xvi.  Substituir itens que néo estejam de acordo com a especificacao.

xvii. - Cumprir rigorosamente todas as programacgdes e prazos de atividades compreendidas no objeto desta
prestacdo de servigo, solicitar em tempo habil todas as informagdes e providéncias necessarias.

xviii.  Todos os produtos e servigos deverdo estar em plenas condi¢des de uso, dentro de prazos de validade e
das normas regidas por érgéos de fiscalizagdo e controle, como Vigilancia Sanitaria, Ecad e outras
entidades municipais, estaduais e federais.

xix. Embalar e acondicionar corretamente na Prodemge os alimentos, bebidas e materiais que néo tiverem sido
consumidos para que a empresa dé o destino adequado e desejado.

13 SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1  Em caso infragbes cometidas pela CONTRATADA na execugéo do contrato, serdo aplicados o Manual
de Processo Sancionatério em Licitagdes e Contratos e o Regulamento Interno de Licitages e Contratos da
Prodemge.

13.2 Serédo aplicadas a CONTRATADA, ao incorrer nas infragdes descritas, as seguintes sangoes:
i.Adverténcia: aviso por escrito, aplicada nos casos de descumprimento contratual de natureza leve;

ii. Multa: sera aplicada as faltas de natureza mediana ou grave;

iii. Suspensdo: impedimento temporario de participar de licitagdes e de contratar com a Prodemge, tendo
sido arbitrado de acordo com a natureza e a gravidade da falta cometida;

13.3 As sancgdes previstas, quando aplicadas, deverdo levar em consideracao a natureza e a gravidade dos
fatos, a extensdo e a relevancia da obrigagdo descumprida, a culpabilidade da CONTRATADA, os fins a que a
sangao se destina, os principios da razoabilidade e da proporcionalidade.

14 CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL, SOCIAL E ECONOMICA

Nao se aplica.

15  RECURSOS ORGAMENTARIOS

Informagao interna.
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Anexo | A — Modelo de Proposta Comercial

Objeto: Prestagéo de servigo de fornecimento de lanche para 500 pessoas para o encerramento de evento de
agilidade da Prodemge.

Empresa:

CNPJ:

Endereco:
Telefone:

E-mail:

A Companhia de Tecnologia da Informagao de Minas Gerais - PRODEMGE.
Em atendimento a dispensa de licitagdo em epigrafe, apresentamos a seguinte proposta de pregos:

Lote 1

Item

Descri¢ao

Unidade

Quantida
de

Valor

Fornecimento de lanche para 500 (quinhentas) pessoas para
0 encerramento de evento de agilidade e balango de
destaques do ano Prodemge, incluso descartaveis, pessoal
para reposi¢ao e coleta de itens usados ao longo do evento,
mobiliario, toalhas, além do transporte de todo o material, a
montagem e a desmontagem das mesas e infraestrutura

utilizada, 8 (oito) garcons e 2 (dois) auxiliares de cozinha.

PS

1

RS

Valor Global

R$
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