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EDITAL DO CHAMAMENTO PUBLICO N° 001/2025
Processo Administrativo n® 5140.01.0000404/2025-23

1 - PREAMBULO

1.1 — A Companhia de Tecnologia da Informagdo do Estado de Minas Gerais — Prodemge,
localizada a Rua da Bahia, 2277, Bairro Savassi, Cidade de Belo Horizonte/MG, inscrita no
CNPJ/MF sob o n°® 16.636.540/0001-04, autorizada pela Deliberacdo de Diretoria DD 006 de
16/01/2025 torna publica, para conhecimento dos interessados a abertura do chamamento
publico destinado ao objeto citado no item 2 — Do Objeto, deste Edital.

1.2 — O presente Edital foi elaborado conforme minuta padrdo homologada, nos termos do artigo
44 do Regulamento Interno de Licitagbes e Contratos da PRODEMGE- RILC, pela Assessoria
Juridica, por meio do Parecer n.° PJD 005/2025 de 28/01/2025.

1.3 - A competéncia para assinatura deste Edital foi delegada pela Portaria da Diretoria - PD
009/2024, de 18/09/2024.

1.4 — O presente chamamento publico sera regido por este Edital e seus anexos, pelo disposto no
Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da PRODEMGE - RILC e pela Lei Federal n°.
13.303, de 30 de junho de 2016 e alteragdes posteriores.

1.5 — O edital e seus anexos encontram-se a disposicdo dos interessados no site
www.prodemge.gov.br, apds a publicagdo no Diario Oficial Eletrdbnico Minas Gerais.

1.6 - Para todas as referéncias de tempo contidas neste Edital sera observado o horario de
Brasilia (DF).

2-DO OBJETO

2.1 - Constitui objeto deste chamamento publico contratagédo de servigos, sem énus financeiros
para a companhia, visando o planejamento, captagédo de palestrantes e patrocinadores,
operacionalizagao e a execugao de eventos de interesse da Prodemge, conforme detalhamentos
contidos no Anexo | — Termo de Referéncia.

3 — DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

3.1 — Os esclarecimentos de duvidas e pedidos de impugnag¢des quanto ao Edital e seus anexos
deveréo ser dirigidos, exclusivamente pelo e-mail compras@prodemge.gov.br, em até 3 (trés) dias
uteis antes da data limite de apresentacao de documentos/proposta.

3.2 - Nos pedidos de esclarecimentos e impugnag¢des encaminhados, os interessados deverao se
identificar; caso seja pessoa juridica, informar CNPJ, razdo social, nome do representante, e-mail
e telefone; em caso de pessoa fisica, incluir, nome completo e e-mail.

3.3 - Nao serao recebidos pedidos de esclareci mentos ou impugnacgdes enviadas por meios
diversos do previsto no subitem 3.1, exceto em caso de indisponibilidade técnica da Prodemge,
quando serao aceitos, alternativamente, através de um e-mail alternativo, observados os prazos
do subitem supracitado.

3.4 — Os esclarecimentos e impugnagdes serdo respondidos em até 02 (dois) dias uteis e
disponibilizados em campo proprio no site da PRODEMGE www.prodemge.gov.br, para
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conhecimento de todos os interessados.

3.4.1 - As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as impugnagdes aderem a este Edital dele
fazendo parte, vinculando a Administracdo e demais interessados.

3.5 — Os pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no edital.

3.6 - A contagem dos prazos de respostas a que se refere este edital exclui-se o dia do inicio e
inclui-se o do vencimento, considerando dias uteis. SO se iniciam e expiram os prazos em dia de
expediente da administracéo.

3.7 - As denuncias, peticdes e impugnagdes anbnimas ou nao fundamentadas nao seréo
analisadas e serdo arquivadas.

3.8 — Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a abertura do
chamamento publico.

3.9 - A ndo impugnacao do edital, na forma e tempo definidos nesse item, acarreta a decadéncia
do direito de discutir, na esfera administrativa, as regras do chamamento publico.

4- DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO NO CHAMAMENTO PUBLICO
4.1 — Poderao participar do Chamamento Publico os interessados que atenderem a todas as
exigéncias contidas neste Edital e seus anexos.

4.2 - A participagdo neste chamamento publico implica a aceitagdo integral dos termos e
condigbes previstas neste Edital e seus Anexos, bem como das normas legais e regulamentares
que o fundamentam.

4.3 - O PROPONENTE arcara integralmente com todos os custos decorrentes de sua participagao
nesse Edital.

4.4 - O chamamento publico sera conduzido pelos integrantes designados , que noticiara todos os
atos relativos ao procedimento, tais como recebimento de documentagao, julgamentos e avisos,
no site da PRODEMGE https://www.prodemge.gov.br/licitacoes/chamamento-publico.

4.5 — Estdo impedidos de participar interessados que:
4.5.1 - Se enquadrem em um ou mais dispositivos dos artigos 38 da Lei 13.303/2016.

4.5.2 - Se enquadrem em um ou mais dispositivos do artigo 69 do Regulamento Interno de
Licitagcdes e Contratos da Prodemge — RILC, disponivel em www.prodemge.gov.br.

4.5.3 - Empresas que tenham como proprietarios controladores ou diretores membros dos
poderes legislativos da Unido, Estados ou Municipios ou que nelas exercam fungdes
remuneradas, conforme art. 54, I, “a@”, c/c art. 29, IX, ambos da Constituicdo da Republica.

4.5.4 - Para fins de habilitagdo, sera feita consulta ao CAFIMP — Cadastro de Fornecedores
Impedidos de Licitar com a Administracdo Publica Estadual, conforme disposto no art. 52 do
Decreto Estadual 45.902/2012 e também ao CEIS — Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e
Suspensas.

4.5.5 — A observancia das vedagbOes para nao participagdo € de inteira responsabilidade do
interessado, que se sujeitara as penalidades cabiveis, em caso de descumprimento.
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4.6 — A participacdo de empresas reunidas em consorcio nao sera permitida.
4.7 — E admitida a subcontratacéo parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

4.7.1. Sera permitida a subcontratacdo de terceiros para a execucao dos servigos/atividades que
envolvam a infraestrutura para os eventos, a recep¢ao, a alimentacdo e a contratacdo de
palestrantes e painelistas, conforme subitem 4.23 do Anexo | - Termo de Referéncia.

4.7.2 - A subcontratada também devera cumprir os requisitos de habilitacdo, em relacdo ao objeto
da subcontratacado, em especial os requisitos de habilitacdo técnica.

4.7.3 - Em qualquer hipétese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da
CONTRATADA pela perfeita execugao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e
coordenacgao das atividades da subcontratada, bem como responder perante o CONTRATANTE
pelo rigoroso cumprimento das obrigagbes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratagao.

5 - DA INSCRICAO/ PARTICIPACAO/APRESENTAGAO NO CHAMAMENTO

5.1- Serao aceitas as inscricoes enviadas para o endereco
eletrbnico compras@prodemge.gov.br pelo prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da
publicagdo deste edital de Chamamento Publico no Diario Oficial Eletrénico Minas Gerais e no Site
da Prodemge.

5.1.2 — As inscrigdes enviadas fora do prazo e meio estabelecidos no subitem anterior seréao
automaticamente excluidas do processo.

6 — DA DOCUMENTAGAO

6.1 - Os documentos a serem apresentados para a comprovagao da habilitagéo juridica, fiscal em
nivel estadual, de seguridade social e trabalhista, da qualificacdo técnico-profissional e/ou técnico-
operacional, bem como da capacidade econdmico-financeira, constam do Anexo | - Termo de
Referéncia.

6.2 — O interessado pode utilizar o Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Minas Gerais -
CAGEF, possuindo o Certificado de Registro Cadastral (CRC) — Cadastramento, emitido pelo
Portal de Compras, com a validade em vigor, para substituir os documentos de habilitagdo
exigidos no subitem 6.1 deste Edital, conforme seu nivel de cadastramento.

6.3 — Na hipotese dos documentos indicados no CRC estarem vencidos, estes deverdao ser
apresentados com validade em vigor, apresentados regulares durante a habilitagdo (conforme
prazo definido para recebimento da documentagdo) e mantidos antes da efetiva contratagéo,
conforme subitem 4.25 do Anexo | - Termo de Referéncia.

6.4 — Os documentos com inconsisténcias ou necessidade de correcdo deverdo ser
regularizados, durante a fase de julgamento da proposta, em até 02 (dois) dias uteis a contar do
aviso enviado, via e-mail.

6.5 — Serdo analisados no certificado somente os documentos exigidos neste edital, sendo
desconsiderados todos os outros documentos, mesmo que estejam com validade expirada.

6.6 - A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condigdo para
participacéo na licitagao (art. 6° do Decreto Estadual n°® 47.437, de 26 de junho de 2018).



6.7 - Serao beneficiados pelo tratamento diferenciado, simplificado e favorecido conforme disposto
neste edital o produtor rural pessoa fisica e o agricultor familiar conceituado na Lei Federal n°
11.326, de 2006, que estejam em situagao regular junto a Previdéncia Social e ao municipio, e
que tenham auferido receita bruta anual até o limite de que trata o inciso |l do caput do art. 3° da
Lei Complementar Federal n® 123, de 2006 e alteracdes posteriores.

6.8 - Nao serao aceitos documentos de habilitagcdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7 - DA PROPOSTA

7.1 — Nao havera modelo de proposta para esse chamamento publico, devendo observar todo o
disposto no subitens 4.32, 4.33 e 4.34 do Anexo | - Termo de Referéncia.

8 — DO ENVIO DA DOCUMENTAGAO E DA PROPOSTA

8.1- Nao ha sessao publica para recebimento da documentacdo. O envio da mesma sera a partir
da forma indicada no Edital, conforme abaixo, no prazo indicado no subitem 5.1 e conforme item
4.32 do Anexo | -Termo de Referéncia.

8.2 — A entrega da documentacéao ocorrera das seguintes formas:
8.2.1 — Por e-mail, atendendo as orientag¢des abaixo:

a) Todos os documentos anexados, que houver assinaturas, deverao ser assinados
digitalmente, conforme legislagao em vigor.

b) Os interessados deverao enviar a documentagao de habilitagédo, exigida de acordo com as

normas deste edital, para o e-mail: compras@prodemge.gov.br.

¢) O e-mail devera conter em seu ASSUNTO os seguintes dizeres: Chamamento Publico
001/2025 - <Nome e CNPJ do PROPONENTE>

d) Caso os anexos ultrapassem o limite de tamanho do e-mail (20MB), as interessadas
poderdo enviar e-mails adicionais informando no assunto quantos e-mails serdo e o
numero do e-mail na sequéncia. Neste caso os e-mails deverao conter em seu ASSUNTO
os seguintes dizeres: Chamamento Publico 001/2025 - <Nome e CNPJ do
PROPONENTE> - <numero de sequéncia do e-mail> - < total de e-mails enviados>

9 - DO JULGAMENTO

9.1 — Os documentos recebidos serédo analisados pelos integrantes designados, que decidira com
base na documentagao apresentada pelos interessados para atendimento aos requisitos deste
edital.

9.2 — A avaliagdo dos documentos/propostas sera realizada conforme item 5 do ANEXO | —
Termo de Referéncia, no prazo de até 03 (trés) dias uteis, podendo ser esse prazo prorrogado
de forma fundamentada.

9.3 — A equipe através dos integrantes designados, se julgar necessario, podera recorrer a
assessoramento técnico, juridico e econémico para subsidiar na analise das propostas.

9.4 - Apos a avaliagao da documentagao e, constatado o atendimento pleno as exigéncias
editalicias, sera(&o) declarada(s) a(s) proponente(s) aprovada(s).
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9.4.1 - Havendo mais de uma proposta aprovada, o critério de desempate se dara conforme
especificado no subitem 5.5 do ANEXO | — Anexo | — Termo de Referéncia.

9.5 — Sera inabilitado o interessado que:

9.5.1 - Deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos nos itens 6 e 7 ou apresenta-los
com vicios, fora do prazo estabelecido, com a validade expirada ou em desconformidade com o
previsto neste Edital e seus Anexos.

9.5.2 - Nao atenderem a quaisquer dos requisitos exigidos para o(a) presente chamamento
publico.

9.6 - Todos os atos praticados na sessédo de julgamento serdo lavrados em ata, que ficarao
disponiveis no sitio eletronico da PRODEMGE.

9.7 - O resultado final sera publicado no site da Prodemge.

10 — DOS RECURSOS
10.1 — Os requerentes terdao o prazo de 05 (cinco) dias uteis contados da publicagao a que

se refere o subitem 9.7 para apresentar recurso contra a decisdao do chamamento.

10.2 — Sera concedido o prazo de 05 (cinco) dias uteis para os demais interessados
apresentarem contrarrazdes, contados do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada

vista aos autos, solicitado pelo e-mail: compras@prodemge.gov.br.

10.3 — O encaminhamento das razdes do recurso e de eventuais contrarrazbes pelos demais
interessados devera ser feito por meio eletrénico, exclusivamente através do e-mail

compras@prodemge.gov.br.

10.4 — N&ao serdo reconhecidos o0s recursos interpostos apds o0s respectivos prazos e em
desconformidade com o estabelecido no Edital.

10.5 — O recurso sera recebido pelo Agente de Contratagédo, que apreciara sua admissibilidade,
podendo reconsiderar sua decisdo no prazo de 5 (cinco) dias uteis ou encaminhar o recurso ao
Diretor Administrativo e Financeiro ou outra autoridade definida conforme regime de algadas, que
decidira sobre o provimento ou ndo do recurso, no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contados do recebimento dos autos.

10.5.1 - Os prazos previstos poderdo ser prorrogados por igual periodo, por interesse da
Prodemge.

10.6 - O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11 - DA HOMOLOGAGAO

11.1 — Inexistindo manifestagdo recursal, a autoridade competente homologara o objeto do
presente chamamento publico a Proponente aprovada, com a posterior homologagao do resultado
pela autoridade competente.

11.2 - Havendo interposicdo de recurso, apos o julgamento, a Autoridade Competente da
Prodemge adjudicara e homologara o procedimento a Proponente vencedora.
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11.3 - A publicidade da homologacao sera realizada nos sites www.prodemge.gov.br e no Diario
Oficial Eletrénico Minas Gerais.

12 — DA CONTRATAGAO

12.1 — A empresa aprovada para o presente chamamento publico tera o prazo de 05 (cinco) dias
uteis para assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, uma vez, por igual periodo,
devidamente justificado, contados da data de convocagao.

12.2 — A empresas aprovada dever comprovar a manutencdo das condicbes demonstradas na
habilitacdo para assinar o contrato.

12.3 — Como requisito para a assinatura do contrato , a empresa habilitada, devera encaminhar os
documentos atualizados exigidos no Edital, que estiverem com validade vencida, o ato
constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor, devidamente registrados, em se
tratando de sociedades comerciais, € no caso de sociedade de ag¢des, acompanhadas de
documentos de eleicdo de seus administradores.

12.4 — Caso a empresa aprovada nao apresente situagéo regular no ato da assinatura do contrato
, OU Se recuse a assina-lo, serdo convocadas as empresas na sequéncia para celebrar o contrato
dentro das melhores condi¢gdes para a administragao.

12.5 — A contratagcao obedecerao ao disposto no ANEXO | —Termo de Referéncia.

13 - DO PAGAMENTO E DA CONTRAPARTIDA

13.1 - Para o presente chamamento nao havera pagamento ou qualquer 6nus financeiro.
13.2 - As condicbes de contrapartidas estao descritas no subitem 3.19 do ANEXO | — Anexo | —
Termo de Referéncia.

14 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1 — Esta sujeito a sangao de suspensao temporaria de participagao em licitagao e impedimento
de contratar com a Prodemge, sem prejuizo de responsabilidade civil e criminal, o interessado
que:

14.1.1- tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos do chamamento;

14.1.2 - demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Prodemge em virtude de atos
ilicitos praticados;

14.1.3 - convocado dentro do prazo de validade da sua proposta ou, se for o caso, da ata de
registro de precgos, nao celebrar o contrato;

14.1.4 - deixar de entregar a documentagao exigida para o chamamento;
14.1.5 apresentar documentacgao falsa exigida para o chamamento;
14.1.6 ensejar o retardamento da execug¢do do objeto do chamamento;
14.1.7 ndo mantiver a proposta; e

14.1.8 comportar-se de modo inidéneo, inclusive com a pratica de atos lesivos a Administracao
Publica previstos na Lei Federal n® 12.846, 1° de agosto de 2013.

14.2 A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o devido
processo legal ao proponente, observando-se o procedimento previsto na Lei Federal n° 13.303,
de 30 de junho de 2016, e no RILC, aplicando-se subsidiariamente a Lei Estadual n® 14.184, de
31 de janeiro de 2002.
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14.3 A autoridade competente para a aplicagdo das sanc¢des levara em consideragao a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Prodemge,
observados os principios da proporcionalidade e da razoabilidade.

14.4 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, for identificada a pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei Federal n°® 12.846, 1° de agosto de 2013, e pelo Decreto Estadual
n° 48.821, de 13 de maio de 2024, sera aberto processo relacionado para levantamento preliminar
dos indicios vislumbrados, com elaboracao de relatério circunstanciado acerca do tema e posterior
remessa a Corregedoria para tratamento.

14.4.2 O processamento do PAR ou a negociagdo de acordo de leniéncia nao interfere no
seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de
danos e prejuizos a Prodemge resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem
a participagao de agente publico.

14.5 Apds o transito em julgado do processo, as sangdes administrativas aplicadas pela
Prodemge deverao ser registradas e publicadas no CAGEF. Quando a sanc¢éo aplicada decorrer
de Processo Administrativo de Responsabilizagao - PAR, os dados relativos a penalidade deverao
ser incluidos no Cadastro Nacional de Empresas Punidas, de que trata a Lei Federal n° 12.846, 1°
de agosto de 2013, e o Decreto Estadual n° 48.821, de 13 de maio de 2024.

14.6 As sangbes por atos praticados no decorrer da contratagdo estao previstas no Anexo | -
Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

15 - DISPOSIGOES GERAIS

15.1 - As disposicbes constantes deste Edital apresentam as rotinas e regras a serem
observadas durante o chamamento publico, de forma que as demais informacgdes referentes a
execugao contratual, tais como as referentes a eventual subcontratacdo, garantia de execugao
(financeira/do contrato), pagamento, dentre outras, constam do Anexo | — Termo de Referéncia.

15.2 - Este Edital devera ser lido e interpretado na integra. Apés o encaminhamento/encerramento
d a proposta/periodo de inscrigdo, ndo serdo aceitas alegac¢des de falhas ou irregularidades de
quaisquer de suas clausulas e condi¢des e esta comunicacao nao tera efeito de recurso.

15.3 — E facultado aos integrantes designados ou a Autoridade Superior em qualquer fase do
julgamento promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo
e demais exigéncias solicitadas neste edital e seus anexos, bem como solicitar aos 6rgaos
competentes e a area técnica a elaboracao de pareceres técnicos destinados a fundamentar suas
decisbes de habilitagéo.

15.4 — Serdo aceitos no processo, para todos os efeitos legais, documentos elaborados e
assinados por meio de recursos de certificagdo digital, realizada por autoridade certificadora
credenciada no ambito da Infraestrutura de Chaves Publica Brasileira - ICP Brasil.

15.4.1 - A apresentacado de documentos fisicos originais somente sera exigida se houver duvida
quanto a integridade do arquivo digitalizado.

15.5 — Os documentos que nao possuirem expressamente o prazo de validade, somente serdo
aceitos quando emitidos até 6 (seis) meses antecedentes a data de sua apresentacéo.

15.6 - Todos os atestados, documentos e certificacdes emitidos em idioma diferente do portugués,
deverao ser acompanhados de tradugdes, simples ou juramentadas.

15.7 — A Prodemge podera realizar consulta nos portais onde foram emitidas as provas de
regularidade para a verificagdo de autenticidade dos documentos.



15.8 - Qualquer modificacdo no Edital exige divulgagao pelo mesmo instrumento de publicagao
em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido.

15.9 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao
o horario de Brasilia - DF.

15.10 — Os integrantes designados no interesse da Prodemge, podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e de sua validade juridica, relevar
omissdes puramente formais observadas na documentagao e proposta, desde que nao contrariem
a legislacéo vigente e ndo comprometam a lisura do procedimento.

15.11 - A empresa habilitada podera desistir da sua classificagdo apresentando, a qualquer
momento, a contar da data de publicagdo no Diario Oficial Eletrénico Minas Gerais, sua intengao
através da entrega de documento formal a comiss&do em meio eletrénico ou em papel.

15.11.1 — A formalizagdo da desisténcia e sua posterior efetivacdo sera publicada no site
www.prodemge.gov.br em até 02 (dois) dias uteis apds confirmado o recebimento.

15.12 - As normas disciplinadoras do chamamento serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que n&o comprometam o interesse da
Prodemge, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

15.13 - Os ineressados assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas, e a Prodemge nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugéo ou do resultado do chamamento publico.

15.14 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Prodemge.

15.15 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndao importara o afastamento do
ineteressado, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

15.16 - Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus Anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecera as do Anexo | - Termo de Referéncia.

15.17 — O presente chamamento publico podera ser revogado por razées de interesse publico,
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulado, no todo ou em parte, por
ilegalidade, de oficio ou por provocacado de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente
comprovado.

15.17.1 — Em caso de revogacao do chamamento publico, sera aberto o prazo de 05 (cinco) dias
Uteis para manifestagcao dos interessados, respeitando-se o principio do contraditério e da ampla
defesa.

15.18 — As informacgdes e os atos praticados e pertinentes deste edital serdao disponibilizados no
site da PRODEMGE www.prodemge.gov.br, garantindo ampla publicidade.

15.19 — Fazem parte integrante deste Edital:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO DE FATOS SUPERVENIENTES E IMPEDITIVOS
ANEXO liIl - MINUTA DE CONTRATO

Belo Horizonte, 13 de fevereiro de 2025.

Ana Paula Corréa Nunes Marques


http://www.prodemge.gov.br

Assessor Organizacional

Documento assinado eletronicamente por Ana Paula Correa Nunes Marques, Servidor(a) Publico(a),
em 13/02/2025, as 14:15, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do
Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .

ass II"I..?I! ura L‘j
eletrénica

i+ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

_' http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?

% acao— documento_conferir&id_orgao_acesso_extem0=0. informando o codigo verificador 107474117 ¢
B 0 codigo CRC E9F9720E.

Referéncia: Processo n° 5140.01.0000328/2025-38 SEI n® 107474117


https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017
http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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Processo Administrativo — Chamamento Publico 001/2025

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de servigos, sem 6nus para a companhia, para o planejamento, captacdo de
palestrantes e patrocinadores, operacionalizagdo e a execucdo de eventos de interesse da
Prodemge, para atender as necessidades da Prodemge, nos termos da tabela abaixo, conforme
condigdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia -TR.

Lote Descritivo Umdaclie de Quantidade
medida

Contratagcao de empresa especializada na realizagao de
eventos para o setor publico para a prestagao de servigo
para a realizagao de até 5 eventos, sem énus financeiro
para Companhia, envolvendo as atividades para a
1 realizacdo de cada um deles: definindo o planejamento, PS 1
a divulgagao, a

operacionalizagao e execugao dos eventos negociados e
determinados pela Prodemge, sendo a Unica
responsavel pela captacao de possiveis patrocinadores
para a realizagado destes eventos.

2.1.

1.2. A contratada sera correalizadora dos eventos e podera captar patrocinios para a sustentacdo
econdmica dos mesmos.

1.3. Estao previstos trés eventos na grade anual da empresa contemplados neste termo de
referéncia: a Inova Municipios 2025, a Inova 2025 e o AgileDay 2025, que serdo descritos no
item “Descrigdo do objeto como um todo”.

1.4. Outros eventos poderdo ser realizados ao longo do ano, limitados a 5 eventos no total
contemplados neste processo.

1.5. A contratagdo sera formalizada pela assinatura de termo de contrato com vigéncia de 12
meses, na forma do art. 138 do Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da Prodemge
-RILC.

2. FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A Prodemge, historicamente, realiza anualmente eventos voltados para o negécio da Companbhia.
Alguns dos eventos ja fazem parte do calendario da Prodemge, e tém como objetivo promover a

ampliagdo do conhecimento para seu publico interno, além de posicionar e fortalecer a imagem
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3.1.

3.2.
3.3.
34.
3.5.
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frente a seus clientes. Nestes eventos, a empresa fomenta o debate acerca de novas tecnologias,
novas solugdes, metodologias, processos que irdo contribuir significativamente para a melhoria da
eficiéncia e da eficacia do servigo publico.

Eventos de maior porte exigem esfor¢o e dedicagdo de uma equipe grande, o que desvirtua o
contingente humano interno das competéncias reais para o negocio da Prodemge. Por este
motivo, a contratacdo de uma empesa que possa captar patrocinio e correalizar estas atividades
exime a Prodemge de investimentos financeiros e reduz o nimero de empregados envolvidos e
horas dedicadas para a organiza¢do dos eventos. A cada edicdo os eventos tém alcangado
patamares e dimensGes maiores, exigindo, assim, maior esfor¢o e maiores custos econdmicos
para a Prodemge. Com isso, aumenta também a necessidade de uma equipe mais especializada
na organizacé@o de eventos de grande porte, bem como a necessidade de recursos financeiros
para palestras e provimento de infraestrutura necessaria.

Um envolvimento especializado na organizacdo de eventos de tecnologia contribui para o alcance
de seus objetivos, uma vez que possibilita diversificagdo nos temas, nos colaboradores de
conteudo, abrindo novas oportunidades para uma oferta maior de conhecimento para os
participantes. A possibilidade de obtengéo de recursos financeiros por meio de patrocinadores
para a realizagdo também permite que o evento cresga, possa ter palestrantes profissionais e
contratados, o que dificiilmente acontece quando da organizagdo realizada pela equipe da
Prodemge devido a sua natureza, aos seus processos e a toda a legislacdo a que ela esta

submetida.
3. DESCRIQAO DO OBJETO COMO UM TODO

Realizagdo de pelo menos trés grandes eventos que envolvam Tecnologia da Informacéao e
Comunicagao (TIC), Agilidade, Transformacao Digital, Pesquisa e Desenvolvimento e Inovagéo
(PDI) no ano de 2025.

Os eventos serdo realizados de forma colaborativa com a correalizagdo da empresa contratada.
Consideram-se grandes eventos aqueles que envolvam mais de 120 participantes.

N&o existira qualquer envolvimento financeiro/monetario entre as partes.

A Proponente sera a Unica responsavel pela captagéo de patrocinadores para custear os eventos
a serem realizados pela Prodemge, por meio de estratégia de patrocinio definida por ela para cada
evento, a partir do planejamento. Por estratégia de patrocinio entende-se: defini¢do de cotas e
contrapartidas, quantificacdo de cotas e custo de cada cota. Todos os patrocinadores captados
pela proponente deverdo ser homologados pela Prodemge.
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3.6. O planejamento dos eventos sera de responsabilidade do contratado e espera-se que nele haja,
como entrega, a formatagéo de conteudo e o planejamento da organizagdo do evento, e todas as
acOes deverao ser homologadas pela Companhia.

3.7. Formatagao de contetdo: formatacdo de grade preliminar, definicdo de trilhas de conhecimento,
de nomes de palestrantes e painelistas, de modelo de cada evento, de plataforma de
transmissao/participa¢do, de maneira conjunta entre proponente e Prodemge.

3.7.1 Espera-se que sejam ofertados palestrantes de renome e projecdo nacional pelo menos para a
abertura da Inova 2025, sendo desejavel que também seja contemplado para Inova Municipios e
AgileDay, considerando a especificidade de cada evento e seus publicos.

3.8. A contratada sera responsavel pelo planejamento da organizagao: definicdo de infraestrutura
fisica e tecnologica, de data, local, plataforma de inscricdo e credenciamento, recursos humanos
necessarios, coffee breaks, mobiliario, equipamentos, estratégia de patrocinio para toda a
realizagdo de cada um dos eventos, incluindo produgdo de materiais de divulgacdo e de

engajamento dos possiveis participantes.

3.9. Inova Municipios:

3.9.1. A data da Inova Municipios 2025 deve ser na semana de 5 de maio de 2025, considerando que é
oportuna a realizagdo préxima ao Congresso Mineiro de Municipios, que acontecera nos dias 6 e
7 de maio. O evento deve contemplar programagao durante um periodo ou no maximo 1 dia inteiro
(2 periodos), a depender de avaliagdo conjunta com a equipe da Prodemge

3.9.2. O evento Inova Municipios é aberto a todos os publicos em iguais proporcdes. Seu publico-alvo €

composto prioritariamente por servidores municipais das prefeituras do Estado de Minas Gerais.

3.10. Inova 2025 — Semana de Inovagao:

3.10.1.1. A Inova 2025 deve compreender entre 1 e 3 dias de evento, em data a ser estipulada e acordada
entre as partes quando da homologagao do plano de execugéo.

3.10.1.2. A Inova devera ser composta por no minimo 1 e no méximo 3 trilhas de conhecimento. Ou seja,
poderao acontecer no maximo 3 eventos concomitantemente, e em trilhas diferentes (com exce¢éo
dos periodos dedicados a Abertura e ao Encerramento). Recomenda-se que uma das trilhas seja
dedicada a Inteligéncia Artificial e Ciéncia de Dados.

3.10.1.3. O primeiro periodo da Inova 2025, no seu primeiro dia, deveréa ser dedicado a um evento especial
—a ABERTURA. Ela podera ser em modelo hibrido ou exclusivamente presencial, dependendo do
planejamento. No caso de evento presencial, estima-se a possibilidade de cerca de 300 pessoas

presentes. Para o modelo hibrido, nao limitaremos o nimero de participantes acessando
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simultaneamente. Este evento podera ter, em uma primeira parte, uma mesa composta por
autoridades do Governo, onde seja realizado um cerimonial protocolar de abertura. Neste caso, a
Prodemge ira indicar os participantes para a mesa. Apos ocorrera a palestra de ABERTURA.

3.10.1.4. Os eventos no INOVA 2025 poderéo ser: palestras, workshops e oficinas, painéis, hands-on,
hackathons, feira de inovagdo, demonstragbes e apresentagdes de projetos voltados para o
governo, abordando todas as disciplinas da Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo, como
também todas as disciplinas da Gestdo Publica, considerando inovagdes tecnoldgicas além de
inovagdes em processos € metodologias, dentro de trilhas de conhecimento como inteligéncia
artificial, seguranga da informagao, ciéncia de dados e outros temas a serem definidos em
consonancia com a Prodemge.

3.10.1.5. Poderao acontecer no minimo 3 eventos e no méaximo 9 no periodo da manha de cada dia (com
excecgéo do dia da abertura); e no minimo 3 eventos e no maximo 9 no periodo da tarde de cada
dia (com excegéo do dia do encerramento); permitindo, entdo, no maximo 3 eventos simultaneos

por periodo.

3.11. AgileDay:
3.11.1. O AgileDay devera compreender entre 1 e 2 dias de evento, de acordo com a programagéo

desejada, e deve ser realizado no final do ano (novembro ou dezembro, a definir).

3.11.1.1. O evento deve contar com palestras e trilhas de conhecimento pré-definidas — de 3 a 4 trilhas
ocorrendo paralelamente. Nessas trilhas, s&o realizados workshops, oficinas, hands-on. O publico
varia entre 30 a 60 pessoas em cada trilha. Por isso, € importante que sejam ofertados facilitadores
experientes com conhecimentos em agilidade, gestao, design e inovacao para a realizagao dessas
trilhas.

3.11.1.2. Para o AgileDay, a palestra de Abertura podera envolver publicos externos, mas os workshops
sao destinados a publico Prodemge: empregados, estagiarios, terceirizados, clientes e servidores
do Estado de Minas Gerais, de acordo com as definicdes da Prodemge para o evento.

3.12. Todos os custos inerentes a produgdo de materiais de divulgacdo e comunicagdo para 0s
eventos deverdo estar contemplados no planejamento financeiro e acobertados pelos
patrocinadores.

3.13. A empresa contratada sera remunerada através de parte dos recursos captados, junto aos
patrocinadores, para custeio de todo 0 evento. Ao final de cada evento, a contratada devera enviar
um relatério detalhado de prestagao de contas para a Prodemge, demonstrando razoabilidade

entre o patrocinio captado e os investimentos no evento.
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3.14. Caso ndo haja captacdo de patrocinadores suficientes para cobrir as despesas do(s) evento(s)
planejado(s), a(s) realizagdo(6es) podera(ao) ser(em) cancelada(s) com prévio acordo entre as
partes.

3.15. A empresa contratada sera exibida nas pegas de divulgacdo de cada evento enquanto
Organizagdo. Caso haja exibi¢do de logotipo de empresas patrocinadoras, esses deverao ser
inseridos nas pegas de divulgacdo do evento em classe “Patrocinio/Apoio”. A logomarca da
Prodemge devera ser exibida como Realizagéo, no topo da piramide de exibicdo e em maior
tamanho. Toda essa proporgdo devera ser apresentada e aprovada na estratégia de patrocinio
definida pela proponente.

3.16. Os eventos deverdo acontecer mediante inscri¢do, por meio de um sistema de controle de vagas.

3.17. Em todos os eventos, ndo s@o permitidas inscrigdes de participantes da iniciativa privada que
nao tenham relacdo com os patrocinadores. E sera de inteira responsabilidade da proponente
garantir que tais inscricbes sejam bloqueadas e caso acontecam ndo se concretizem em
participagdes.

3.18. Todas as agbes para a realizagdo de cada um dos eventos, principalmente as de planejamento
e execugao, deverdo ser avaliadas, acompanhadas e homologadas pela Prodemge.

3.19. A Prodemge poderé ofertar as seguintes contrapartidas a serem negociadas com o contratado:
3.19.1. Oferecer espagos na Cidade Administrativa (CAMG) para a realizagdo de um ou mais
eventos: um auditério de 490 lugares (inclui infraestrutura de proje¢éo, sonorizagéo, iluminagéo e
foyer) e 2 plenarias de 90 lugares, equipada com sistema audiovisual € mobiliario. Além dos
espacos para eventos (auditorio e plenarias), também poderdo ser disponibilizados os espagos do
térreo dos prédios da Cidade Administrativa e os tuneis subterraneos que ligam os prédios ao
Centro de Convivéncia. Estes espagos deverao ser negociados com a antecedéncia de 90 dias
com a Intendéncia da CAMG, e dependeréa das agendas predefinidas pelo préprio Estado.
3.19.2. Disponibilizar 3 recursos de pessoal para auxiliar na organizagao do evento no(s) dia(s),
caso também seja necessaria a otimizagdo dos custos em fungao da captagéo.

3.19.3. A Prodemge podera apoiar na cria¢do das pegas em consonancia com o planejamento do
evento apresentado, de maneira planejada e acordada com antecedéncia, disponibilizando meios

e relacionamentos para tal que ela ja possua em sua dindmica comunicacional.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Requisitos de habilitagao

4.1. Para fins de habilitacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitagao juridica

4.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

4.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscrigédo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

4.4, Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

4.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

4.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77/2020;

4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

4.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista
4.9. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

4.10. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

4.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual de Minas Gerais;

4.12. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social € ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

4.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452/1943;

4.14. Declaracéo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal;

4.15. Caso o interessado seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacédo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

4.16. O interessado enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123/2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal.
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Qualificagdo Técnica

Requisitos Obrigatdrios:

4.17. Comprovar por meio de atestado, emitido por seus clientes anteriores, a capacidade técnica
e experiéncia para a realizagao de grandes eventos presenciais, hibridos e on-line.

4.18. Comprovar sua capacidade em executar grandes eventos presenciais, hibridos e on-line por
meio de seu portfélio de eventos anteriores, com foco em eventos similares aos ja definidos
anteriormente.

4.19. Comprovar por meio de curriculos e vinculos empregaticios da sua equipe a capacita¢do da
sua equipe técnica e por meio de contratos os possiveis palestrantes e painelistas que
poderdo ser convocados para os eventos.

4.20. Comprovar experiéncia, por meio de atestados, emitidos por seus clientes, na realizagéo de
eventos que envolvam Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, como inovagao,
transformacao digital e agilidade.

Requisitos Desejaveis:

4.21. Apresentar propostas/esbogos prévios do que se pretende realizar para dois dos eventos ja
detalhados anteriormente.
4.22. Comprovar por meio de feedbacks, entrevistas, links e/ou pelas redes sociais o0 valor

agregado que a empresa traz quando da realizag&o de eventos.

Qualificagdo Técnico-Operacional
4.23. Deve demonstrar, por meio do envio de links de demonstragdo ou videos, possuir ou

utilizar, plataforma de inscri¢éo e divulgagéo dos eventos.

Demais informagdes sobre a habilitagéo

4.24. O interessado pode utilizar o Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Minas Gerais -
CAGEF, possuindo o Certificado de Registro Cadastral (CRC) — Cadastramento, emitido pelo
Portal de Compras, com a validade em vigor, para substituir os documentos de habilitagéo
exigidos.

4.24.1. A habilitagdo sera verificada por meio do CAGEF, nos documentos por ele abrangidos.

4.25. Na hipétese dos documentos indicados no CRC estarem vencidos, estes deverdo ser
apresentados com validade em vigor, durante a fase de julgamento da proposta, em até 02 (dois)
dias Uteis a contar do aviso enviado, via e-mail.

Necessidade de transi¢ao contratual

4.26. Para fins de inicio da prestagéo dos servigos, nao sera necessaria a realizagdo de transicéo
contratual.

Pagina 7 de 20



»‘ prodemge

Hnu -‘h

Indicagao de marcas ou modelos
4.27. N&o se aplica.

Vistoria

4.28. N&o se aplica.
Subcontratagao

4.29. Sera permitida a subcontratacdo de terceiros para a execugédo dos servigos/atividades que
envolvam a infraestrutura para os eventos, a recepgdo, a alimentagdo e a contratacdo de
palestrantes e painelistas.

Consorcio

4.30. Ndo € admitida a contratacdo de pessoas juridicas reunidas em consorcio, dadas as
caracteristicas especificas da contratagao dos servigos a serem fornecidos, que nao pressupdem
multiplicidade de atividades empresariais distintas.

Garantia de execugao

4.31. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao previstas no art. 132 do RILC.

Informagdes relevantes para participagao no chamamento e apresentagao da proposta

4.32. Serdo aceitas as inscrigdes/apresentagdes enviadas para o enderego eletronico
compras@prodemge.gov.br pelo prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da publicacéo
do edital de Chamamento Publico no Diario Oficial Eletrénico Minas Gerais e no Site da Prodemge.

Deverdo ser encaminhados 0s seguintes itens:
4.33. Carta de Apresentacdo, contendo a manifestacéo de interesse em participar do processo,

assinada pelo representante legal da empresa;

4.34. Documentos solicitados referentes a habilitacdo, qualificacio técnico operacional e

qualificacio técnica.

Garantia dos Servigcos
4.35. O prazo de garantia dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Prova de Conceito (POC)
4.36. N&o se aplica.

Requisitos de negdcio

4.37. Os requisitos para a realizagdo de eventos em TIC incluem a defini¢do clara de objetivos,
publico-alvo e tematica, garantindo alinhamento estratégico e sustentabilidade com os interesses
da Prodemge e seus clientes. O planejamento deve contemplar cronogramas, orgamento,
compliance com a legislagéo vigente, e infraestrutura tecnolégica adequada, como locais fisicos
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ou plataformas digitais e suporte técnico. A comunicagao deve engajar participantes e clientes por
meio de marketing eficaz e materiais bem elaborados, enquanto o conteudo deve oferecer
palestras e painéis relevantes, acessibilidade e certificagdes. Por fim, & essencial monitorar o
desempenho e coletar feedbacks, gerando relatérios para avaliagéo de resultados e melhorias
futuras.

Requisitos tecnolégicos

4.38. A presente contratacao orienta-se pela apresentagéo das tecnologias, processos, solucdes,
aplicagdes e metodologias que s&o consideradas inovadoras e efetivas para atender as demandas
de projetos e interesses da Prodemge, promovendo a melhoria continua dos resultados, a
otimizagao de recursos e a geragao de valor para a companhia e seus clientes. Logo pretende-se
que os eventos incluam estratégias alinhadas as melhores préaticas de mercado, com foco na
sustentabilidade, na eficiéncia operacional € na promogao de beneficios socioecondémicos para o
Estado de Minas Gerais.

Requisitos de Capacitagao

4.39. Nao faz parte do escopo da contratagéo a realizagdo de capacitagdo técnica na utilizagdo
dos recursos relacionados ao objeto da presente contratagéo, j& que serdo realizados eventos
sem conotagao de formag&o ou capacitagdo dos participantes.

Requisitos Legais

4.40. O presente processo de contratagdo deve estar aderente a Constituico Federal, a Lei n°
13.303/2016 (Estatuto Juridico das Estatais), o Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos —
RILC, Lein®13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD)
e a outras legislagOes aplicaveis.

Requisitos de Manutengao
4.41. Devido as caracteristicas da contratagao, nao se aplica.

Requisitos Temporais
4.42. Devido as caracteristicas da contratagao, ndo se aplica.

Requisitos de Seguranga e Privacidade

4.43. A solugdo devera atender aos principios e procedimentos elencados na Politica de
Seguranca da Informagéo da Prodemge.

5. PROPOSTA, FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO INTERESSADO

Proposta

O processo de selegé@o considerard a apresentagéo dos itens obrigatérios € o nimero de itens
desejaveis apresentados. Cada documento apresentado para cada item desejavel somara um
ponto e o total de pontos de itens desejaveis elencara em ordem decrescente as propostas.

Forma de selecao e critério de avaliagao e julgamento da proposta

5.1. O processo de selegdo sera composto por duas fases:
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5.1.1 Etapa Eliminatéria:

Nesta fase, os fornecedores serdo avaliados quanto ao cumprimento dos requisitos minimos

obrigatorios, relacionados nos itens de qualificagéo técnico operacional e qualificagao técnica.

5.1.2 Etapa Classificatoria:

Para aqueles que cumprirem todos os requisitos da etapa eliminatéria, sera aplicada uma
pontuagao objetiva com base nos seguintes critérios:

l. Qualidade e relevancia do portfélio (peso 40 pontos): Sera atribuida pontuagéo de
acordo com a relevancia e complexidade dos eventos anteriores, especialmente aqueles
similares ao objeto do edital.

Il. Capacitagao e qualificagdo da equipe técnica (curriculos) e dos palestrantes (contratos)
(peso 30 pontos): Seréo avaliados os curriculos, experiéncia e notoriedade dos profissionais que
comporao a equipe.

[l Satisfagao dos clientes anteriores (peso 10 pontos): Pontuagédo baseada na qualidade
dos feedbacks fornecidos pelos clientes e participantes, como nivel de satisfagdo e sucesso dos
eventos passados.

V. Feedbacks de clientes e participantes anteriores, demonstrando valor agregado (10
pontos).

V. Propostas/esbogos prévios para dois dos eventos previamente definidos (10 pontos).

Critério de julgamento da proposta

5.2.  Ojulgamento das propostas com base na documentagao apresentada pelos interessados
sera realizado no prazo de até 03 (trés) dias uteis.

5.3.  Os critérios que serdo analisados nesta fase estdo relacionados no subitem 5.1.

54.  Apobs o prazo de andlise, em até 02 (dois) dias Uteis sera enviado e-mail para informar
ao(s) interessado(s) sobre o resultado do julgamento e sera realizada a publicagdo no site da
Prodemge www.prodemge.gov.br com o resultado.

Critério de desempate

5.5.No caso de empate entre duas ou mais propostas, critério de desempate sera a proposta que
apresente 0 menor custo econdmico e 0 menor envolvimento de técnicos e a necessidade de
contrapartidas da Prodemge. Persistindo 0 empate, sera considerada vencedora o interessado
com mais tempo de constituigdo e, em Ultimo caso, a questéo sera decidida por sorteio.

6.  MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
SERVIGOS
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6.1.0s servigcos serdo prestados de maneira remota no periodo de planejamento dos eventos e

captacdo de patrocinios, e de forma presencial nos locais definidos para realizagdo dos eventos
quando estes acontecerem. Os eventos deverao ser realizados na cidade de Belo Horizonte/MG

ou regiéo metropolitana.

6.2. A execucgdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.2.1.
6.2.2.

Inicio da execug&o do objeto: 01 (um) dia, contados da assinatura do contrato.
Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucdo do trabalho: Apresentar, com até 20 dias uteis de antecedéncia de

cada evento, para providéncia da contratada, o planejamento basico do evento.

6.3.Cronograma de realizagdo dos servigos: Os servigos serdo executados em datas a serem

negociadas entre a Prodemge e a empresa contratada, sendo que todos os eventos deverdo

ocorrer em 2025.

6.4.Etapas / entregas: Ao final da execugéo de cada um dos eventos, a contratada devera apresentar

6.4.1.
6.4.2.

0s seguintes documentos:

Relatdrio com os nomes dos inscritos e participantes no EVENTO;

Relatorio com os custos e recursos detalhados com a listagem de todas as empresas
patrocinadoras e os valores captados, como também a relagéo de despesas realizadas para cada
um dos eventos. Relatério de impacto de divulgacéo: resultados de campanhas, como numero de
visualizagdes, cliques e alcance nas redes sociais; cobertura de midia com clippings e métricas de
exposicdo em meios de comunicagdo e redes sociais; e engajamento digital, analisando, se
possivel interacdes em plataformas usadas, e acessos ao site ou respostas a enquetes ou

pesquisas antes, durante e apds cada evento.

Rotinas a serem cumpridas
6.5.  Nao se aplica.
Materiais a serem disponibilizados

6.6.  Para a perfeita execucdo do objeto, o contratado devera disponibilizar os materiais para
divulgagdes e para a realizagdo de cada um dos eventos, os equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades adequadas e estabelecidas no plano previamente
alinhado com a PRODEMGE, promovendo sua substituigdo quando necessario.

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

6.7.  Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.
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Matriz de Risco

6.8.N&o se aplica.

Forma de Entrega - Realizagao dos Eventos
6.9.  Aforma de entrega descrita da prestacéo dos servigos esta descrita no item 3 desse termo

de referéncia.

Local de Entrega - Realizagao dos Eventos
6.10 Os eventos presenciais ou hibridos deveréo ser realizados em espacos dentro do municipio

de Belo Horizonte — Minas Gerais ou regido metropolitana.

1. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com suas clausulas,
Regulamento Interno de Licitages e Contratos da Prodemge - RILC e Lei n® 13.303/2016, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2.  As comunicagdes entre a Prodemge e o contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim, que devera ser anexada em processo administrativo de fiscalizagdo contratual.

7.3. A Prodemge podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.4.  Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Prodemge podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacgOes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucgao do objeto, do plano complementar de execucdo do
contratado, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

7.5. O contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da execugao
contratual, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
contratado.

7.6. A Prodemge podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengéo
do preposto da empresa, hipétese em que o contratado designaréd outro para o exercicio da
atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

7.7. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela Equipe de
Fiscalizagdo do Contrato — EFC.

Fiscalizagdo Técnica
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7.8. O fiscal técnico do contrato, acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Prodemge.

7.9. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

7.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corre¢do da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.11. O fiscal técnico do contrato informaréd ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o0 caso.

7.12.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.13. A fiscalizagdo de que trata esta clausula néo exclui nem reduz a responsabilidade do
contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Prodemge ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade

Gestor do Contrato

7.14. O gestor do contrato, coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, elaborando
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da Prodemge.

7.15. Compete ao Gestor do Contrato a responsabilidade final pelas decisdes relativas a
prorrogacdo, modificagdo, reequilibrio financeiro, pagamento, imposicdo de penalidades e
extin¢do dos contratos.

7.16. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.17. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela Geréncia de
Contratos — GCT.

7.18. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Prodemge.

7.19. O Gestor de contratos devera analisar os pedidos de prorrogacéo de prazos de entrega
ou de execucdo de servicos, mediante avaliagdo das razbes expostas pelo Contratado, em
especial:

7.20.  Quanto a viabilidade técnica da concessédo ou ndo da prorrogacédo do prazo requerido

7.21.  Avaliagédo de eventuais prejuizos causados a Prodemge em razéo do atraso e do prazo
de prorrogacao a ser concedido, quando for o caso.

7.22. Avaliagéo dos fatos supervenientes que justifiquem a prorrogacao de prazos de execugao.
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8. CRITERIOS DE PAGAMENTO
Condigoes de pagamento

8.1.  Nao se aplica.
N&o havera custo ou pagamento para essa contratacao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1.  Nao se aplica.
Trata-se de contrato sem 6nus financeiro para a PRODEMGE.

10.  OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

10.1  Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo contratado, de acordo com
Termo de Referéncia e demais documentos que pautaram a contratagéo.

10.2  Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.3  Notificar o contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas.

10.4  Acompanhar e fiscalizar a execugédo do contrato e o cumprimento das obrigagbes pelo
contratado.

10.5  Aplicar ao contratado as sangdes previstas na lei e neste Termo de Referéncia, quando
for o caso.

10.6  Orientar a contratada, caso necessario, na montagem de sala, disposigéo de mobiliario e
teste de equipamentos.

10.7  Destinar equipe de apoio para a organizagdo do evento.

10.8  Prestar informagdes e os esclarecimentos pertinentes aos eventos, que venham a ser
solicitados pelo preposto da contratada.

10.9  Apresentar com até 20 dias Uteis de antecedéncia, para providéncia da contratada, o
planejamento béasico do evento.

10.10 Solicitar a substituicdo ou corre¢do dos servigos ou equipamentos que ndo tenham sido
considerados adequados.

10.11 Homologar com antecedéncia todas as agles e atividades para a realizagao de cada um
dos eventos.

10.12 Dar acesso ao pessoal devidamente credenciado pela Contratada, em horario comercial,
para as atividades de manutencéo corretiva dos equipamentos, da infraestrutura e da instalagéo
de equipamentos e mdveis, caso seja em local fisico de responsabilidade da Contratante.
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11.1.

11.1.1.

11.1.2.

11.1.3.

11.1.4.
11.15.

11.1.6.
11.1.7.

11.1.8.

11.1.9.
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10.13 Controlar o local da instalagdo, caso seja em local fisico de responsabilidade da
Contratante, preparando-o conforme as instrugdes, e especificagdes técnicas ambientais,

fornecidas pela Contratada.

11.  OBRIGAGOES DO CONTRATADO

O contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia e
dos demais documentos que pautaram a contratagéo, assumindo como exclusivamente seus 0s
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda:

O atendimento as determinagdes regulares emitidas pela Equipe de Fiscalizagdo do Contrato e
prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitados.

A alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento do objeto contratual, com
habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendagdes de boa técnica e a legislacéo de regéncia.

O reparo, a corre¢do, remogao, reconstituicdo ou substituicdo, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, dos servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados.

O sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

O onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nédo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos constantes do
art. 166 do RILC.

A consonancia com os principios da probidade e da boa-fé.

A nao utilizagdo, em qualquer das atividades da empresa, de trabalho infantil nem de trabalho
for¢ado ou anélogo a condigao de escravo.

O cumprimento, dentro dos prazos assinalados, das obrigagbes definidas neste termo de
referéncia.

O pagamento, como responsavel unico, de todos os encargos trabalhistas, fiscais e comerciais,
que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre o objeto de aquisi¢do, podendo a

Prodemge, a qualquer momento, exigir do fornecedor a comprovagao de sua regularidade.

11.1.10. A indicacdo de representante ou comissao de representantes para os tramites junto a

comissao da Prodemge no fechamento dos planejamentos e diretrizes que conduzirdo os eventos.
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11.1.11. A apresentagdo de planejamento e cronograma para a realizagédo de cada um dos
eventos.

11.1.12. A viabilizag&o de patrocinadores para custear os eventos.

11.1.13. A viabilizagdo de todos os recursos e logisticas para a realizagao de eventos, sejam eles

presenciais, on-line e/ou hibridos.

11.1.14. A disponibilizacdo de convites para funcionarios da Prodemge e seus convidados
conforme % de exclusividade de participacao definido em conjunto.

11.1.15. A'inser¢éo do logo da Prodemge em todo o material promocional de cada um dos eventos

como realizadora do evento, conforme descrito no detalhamento do objeto.

11.1.16. A definicdo e locagao de espago fisico para a realiza¢do dos eventos presenciais, on-lines
e hibridos.

11.1.17. A definicao do tratamento diferenciado para as aberturas dos eventos.

11.1.18. A elaboragéo da programagao do evento com a validagdo/homologagéo da Prodemge.

11.1.19. A disponibilizagédo de buffet de coffee break para cada periodo do evento durante os dias

que ocorrerem de maneira presencial.

11.1.20. Os custos atinentes ao evento ou viabilizagdo de patrocinadores para tal.

11.1.21. O convite a empresas fornecedoras/parceiras e instituicbes académicas para compor a
programacdo do evento, desde que os eventos sejam conteldos técnicos e néo de

comercializagdo/apresentagao de produtos e sejam previamente aprovados pela Prodemge.

11.1.22. O envio de convites e a confirmagao da participagao de palestrantes e painelistas.

11.1.23. O gerenciamento de todas as atividades relacionadas a organizagao e realizagdo do
evento.

11.1.24. O gerenciamento da participagéo dos inscritos, disponibilizando certificado de participacéo

e enviando- 0s aos participantes.

11.1.25. A disponibilizagéo e o envio de certificados de participacdo aos palestrantes e painelistas.

11.1.26. A coordenagdo e a gestdo financeira do evento e de seus custos sem qualquer
envolvimento da Prodemge.

11.1.27. A realizagao de micro feira para apresentagdo de produtos e servigcos dos patrocinadores,
quando da realizagao de eventos presenciais, todos sendo vinculados a TIC ou P&D, caso seja
do interesse estratégico do organizador em virtude da comercializacdo de cotas de patrocinio,
possibilitando, assim, oferecer uma contrapartida mais atraente para possiveis patrocinadores.

11.1.28. A apresentagdo de relatorios que envolvam: taxa de comparecimento (inscritos vs.
participantes), setor de atuac&o/instituicdo dos inscritos (Ex.: educagao, seguranga, saude, etc.),

faixa etaria; género, resultados de pesquisas de satisfagao; principais pontos positivos e negativos
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apontados pelos presentes e pelos palestrantes e painelistas, sugestdes para melhorias; analise

de receitas/captagOes e despesas do evento; e impactos e engajamento nas redes sociais antes,

durante e depois 0 evento, comparativos em relagéo aos eventos realizados anteriormente.
11.1.29. A garantia da legalidade de todos os eventos considerando questdes como propriedade

intelectual, autoria, LGPD e outra.

12.  SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Em caso de infragbes cometidas pela CONTRATADA na execugdo do contrato, serdo
aplicados o0 Manual de Processo Sancionatério em Licitagdes e Contratos e 0 Regulamento Interno
de Licitagdes e Contratos da Prodemge.

12.2. Comete infragdo administrativa o contratado que:

12.2.1. Der causa a inexecucgao parcial do contrato;

12.2.2. Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Prodemge ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.2.3. Der causa a inexecucao total do contrato;

12.2.4. Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

12.2.5. Apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugéo do contrato

12.2.6. Praticar ato fraudulento na execugéo do contrato

12.2.7. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.2.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.3. Seréo aplicadas a CONTRATADA, ao incorrer nas infragdes descritas, as seguintes
sangoes:

12.3.1. Adverténcia: aviso por escrito, aplicada nos casos de descumprimento contratual de natureza
leve como, por exemplo, a:

12.3.1.1. Descumprimento dos prazos acordados para a execugdo do objeto contratual sem
ocorréncia de prejuizos para a Prodemge;

12.3.1.2. Deixa de entregar relatérios de planejamento nos prazos estabelecidos, mas regulariza a
situacdo apds notificacdo da Prodemge;

12.3.1.3. N&o realiza a divulgacdo dos eventos conforme o plano estabelecido, prejudicando a
adesao do publico.

12.3.1.4. Falha na organizagéo do evento, resultando em problemas operacionais como falta de

estrutura minima ou atrasos significativos na programacéo.
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12.3.2. Suspensao: impedimento temporario de participar de licitagdes e de contratar com a Prodemge,
tendo sido arbitrado de acordo com a natureza e a gravidade da falta cometida, observando a
seguinte dosimetria:

12.3.21. Descumprimento do prazo fixado para adog&o de medidas corretivas, quando da aplicagao
da sangao de adverténcia: Sangao de 1 (um) a 6 (seis) meses;

12.3.2.2. Atraso na execugéo do objeto que ndo cause grave prejuizo a administracdo: Sangéo - de
1 (um) a 6 (seis) meses;

12.3.2.3. Quando o licitante deliberadamente néo responder as diligéncias destinadas a esclarecer
ou a complementar a instrugdo do processo administrativo licitatério: Sangéo — de 6 (seis) a 12
(doze) meses

12.3.24. Alteracdo de quantidade ou qualidade prevista no edital ou na proposta que ndo cause
grave prejuizo a administragdo: Sancao — de 6 (seis) a 12 (doze) meses;

12.3.2.5. Alteracdo de quantidade ou qualidade prevista no edital ou na proposta que cause grave
prejuizo a administragdo: Sangao — de 12 (doze) a 24 (vinte e quatro) meses;

12.3.2.6. Retardamento imotivado na execucao de servigo, obra ou fornecimento de bens que
implique necessaria resciséo contratual: Sangéo - de 12 (doze) meses a 24 (vinte e quatro) meses;

12.3.2.7. Paralisacao do servigo, obra ou fornecimento de bens sem justo motivo e prévia anuéncia
da Prodemge: Sancéo - de 12 (doze) a 24 (vinte e quatro) meses;

12.3.2.8. Entrega de documentagéo ou de objeto contratual falsificado ou adulterado, ou cometer
no procedimento de contratagdo de qualquer outro modo, comportar-se de modo inidéneo, ou
cometer fraude fiscal: Sancéo - de 12 (doze) a 24 (vinte e quatro) meses;

12.3.2.9. Inexecucgao parcial do contrato: Sancao - de 12 (doze) a 24 (vinte e quatro) meses;

12.3.2.10. Recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou ata de registro de pregos,
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta: San¢éo de 12 (doze) a 24 (vinte e quatro) meses;

12.3.2.11. Atraso na execugao do objeto que cause grave prejuizo a administragdo: Sangao - de 12
(doze) a 24(vinte e quatro) meses;

12.3.2.12. Inexecugao total do contrato: Sangéo - 24 (vinte e quatro) meses.

12.4. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigagao de reparacao integral do dano causado a PRODEMGE.

12.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa @ CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no

Manual de Processo Sancionatorio em Licitagdes e Contratos da PRODEMGE.
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12.6. Os atos previstos como infragdes administrativas que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente.

12.7. As sancgdes previstas nesta clausula, quando aplicadas, deverdo levar em consideracgao a
natureza e a gravidade dos fatos, a extensdo e a relevancia da obrigacdo descumprida, a
culpabilidade da CONTRATADA, os fins a que a sangao se destina, os principios da razoabilidade

e da proporcionalidade.

13.  CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL, SOCIAL E ECONOMICA

13.1. No que tange ao critério de sustentabilidade, a contratada preferencialmente devera buscar
o fomento da economia local.

13.2. O objeto da contratagao gera baixo nivel de impacto ambiental. No entanto, é importante
que os funcionérios alocados evitem o desperdicio dos insumos disponibilizados pela Prodemge

tais como: agua, energia, mobiliarios, entre outros.

14. RECURSOS ORGAMENTARIOS
14.1.  Nao se aplica.
15.  ALTERAGAO SUBJETIVA

15.1. E admissivel a fuséo, cis&o ou incorporacdo do contratado com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
no chamamento original, bem como sejam mantidas as demais clausulas e condigdes pactuadas,
néo haja prejuizo a execucao do objeto e desde que haja a anuéncia expressa da Prodemge a
continuidade do contrato.

16. DEMAIS INFORMACOES
16.1. Na hipdtese da correalizadora ndo conseguir captar patrocinios para a sustentagéo
econdmica dos eventos a serem realizados, de comum acordo, os eventos poderdo ser

realizados por ela, caso tenham interesse.

Belo Horizonte, 16 de janeiro de 2025.
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Equipe de Planejamento da Contratacéo (EPC)

Nome

Area

Integrante Requisitante:

Lopes

Assinado de forma

Pa u IO Cesa [ digital por Paulo Cesar

Lopes
Dados: 2025.02.04
12:08:40 -03'00'

VPRI/ASI

Paulo César Lopes

govb

Documento assinado digitalmente

KELLY CRISTIANE DA SILVA FULA
Data: 04/02/2025 17:53:00-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

DTE/AGA

Kelly Cristiane da Silva Fula

Integrante Demandante:

govb

Documento assinado digitalmente

LIVIA MARIA AMARAL QUEIROGA MAFRA
Data: 04/02/2025 15:15:55-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

VPR/ACM

Livia Maria Amaral Queiroga Mafra

Integrante Administrativo:

govb

Documento assinado digitalmente

ANA PAULA CORREA NUNES MARQUES
Data: 04/02/2025 11:55:07-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

DAF/SSL/GCO

Ana Paula Correa Nunes Marques

1. Apos a leitura do Termo de Referéncia, verifica-se que sua elaboragdo se deu por intermédio de EPC
devidamente nomeada para tal, bem como que seu contetdo indica sua adequag&o ao atendimento da necessidade

da Prodemge.

2. Assim, aprovo o Termo de Referéncia pelos seus préprios fundamentos.

govb

Documento assinado digitalmente

MONICA ROCHA DE AZARA
Data: 05/02/2025 09:19:16-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

govb

Documento assinado digitalmente

PRISCILA CELIA BELLICO
Data: 04/02/2025 17:25:16-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Monica Rocha Azara
Assessora

ASI — Assessoria de Inovagao

Priscila Célia Bellico
Assessora

AGA- Assessoria de Gestao Agil
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ANEXO I

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

.................................... (razdo social), inscrita no CNPJ n°........., com sede na
.............................. , N°...cceeen.r.., Cidade-Estado, CEP ..................., por intermédio do seu(s)
representante(s) legal(is), Sr(@).....ccccccovvvieeeiiveeerrennne. , portador(a) da Carteira de Identidade
[ e inscrito no CPF sob o n° ................. , DECLARA, sob as penas da lei, que até a

presente data inexistem fatos impeditivos para sua participagao no presente processo licitatorio e
eventual contratacdo, conforme os termos do art. 38 da Lei n° 13.303/2016 e do art. 69 do
Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos — RILC da Prodemge, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores.

(Local e Data)

(Representante Legal)
Observacao:

Esta declaragao devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente.
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CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS N°

/ CELEBRADO ENTRE A COMPANHIA
DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO DO ESTADO
DE MINAS GERAIS - PRODEMGE E A

Contrato n° PS , de prestagéo de servigos, sem énus para a Companhia, para o planejamento,
captacgéo de palestrantes e patrocinadores, operacionalizagao e a execugao de eventos de interesse da
Prodemge, com base no resultado do Chamamento Publico n° 001/2025, devidamente publicado no
Jornal “Minas Gerais” em , tudo em conformidade com o Regulamento Interno de Licitagbes e
Contratos da PRODEMGE, a Lei Federal n® 12.846/2013, a Lei Federal n° 13.303/2016, o Decreto
Estadual n° 48.821/2024, pelos preceitos de direito privado e demais normas pertinentes, estando
vinculado a este contrato mediante as clausulas que se seguem.

CONTRATANTE

NOME: COMPANHIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO DO ESTADO DE MINAS GERAIS -
PRODEMGE

ENDERECO: Rua da Bahia, n° 2.277, Bairro Savassi, Belo Horizonte/MG

CNPJ/MF: 16.636.540/0001-04

REPRESENTANTE LEGAL:

CPF:

REPRESENTANTE LEGAL:

CPF:

CONTRATADO

NOME EMPRESARIAL:
ENDERECO:

CNPJ/MF:
REPRESENTANTE LEGAL:
CPF:

REPRESENTANTE LEGAL:
CPF:

CLAUSULA PRIMEIRA
OBJETO
1.1 Constitui objeto deste instrumento a contratagdo de servigos, sem 6nus para a Companhia, para o
planejamento, captagéo de palestrantes e patrocinadores, operacionalizacdo e a execugdo de eventos

de interesse da Prodemge.

CLAUSULA SEGUNDA
DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

2.1 Integram este CONTRATO, independentemente de transcri¢do, os seguintes documentos:

2.1.1 Edital de Chamamento PUblico n® 001/2025;

Companhia de Tecnologia da Informagéo do Estado de Minas Gerais — PRODEMGE m
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2.1.2 Termo de Referéncia, anexo | do Edital de Chamamento Publico N° 001/2025.

2.1.3 Proposta do CONTRATADO n°® XXXXX datada de XX/XX/XXXX em tudo o que implicita ou
explicitamente nao conflite com as clausulas deste contrato.

2.2 Havendo contradi¢ao involuntaria entre o contrato, o edital € seus anexos, e a proposta apresentada
pelo CONTRATADO, prevalecerao as condigdes estabelecidas no edital, em respeito ao principio da
boa-fé objetiva.

CLAUSULA TERCEIRA
RECURSOS FINANCEIROS

3.1 Nao havera utilizagao de recursos financeiros previstos no orgamento da PRODEMGE.

(CLAUSULA QUARTA
VIGENCIA E PRORROGAGAO

4.1 O prazo de vigéncia deste contrato € de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura,
conforme previsto no art. 140 do Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da PRODEMGE.

4.1.1 O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto n&o for concluido no periodo firmado acima, por apostilamento, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do CONTRATADO, previstas neste instrumento.

CLAUSULA QUINTA
MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

5.1 O regime de execucao contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim como 0s prazos €
condi¢des de concluséo, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

5.2 A execugao do contrato sera acompanhada e fiscalizada pela Equipe de Fiscalizagéo de Contratos
- EFC, composta por:

5.2.1 Gestor do Contrato: <Nome > <. Matricula> (Titular da Unidade Requisitante)

5.2.2 Fiscal Requisitante Titular: <Nome > <. Matricula> (Indicado pelo Gestor da Unidade
Requisitante)

5.2.3 Fiscal Requisitante Substituto: <Nome > <. Matricula> (Indicado pelo Gestor da Unidade
Requisitante)

5.2.4 Fiscal Demandante Titular: <Nome > <. Matricula> (Indicado pelo Gestor da Unidade
Demandante)

5.3 A Equipe de Fiscalizagdo de Contratos — EFC contara com o apoio administrativo e operacional
provido pela Geréncia de Contratos — GCT para questdes pertinentes a instrugdo processual e a
formalizagdo dos procedimentos contratuais.

CLAUSULA SEXTA
SUBCONTRATAGAO

Companhia de Tecnologia da Informagéo do Estado de Minas Gerais — PRODEMGE m
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6.1 E admitida a subcontratagao parcial do objeto, nas seguintes condigdes:

6.1.1 Sera permitida a subcontratagdo de terceiros para a execugéo dos servigos/atividades que
envolvam a infraestrutura para os eventos, a recep¢do, a alimentagdo e a contratagdo de
palestrantes e painelistas conforme subitem 4.23 do Anexo | - Termo de Referéncia, parte
integrante deste contrato.

6.1.2 A subcontratada também devera cumprir os requisitos de habilitagéo, em relagao ao objeto
da subcontratagéo, em especial os requisitos de habilitagdo técnica.

6.2 Em qualquer hipdtese de subcontratagéo, permanece a responsabilidade integral do CONTRATADO
pela perfeita execugéo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagéo das atividades do
subcontratado, bem como responder perante o contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagoes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

6.3 A subcontratagdo depende de autorizagdo prévia da PRODEMGE, a quem incumbe avaliar se o
subcontratado cumpre os requisitos de qualificagao técnica necessarios para a execucdo do objeto.

6.4 O CONTRATADO apresentara a PRODEMGE documentacdo que comprove a capacidade técnica
do subcontratado, que seré avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

6.5 E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo
ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fung&o na contratagdo ou atue na
fiscalizag@o ou na gestao do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade até o terceiro grau.

CLAUSULA SETIMA
OBRIGAGOES DAS PARTES

7.1 As obrigagdes das partes encontram-se definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato

CLAUSULA OITAVA
OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

8.1 No presente Contrato, a PRODEMGE assume o papel de controlador, nos termos do artigo 5°, VI, da
Lein®13.709/2018, e 0 CONTRATADO assume o0 papel de operador, nos termos do artigo 5°, VI, da Lei
n°®13.709/2018.

8.2 O CONTRATADO obriga-se, sempre que aplicavel, a atuar no presente Contrato em conformidade
com a legislacdo vigente sobre Protegdo de Dados Pessoais e as determinagdes de 6rgaos
reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial, a Lei n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protecéo
de Dados Pessoais (LGPD).

8.3 O CONTRATADO tratara os dados pessoais segundo os ditames e interesses da PRODEMGE, além
de observar e cumprir as normas legais vigentes aplicaveis, nos termos do artigo 39 da Lei n°
13.709/2018.

8.4 O CONTRATADO deve auxiliar a PRODEMGE a garantir o cumprimento das obrigagdes do
controlador de dados de acordo com os dispositivos normativos contidos na Lei Geral de Protegéo de
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Dados (LGPD), fornecendo informagdes sobre os aspectos técnicos e medidas organizacionais ja
implementadas.

8.5 No caso de descumprimento pelo CONTRATADO dos dispositivos da Lei Geral de Protegédo de
Dados, fica a mesma obrigada a assumir a responsabilidade por qualquer dano e/ou prejuizo sofrido,
mediante processo administrativo com contraditério e ampla defesa.

8.6 O CONTRATADO devera notificar a PRODEMGE, por meio eletrénico, em até 3 (trés) dias Uteis
sobre reclamagdes e solicitagdes dos titulares de Dados Pessoais que venha a receber nos termos do
Capitulo Ill da Lei n® 13.709/2018.

8.7 0 CONTRATADO devera notificar imediatamente a PRODEMGE, através dos e-mails
atendimento@prodemge.gov.br e Igpd@prodemge.gov.br, qualquer incidente de seguranga detectado
no ambito das atividades do CONTRATADO que implique violagao de dados pessoais controlados pela
PRODEMGE.

8.8 O CONTRATADO assume o compromisso de indicar formalmente a pessoa que assume o papel de
encarregado de dados, nos termos do artigo 5°, VIII, da Lei n® 13.709/2018. Situagdes de substitui¢do do
indicado também deveréo ser comunicadas a PRODEMGE.

8.9 A PRODEMGE tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a conformidade do
CONTRATADO com as obrigacdes de operador para a protecdo de dados pessoais referentes a
execugéo deste contrato.

8.10 O presente Contrato néo transfere a propriedade de quaisquer dados da PRODEMGE para o
CONTRATADO, nos termos do item 8.1. Este ndo podera utilizar a informagao e/ou os dados pessoais
a que tenha acesso, para fins distintos aos associados a prestagcdo de servigos, ndo podendo,
nomeadamente, transmiti-los a terceiros.

8.11 Apos o encerramento de vinculo contratual que envolva a execugdo de operacgdes de tratamento
de dados pessoais, 0 CONTRATADO tera a obrigacao de excluir todos os dados pessoais tratados em
nome da PRODEMGE, nos termos da Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD), certificando que o fez. A
PRODEMGE, a seu critério, pode requisitar copia desses dados antes de sua efetiva exclusdo. Este item
ndo se aplica aos casos em que a legislacdo exija o armazenamento dos dados pessoais pelo
CONTRATADO.

CLAUSULANONA
GARANTIA DE EXECUGAO

9.1 N&o havera exigéncia da garantia da contratag&o prevista no artigo 70 da Lei n° 13.303/2016.

_ CLAUSULA DECIMA
INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1 As Infragbes e Sangbes Administrativas encontram-se definidas no Termo de Referéncia, anexo a
este Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
CONFORMIDADE
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11.1 O CONTRATADO, com relagdo a negociagéo, atividades, operagdes, servigos e trabalhos
referentes a este Contrato, declara, garante e se compromete que ela propria e os membros do seu
Grupo econdmico:

11.1.1 Nao realizaram, ofereceram, prometeram ou autorizaram qualquer pagamento, presente,
entretenimento ou qualquer outra vantagem, seja direta ou indiretamente, a qualquer agente
publico ou pessoa a ele relacionada, ou qualquer outro individuo ou entidade, em violagéo as Leis
Anticorrupcao;

11.1.2 Cumprirdo as Leis Anticorrupcao - Lei Federal n® 12.846/2013; e

11.1.3 Cumpriram e cumprirdo as normas aplicaveis referentes a lavagem de dinheiro, incluindo,
porém nao se limitando, a Lei n® 9.613/98.

11.2 O CONTRATADO declara e garante que possui controles internos, politicas e procedimentos
adequados em vigor e em relacdo a ética e conduta nos negdcios e as Leis Anticorrupgéo. A existéncia
de tais controles, politicas e procedimentos podera ser verificada pela PRODEMGE

11.2.1 Em suporte ao cumprimento desta Clausula, o CONTRATADO devera:

11.2.1.1 Prestar, de forma célere e detalhada, com o devido suporte documental, informagoes
que venham a ser requeridas pela PRODEMGE;

11.2.1.2 Cooperar e auxiliar a auditoria, verificagdo ou investigagdo conduzida pela
PRODEMGE sobre fatos ou alegagdes que possam caracterizar ndo conformidades;

11.2.1.3 Elaborar seus livros, registros e relatérios de acordo com as leis e normas contabeis
aplicaveis, mantendo-os pelo prazo minimo de 10 (dez) anos apds o encerramento deste
Contrato;

11.2.1.4 Providenciar, sempre que solicitado pela PRODEMGE, declaracéo de conformidade.

11.2.1.5Na hipétese de haver subcontratacdo de parcela do objeto contratual, o
CONTRATADO deveré incluir no respectivo instrumento clausulas por meio das quais sua
subcontratada se comprometa a cumprir as obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO nesta
Clausula

11.3 O CONTRATADO reportara, por escrito, para o endereco eletronico <www.prodemge.gov.br>,
Ouvidoria Prodemge, ou para o correio eletronico <comissaodeetica@prodemge.gov.br>, qualquer
solicitagdo, explicita ou implicita, de vantagem pessoal feita por membro da PRODEMGE para o
CONTRATADO ou qualquer membro do seu Grupo econdmico.

11.4 O descumprimento desta Clausula, configura irregularidade grave e sujeita 0 CONTRATADO as
consequéncias legais e contratuais aplicaveis, em especial, da Clausula décima terceira — Infragdes e
Sangdes Administrativas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DOS CRIMES E DAS PENAS
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12.1 Aplica-se a este contrato as disposi¢des do Capitulo 1I-B do Titulo XI da Parte Especial do Decreto-
Lei n° 2.848/1940, conforme definido no artigo 185 da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
TERMO DE SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

13.1 N&o haveré exigéncia da assinatura de termo de sigilo e confidencialidade.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
COMUNICAGAO ENTRE AS PARTES

14.1 Todas as comunicacdes e notificagdes entre as partes relativas a este contrato deveréo ser feitas
por escrito, e-mail, telegrama ou enviada por carta AR, destinadas aos endere¢os abaixo citados:

14.1.1 Para a PRODEMGE: No endereco: Rua da Bahia, n° 2.277, Bairro Savassi, Belo
Horizonte/MG CEP: 30160-019. E-mail: gct@prodemge.gov.br e/ou outro a ser informado por
escrito pelo CONTRATADO.

14.1.2 Para 0 CONTRATADO: No enderego: . E-mail:
e/ou outro a ser informado por escrito a PRODEMGE.

14.2 As comunicagdes serdo consideradas recebidas:

14.2.1 Quando enviadas por escrito, no momento de seu recebimento por quem se apresente a
recebé-la no enderego ora mencionado;

14.2.2 Se enviadas por e-mail, no momento em que for confirmado o recebimento;

14.2.3 Em caso de mudanga de enderego, tacitamente tera ciéncia aquele que se ausentar sem
avisar a outra parte, arcando com o este 6nus e nada podendo alegar neste tocante em seu
proveito.

CLAUSULA DECIMA QUINTA
ALTERAGAO CONTRATUAL

15.1 O presente Contrato podera ser alterado mediante acordo formal entre as partes, nos termos e

limites previstos na Secéo Il, da Alteragcdo de Contratos, do Regulamento de Licitagdes e Contratos da

PRODEMGE, desde que né&o altere a natureza do objeto contratado ou descumpra o dever de licitar.
15.1.1 As alteragdes contratuais seréo formalizadas por meio de Termo Aditivo.

15.2 Registros que n&o caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,

dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do artigo 162, § 4°, do Regulamento de Licitagoes e

Contratos da PRODEMGE

CLAUSULA DECIMA SEXTA
RESCISAOQ

16.1 A rescisdo do contrato dar-se-a:
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16.1.1 De forma unilateral, assegurada a prévia defesa com prazo n&o inferior a 10 (dez) dias
uteis;

16.1.2 Por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo, desde que haja conveniéncia
para a PRODEMGE e para o CONTRATADO,;
16.1.3 Por determinagéo judicial;

16.2 Constituem motivo para a rescisao unilateral do contrato:

16.2.1 O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes, projetos ou prazos;

16.2.2 A decretagéo de faléncia ou a instauragdo de insolvéncia civil;

16.2.3 O descumprimento do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal, que
proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 (dezoito) anos e qualquer
trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos;

16.2.4 A pratica de atos previstos na Lei n® 12.846/2013;
16.2.5 A inobservancia da vedagdo ao nepotismo;

16.2.6 A pratica de atos que prejudiquem ou comprometam a imagem ou reputagéo das partes,
direta ou indiretamente.

16.3 A rescis@o decorrente dos motivos acima elencados sera efetivada apds o regular processo
administrativo.

16.4 Os efeitos da rescisdo do contrato serdo operados a partir da comunicagdo escrita sobre o
julgamento do processo administrativo, preferencialmente por meio eletrénico, ou, na impossibilidade de
notificagao do interessado, por meio de publicagdo no Diario Oficial Eletrénico Minas Gerais.

16.4.1 Caso a imediata solugdo de continuidade do contrato traga prejuizos a PRODEMGE, a
comunicagéo citada no item acima podera prever que os efeitos da rescisdo serdo operados em
data futura.

CLAUSULA DECIMA SETIMA
CASOS OMISSOS

17.1 Os casos omissos serdo decididos pela PRODEMGE, segundo as disposicdes contidas na Lei
Federal n° 13.303/2016, no Cddigo Civil Brasileiro (Lei Federal n® 10.406/2002), no Regulamento Interno
de Licitagdes e Contratos da PRODEMGE e demais normas aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA OITAVA
PUBLICAGAO

18.1 A PRODEMGE providenciara a publicagdo do extrato do contrato no Diario Oficial Eletronico Minas

Gerais e no seu sitio oficial na internet, em obediéncia no Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos
da PRODEMGE, para produzir a sua eficacia.
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CLAUSULA DECIMA NONA

FORO

19.1 Fica eleito o foro da Comarca de Belo Horizonte, Capital do Estado de Minas Gerais, para solugao
de litigio ou conflito resultante da execugdo do contrato ora ajustado, com renuncia expressa de qualquer

outro, por mais privilegiado que seja.

Ao concordarem com os termos estabelecidos, as partes assinam eletronicamente este instrumento,
apds sua leitura e a de seus anexos, como prova do ajuste firmado.

Belo Horizonte, considera-se a data em que o Ultimo representante legal das partes, neste instrumento,

assinou.
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Diretor ou Diretor Vice-Presidente ou Diretor-Presidente

Diretoria Administrativa e Financeira ou Diretoria Técnica ou Vice-Presidéncia

Nome

Diretor Ou Diretor Vice-Presidente Ou Diretor-Presidente

Diretoria Administrativa e Financeira ou Diretoria Técnica ou Vice-Presidéncia ou Presidéncia

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXKXX

Companhia de Tecnologia da Informag&o do Estado de Minas Gerais - PRODEMGE 818




	Edital CP 001/2025 (107474117)

